ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 100

CAJA DE PROTECCION SOCIAL DE LA POLICIA NACIONAL
GERENCIA DE LA CAJA DE PROTECCION

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Periodo § del 11 de marzo de 1938 al 23 de febrero de 1955

CODIGO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVG

CENTRAL

cT

MT

OBSERVACIONES

1001 L

100-1.1  |[]|ESCRITURAS PUBLICAS

CRITURAS

20

Documentacion de caracter notanial donde se presentan reglamentaciones|
frente a las personas, actividades, bienes y propiedades. Cuenta con valor
historico dado que contiene informacion de misional y testimonial para
efeclos de comprobacién y reconocimiento de derechos pensionales
Decreto 10 de enerc de 1896, Decrato 475 de marzo de 1938, Decreto
981 de 1946 Ley 6 de 1945 Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947 Resolucion
Ejecutiva No 125 de 1938 Cumplido el tiempo de retencion de 20 anos,
conservar en su soporte onginal (papel) ya que el inventarioc documental
presenta solo dos registros y se hace necesaria su conservacion, Realizar la
transferencia secundaria

100-3 B [INSTRUMENTOS DE CONTROL

O

100-3.1

INDICES DE RESOLUCIONES

20

Documentacion que presenta el listado de las Resoluciones que se
aprobaron durante cada vigencia, Responde a las politicas internas de la
época para el control de esta informacion, por lo que se argumenta gue es
un instrumento de consulta para la entidad que no posee valores
secundarios, m le aporta a la ciencia ni la historia Cumplide e! tiempo de
retencion de 20 anos y a pesar de la poca produccion documental, se debe
eliminar sigwendo los procedimientos establecidos para tal fin en la memona
descriptiva

100-4 B |RESOL

IONES 20

Documentos con disposiciones administrativas en las que se plasman las
decisiones referente al funcionamiento institucional. Adguiere valores
secundarios, como muestra testimonial e historica de las decisiones de
caracter agministrativo, razon por la cual forman parte de la memoria
institucional. Cumplido el tiempo de retencion de 20 afios, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técmco con fines de consulta y
preservacion. Actividad que debe adelantar el Grupo de Informacion
Documental. procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos para el uso de nuevas tecnologlas, observando los principios v
procesos archivisticos, de conformidad con lo orgenado en los articulos 19,
21, 46 3 49 de la Ley 594 de 2000, en con con los articulos 5 a 13
Valor probatonio. Ley 527 de 1999. Transferir gl archjvo histérico

CONVENCIONES
m- SERIE DOCUMENTAL
= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
S= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 202

CA—-

TC. EYDA LI'LI.uA RAMIREZ RUIZ

Subdirectora Administrativa
77

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordingdor Grupo de Informacion Documental




Periodo 5 del 11 de-marzo de 1338 al 23 de febrero de 1955
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE PROTECCION SOCIAL DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SECCION QUINTA DE JUBILACION POR TIEMPQO DE SERVICIO E INCAPACIDAD
CODIGO OFICINA : 150
;éﬁ“e‘:?:lgi DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T OBSERVACIONES
CENTRAL cT E MT S
Documentacion donde se refieja el porcentaje del monto de pension con el
150-2 | M |HISTORIALES que la entidad debe cubrir el personal policial retirado. Goza de valor
historico dado que contiene informacion para efectos de comprobacion vy|
reconocimiento de derechos pensionales. posee valores secundarios con
caracter historico Decreto 10 de enero de 1896; Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 981 de 1946 Ley 6 de 1945 Ley 74 de 1945, Ley 21 de
1947 Resolucion Ejecutiva No 125 de 1938, Cumplido el tiempo de
retencion establecide de 99 afios, conservar en su soporte ariginal (papel)
por lo que el inventano cuenta con solo 3 expedientes. Adicionalmente, se
80 o A debe reproducir en medio técnico con fines de consulta y preservacion,
150-2.1 |[1|HISTORIALES DE CUOTA PARTE PENSION DE JUBILACION actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este}
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos,
de conformidad con ic ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley
584 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley
527 de 1989 Transferir al Archivo histérico y se enmarca con
documentacion relacionada con Derechos HumaFn\
CONVENCIONES
.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
0= SUBSERIE DOCUMENTAL TC.EYDA IREZRUIZ
cT= CONSERVACION TOTAL =
E= ELIMINACION 2 5 ABR. 2”2‘
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
§= SELECCION
Coordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6

del 24 de febrero de 1955 al 31 de diciembre de 1971

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE LA CAJA DE SUELDOS
CODIGO OFICINA : 100

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

100-1

= IACTAS

100-1.2

J|ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

20

Documientos que reliejan las decisiones de caracter agmimisyabvo y ae|
funcionamiento, tomadas por la Junta Direcliva. razén por la cual forman
parte de la memoria institucional, articulo 15 del Acuerdo 004 de 1969,
secretaria de la Junta Poseen valores secundarios, con caracter histénco
por dar luces del funcionamiento de la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion eslablecido de 20 afhos, conservar en su soporte original (papel] y
en medio técnico con fines de consulta y preservacion. Esta actividad, sera
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental, y debera realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de ia Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatonio (Ley 527 de 1999)

Transferr al archivn histhnen

100-2

ACUERDOS

20

Documentos que presenlan disposiciones administrativas donde se
reglamenta el funcionamiento interno de la entidad. Razon por la cual
forman parte de la memornia institucional, Articulo 15, Acuerdo 004 de 1969,
secretaria de la Junta Poseen valores secundarios con caracter histarico
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulla y
preservacion.  Esta actividad sera de responsabilidad del Grupc de
Informacién Documental, quien realizard el procedimientc bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Transferir al Archivo
Historico

100-7

CORRESP NC

100-7.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacién realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
ofras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, transferir al archivo histdrico la documentacion para
conservar Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos dentro de la memoria descripliva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018




100-7.2

—

.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministeric de
defensa. con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identficada esta informacion,
transferr al archivo histonco la documentacion a conservar. Esle
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

100-11

ESTATUTOS DE FUNCIONAMIENTO

20

Documentos que presentan disposiciones internas de funcionamiento de la
entidad, en cuapto a la sancion de normas y reglamentaciones para el
desarrollo de las unidades administrativas. Razon por la cual forman parte
de la memoria institucional. Poseen wvalores secundanos con caracler
historico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 aios,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion. Esta aclividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental, quien realizara el procedimiento bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesas archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probalorio. Ley 527 de 1999, Realizar la transferencia
secundaria al Archivo Historico.

100-16

INFORMES

100-16.1

=

INFORMES DE LIQUIDACION

10

DUCUMENOE qUE- EVIUENCIEN COMmU 108 Bl PIOCESD OF UITEtoNT Uue 1|
entidad y la apropiacion de las funciones en la Caja de Sueldos de Retiro de
la Policia Nacional -CASUR. La informacion adquiere valor secundario,
referente al aporte historico que se puede generar como fuente de creacion
de la entidad Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios y
teniendo en cuenta un registro minimo de produccién documental, conservar
en soporte original-(papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad
del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas lecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Transferir la
docir tacifin al archivn histdricn

100-17

INSTRUMENTOS DE CONTROL

100-17.1

O

INDICE DE RESOLUCIONES

20

Documentacion que presenta el listado de las Resoluciones gque se
aprobaron durante cada vigencia. Responde a las politicas internas de la
epoca para el control de esta informacion, por lo que se argumenta que es
un instrumento de consulta para la entidad, que no posee valores
secundarios, ni le aporta a la ciencia ni |a historia. Cumplido el tiempo de
retencion de 20 anos y a pesar de la poca produccion documental, se debe
eliminar siguiendo los procedimientos establecidos para tal fin en la memoria
descriptiva.




100-22 |M|ORDENES

100-22.1

[L1|ORDENES GENERALES

20 X X

Documentos que presentan disposiciones internas de funcionamiento donde
se reglamentan las actividades a realizar dentro de la entidad. Razén por la
cual forman parte de la memoria institucional y poseen valores secundarios
con caracter historico. Cumplido el tempo de retencion establecido de 20
anos, conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines
de consulta y preservacion Esta actividad serd de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental, quien realizara el procedimiento bajo los
parametros eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1998 Transferir al Archivo
Histarico

100-26

B |RESOLUCIONES

20 X X

Documentos con disposiciones administrativas en las que se plasman las
decisiones referentes al funcionamiento institucional. Adgquiere valores
secundarios, como muestra testimonial e histérica de las decisiones de
caracter administrativo, razon por la cual forman parte de la memona
inshitucional. Cumplido el tiempo de retencién de 20 afios, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Actividad que debe adelantar el Grupo de Informacion
Documental; procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo naddyen los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en WG:% con fos articulos 5a 13

Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al arkhivo hjstornco
P

CONVENCIONES

it SERIE DOCUMENTAL
= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL

= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNDLOGICO
S= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Admimistrativa

WEIMARTARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupa de Informacidn Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

del 24 de febrero de 1955 al 31 de diciembre de 1971

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA
CODIGO OFICINA : 110

;'ﬁ“;:glgi DISPOSICIGN FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _'Eﬁcuwo OBSERVACIONES
centrar | °T | E MI | s
1101 B |ACTAS
Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
110-1.1  |[1|ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS 10 X tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte originall

(papel) por lo que no apora informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

Documentos que referencian el proceso de posesion, de una persona natural
en un cargo publico. Cuenta con valores primarios, como evidencia del
proceso de vinculacion laboral y valores secundanos, como evidencia del
110-1.3  |[1|ACTAS DE POSESION 20 X como se realizaban estos procesos. Cumplido el tiempo de retencion|
eslablecido de 20 afios, conservar en su soporte original (papel) por lo que
solo existe un registro y se hace nacesario dejar una muestra de estas actas
Transferir al archivo histérico.

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar]
las reuniones intemas de trabajo Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios: Cumplido el

tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original|
119014 (CIIACTAS DR REUNION = X (papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con o reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019.

110-5 W |CONTRATOS

Contrato por arrendamiento es un acuerdo realizado sobre bienes muebles o
inmuebles que se pacta entre dos personas para obtener un beneficio
Concluida la retencion en el Archivo Central, de 20 afios, conservar laj
totalidad de la informacién, ya que los inventarios solo presentan un
110-5.1  |[]|CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 20 X expediente y se hace necesano dejar muestra de esta modalidad contractual,
en un pericdo determinado de la histona. La informacion adquiere valor]
secundario, como parte de la reglamentacion de las instalaciones de que|
tuvo arrendado CASUR Una vez finalice el tiempo de retencién, el Grupo de
Informacién Documental, coordinara la transferencia al archivo historico.




110-5.2

O

CONTRATOS DE COMPRAVENTA

20

Contrato por medio del cual se transfiere |la propiedad de un bien a cambio
del pago de un precio, pactado previamente entre dos partes Concluida la
retencion en el Archivo Central, de 20 afios, conservar la totalidad de la
informacion, ya gue los inventarios solo presentan dos expedientes y se
hace necesario dejar muestra de esta modalidad contractual, en un periodo)
determinado de la historia La informacién adquiere valor secundario, como
parte de la reglamentacion de las operaciones contractuales que realizé
CASUR. Una vez finalice el iempo de retencion, el Grupo de Informacion
Documental, coordinara |a transferencia al archivo histérico

110-5.3

O

CONTRATOS DE CONSULTORIA

20

Contrato que celebran las entidades estatales para la realizacion de
estudios necesarios para la ejecucion de planes y proyectos. Concluida laI
retencion en el Archivo Central, de 20 afos, conservar la totalidad de la
informacién, ya que los inventarios solo presentan tres expedientes y se
hace necesario dejar muestra de esta modalidad contractual, en un periodo|
determinado de la histonia. La informacidn adquiere valor secundano, como
parte de la reglamentacion de las consultorias que se realizaron en CASUR
Una vez finalice el tempo de retencion, e Grupo de Informacion
Documental, coordinara la transferencia al archivo histérico

110-5.4

]

CONTRATOS DE OBRA

20

Contrato por obra es aquella convencion en virtud de la cual el trabajador se
obliga con el respectivo empleador a ejecutar una obra material o intelectual
especifica y determinada, cuya vigencia se encuentra circunscrita o limitada
a la duracion de aquella Concluida la retencion de 20 afios, tomar una
muestra de dos confralos primando los de mayor cuantia, con el fin de dejar|
una muestra de los presupuestos asignados para este tipo de contratos. Los
documentos para conservar seran transfendos al archivo historico, mientras
que los restantes se eliminaran. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

110-5.5

0O

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

El contralo de prestacion de servicios profesionales es el contrato en virtud
del cual una parte, llamada profesionista, se obliga a efectuar un trabajo que
requiere para su realizacion preparacion técnica, artistica y en ocasiones
titulo profesional a favor de ofra persona llamada cliente, a cambio de una
remuneracion. Concluida 1a retencion en el Archivo Central de 20 anos, por
la baja existencia de documentos se conserva en su soporte original (papel),
esto como parte de la memoria histdrica institucional Los documentos para
conservar seran transferidos al archivo histérico. Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memona
descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de|
2019,




110-5.6

O

CONTRATOS DE SUMINISTROS

20

El contrato de suministro es un coniralo comercial queé consisie en que por
un lado hay una parte que se obliga a cumplir a favor de otra, en forma
independiente, prestaciones periodicas o continuadas de cosas o servicios, a
cambio de un pago o contraprestacion. Cuando finalice el tiempo de
lretencion en el Archive Central que es de 20 afos, tomar una muestra|
aleatonia de un contrato por cada afio, con el fin de dejar una muestra los]
diferentes suministros que contrataba la entidad. Una vez finalice el tiempo
de retencion, transferir al archivo histérico la documentacion a conservar,
mientras que la restante se debe eliminar Este procedimiento debe

110-6

CONVENI ILTON

20

cabo por la entidad para administrar la torre | de la cadena hotelera Hilton,
contribuyendo en la evolucion y en su crecimiento administrativo. Parte de la
informacion posee valores secundarios con caracter historico, como otra solo
contiene documentacion con caracter administrativo. Cumplido el tiempo de|
retencion establecido de 20 afios, implementar un proceso de seleccion con
el fin de conservar en su soporte original (papel) Gnicamente la informacion|
que de cuenta de los procesos misionales de apoyo al funcionamiento de
este convenio, mientras que toda la informacion restante, generada con el fin
de establecer controles administrativos, se puede proceder a eliminar, UnaJ
vez identificada esta informacion, los documentos para conservar deberan
ser reproducidos en medio técnico con fines de consulta y preservacion,
activdad de responsabilidad del Grupo de Informacién Documental y)|
transfendos al archivo histérico, mientras que la documentacion restante se
debe eliminar, siguiendo el procedimiento establecido dentro de la memoria
descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de
2019,

110-7

CORRESPONDENCIA

110-7.1

a

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestibn de esta dependencia, puede|
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar las comunicaciones cruzadas con las|
entidades adscritas al ministerio de defensa, con el fin de ewvidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas inslituciones del sector. Unal
vez identificada esta informacion, transferir al archivo historico la
documentacion a conservar. Este procedimiento debe realizarse bajo los
pardmetros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
cori o reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

1108

DEMANDAS

20

Documentacion de caracter legal donde se registran peticiones o solicimdas1
sobre temas puntuales. Cuenta con valores primarios, como evidencia dentro
de procesos juridicos y no adquieren valores secundarios, por o que su
contenido no le aporta a la ciencia, la historia ni la cultura. Cumplido el
tiempo de retencion de 20 anos, eliminar la informacién por lo que no da
cuenta del desarrollo funcional de la entidad. Este procedimientc debe
realizarse bajo los pardmetros establecidos dentro de la memoria descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




110-10

ESCRITURAS PUBLICAS

20

Documentacion de caracter notarial donde se presentan reglamentaciones
frente a las personas, actividades, bienes y propiedades. Puede contar con
valor historico dado que contiene informacion de misional y testimonial para
efectos de comprobacion y reconocimiento de derechos pensionales,
Cumplido el tiempo de retencion de 20 afos transferir al Archivo Histarico
para su Conservacion,

110-12

ESTUDIOS TECNICOS

10

Documentos que presentan el analisis de los elementos relacionados con laf
elaboracion de proyectos y actividades, donde se analiza la viabilidad para
futuros proyectos en el mejoramiento de CASUR, entre otros temas.
Finalizado et tiempo de retencién en el Archivo Central de 10 afos, se
conservara |a totalidad de la informacién, por lo que el inventario documental|
presenta solo un expediente y se hace necesario dejar evidencia de los
componentes de un estudio. Transferir la informacién al Archivo Histérico,
por medic de una transferencia secundaria

110-24

PROCESOS JURIDICOS

20

Documentos donde se relacionan las instancias legales que tiene activa la
entidad. Por corresponder a decisiones judiciales que afectan la prestacion
ylo a la Administracion, segun el Articulo 83 y 86 de la Ley 598 de 2000 ,
donde la accion penal es de 20 afios, la cual tiene tiempo de renovacion no
superar a 10 afos despues de la imputacion antes de prescribir. Esta
informacian puede aportar valores secundarios como soporte de una historia
social del derecho Cumplido el tiempo de retencion de 20 afos, transfenr al
archivo histérico para su conservacion en su soporte original (papel).

110-25

PROYECTOS

110-25.1

()

PROYECTO DE GASTOS CONVENIO HILTON

20

Documentacion que presenta una agrupacion de los proyectos de gastos
llevados a cabo por la entidad para administrar la torre | de la cadena
hotelera Hilton, contribuyendo en la evolucion y en su crecimiento
administrativo. Parte de la informacion posee valores secundarios con
caracter historico, coma ofra solo contiene documentacion con caracter
administrativo. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20 afos,|
implementar un procesc de seleccion con el fin de conservar en su soporte
original (papel) unicamente la informacion que de cuenta de los procesos]
misicnales de apoyo al funcionamiento de este convenio; mientras que loda
la informacion restante, generada con el fin de establecer controles)
administrativos, se puede proceder a eliminar. Una vez identificada esta
informacion, los documentos para conservar deberan ser reproducidos en
medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacién Documental y transferidos al
archive historico, mientras que la documentacio stante se debe eliminar,
siguiendo el procedimiento establecido dentro dg la fiemoria descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo §04 ge 2019,

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

=N

e
TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RgLZ

Sundmﬂz Ad;‘gislrahua
L

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacién Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6

del 24 de febrero de 1955 al 31 de diciembre de 1971

ENTIDAD PRODUCTORA:  CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
OFICINA PRODUCTORA:  SECCION SUSTANCIACION
CODIGO OFICINA : 120

TIEMPO DE
RETENCION
ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

CcT E MT S

120-7 B |CORRESPONDENCIA

Decumentos carrespondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, y teniendo en
cuenta un minimo de produccién documental para la época, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico. Esta actividad es responsabilidad
del Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando lgs principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los ariculos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatonio. Ley 527 de 1999
Transferir al Archivo Historico.

120-7.2 | |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 X X

120-14 |M|HISTORIALES

Documentacion donde se refleja el porcentaje econdmico que se debe
asignar tras |a finalizacion de la relacion laboral administrativa del personal
de la Policia Nacional Goza de valor histdrico dado que contiene
informacion para efectos de comprobacion y reconocimiento de derechos
pensionales, posee valores secundarios con caracter histérico. Decreto 10
de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de 1938; Decreto 981 de 1946; Ley
6 de 1945, Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947 Cumplido el tiempo de retencion
establecido de BO afios, transferir al archivo historico la documentacion a
conservar y se enmarca con documentacion relacionada con Derechos
Humanos.. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo

120-14.1 |[I|HISTORIALES DE ASIGNACION DE RETIRO 80 x

reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019
Documentacion donde se refleja el tramite para determinar |a liquidacion del

valor del auxilio de las cesantias, que es un apoyo econémico que se la da a
los trabajadores que se constituye en un ahorro para los periodos de
desempleo, Si bien no goza de valor histérico que conlleven a una
conservacion total, el inventario documental solo presenta un expediente,
por lo gue se hace necesaria su conservacion total, como muestra del
proceso de liquidacion o determinacion de las cuotas partes de estos
auxilios. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 80 afos, conservar
en su soporte original (papell. Transferir al Archivo historico y se enmarca
con documentacion relacionada con Derechos Humanos.

120-14.2 |[]|HISTORIALES DE CUOTA PARTE DE AUXILIO DE CESANTIA 80 X




120-14.3

O

HISTORIALES DE CUOTA PARTE PENSION

80

Documentacion donde se refieja el porcentaje del monto de pension con el
que la entidad debe cubrir el personal policial retirado. Goza de valor
histérico dado que cantiene informacion para efectos de comprobacion y
reconocimiento de derechos pensionales, posee valores secundarios con
caracter historico. Decreto 10 de enero de 1896; Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947
Cumplido el tiempo de retencion establecida de 80 afios. transferir al archivo
histérico la documentacion a conservar y se enmarca con documentacian
relacionada con Derechos Humanos. Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018,

120-14.4

S|

HISTORIALES DE PENSION POR JUBILACION

80

Documentacion donde se refleja el porcentaje de pension con el que la
entidad debe cubrir el personal policial jubilado. Goza de valor historico dado
que contiene informacion para efectos de comprobacion y reconocimiento de
derechos pensionales, posee valores secundarios con caracter historico
Decreto 10 de enero de 1896; Decreto 475 de marzo de 1938, Decreto 981
de 1948, Ley 6 de 1945; Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 80 afos, conservar en su soporte original
(papel). Transfenr al archivo histérico la documentacion a conservar y se
enmarca con documentacion relacionada con Derechos Humanos Este
procedimiento debe realizarse bajo los pardmetros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en cancordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2013

120-14.5

O

HISTORIALES DE PENSION POST MORTEM

80

Documentacion donde se refleja el reconocimiento y pago de la prestacion a
la gue pueden acceder los beneficiarios del personal retirado fallecido. Goza
de valor primang dado gue contiene informacion para efectos de
comprobacion y reconocimiento de derechos pensionales, posee valores
secundarios con caracter histérico. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto
475 de marzo de 1938, Decreto 981 de 1946; Ley 6 de 1945; Ley 74 de
1945, Ley 21 de 1947 Cumplido el tiempo de retencion establecido de 80
anos, transferir al archivo histérico la documentacion a conservar. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

120-14.6

O

HISTORIALES DE REAJUSTE DE PENSION

80

Documentacion donde se reflejan el estudio y analisis de reajuste de
pension, como resultado de alguna inconformidad o nueva normativa. Goza
de valor primario dado que contiene informacion para efectos de
comprobacion y reconocimiento de derechos pensionales, posee valores
secundarios con caracter historico. Decreto 10 de enero de 1896; Decreto
475 de marzo de 1938, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945; Ley 74 de
1945, Ley 21 de 1947 Cumplido &l tempo de retencién establecido de 80
anos, transferir al archivo histérico la documentacion a conservary se
enmarca con documentacion relacionada con Derechos Humanos.. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019,
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ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECCION CONTABILIDAD
CODIGO OFICINA : 130

PERIODO 6

del 24 de febrero de 1955 al 31 de diciembre de 1971

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPQ DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

MT

OBSERVACIONES

130-3

BALANCES

130-3.1

—

BALANCE GENERAL

10

Documentos comespondientes a la situacion financiera de la entidad
Presentan la relacion contable donde se consolida la informacién de los|
activos, pasivos y patnmonio de la misma. posee valores secundarios con
caracter historico y cultural Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afos, conservar en su soporte onginal (papel) y en medio técnico, con
fines de consulta y preservacidn, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los|
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los|
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los|
articulos 5 a 13 Valor probatono, Ley 527 de 1999. Transfenr al Archivo
historico

130-4

COMPROBANTES CONTABLES

130-4.1

O

COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESQO Y EGRESO

Documentos que presentan el soporte contable gque respalda los
desembolsos e ingresos que tiene |a entidad Posee valores primarios{
desde un aspecto econdmico y no adquiere tantos valores secundarios
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su
soporte original (papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni|
la ciencia ni la cultura, ademas porgue el contenido de la informacién
termina consolidado el Libro Mayor y de Balance de esta misma unidad|
administrativa Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia con o
reglamentado en el Acuerdo 004 de 20189

130-7

CORRESPONDENCIA

130-7.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
otras entdades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, y teniendo en cuenta un minimo de produccion
documental para la época, conservar en su soporte original (papel) y en
medio técnico, Esta actividad es responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros|
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 48 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio Ley 527 de 1999, Transferir al Archivo Historico.




130-18

LIBROS AUXILIARES

10 X

Documentos que contienen informacion detallada de los movimientos
contables auxiliares de |a entidad, Temas generales como los bancos y
cunetas entre otros Por retencin, se establece un plazo de 10 afos
Surtido el trdmite administrativo, legal y contable, realizar un proceso de
seleccion de un libro por afio de produccion para su conservacidn en
soporte original (papel) con el fin de dejar una muestra, pnmando el
expediente mas completo. La informacion identificada se debera transferir al
archivo histonco, mientras la restante se podrd proceder a realizar la
actividad de eliminacion, bajo los parametros establecidos en el Acuerdo
AGN-004 de 2019

130-19

130-19.1

O

ki hLIBROS CONTABLES PRINCIPALES

LIBRO DIARIO

Documentos que contienen informacion detallada de los movimientos
contables diarios que tiene |a entidad Desarrolla temas generales como los
bancos y cunetas entre otros. Cumplido el tiempo de retencitn establecido
de 10 afos, surtido el tramite administrativo, legal y contable, realizar por]
disposicion final la eliminacion, en el entendido que la informacion termina
consolidada en el libro mayor y de balance de esta misma unidad
administrativa.  Este proceso se podréa proceder bajo los pardmetros|
establecidos en el Acuerdo AGN-004 de 2019

130-19.2

O

LIBRO MAYOR Y DE BALANCE

10 X X

Estos documentos que presentan los consolidados totales de las relaciones
contables de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10
afos, se deben conservar de manera total y aplicar el procedimiento
reprografico de digitalizacion. La conservacion se hara efectiva sobre ell
soporie onginal (papel). Esta actividad serd responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los|
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Transfenr la documentacion al archivo
histérico

130-20

130-20.1

1]

LIBR Cc

LIBROS DE CUENTAS

STAL

80 X

Documentos que responden al reporte de la situacion financiera de la]
entidad, se establece un tiempo de retencion de 80 afos, teniendo en
cuenta gue en estos comprobantes se encuentran los reportes de nominas
correspondientes a ese periodo. Posteriormente se procedera a eliminar
bajo los parametros establecidos en el Acuerdo 004 de 2019. Cumplido su
valor primario, no desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor]
historico a la entidad. Actwvidad de responsabilidad del Grupo del
Informacion y Documentacion

130-20.2

.-
B=
CT=
E=
MT=
§=

O

LIBROS DE PRESUPUESTO

10 X

Documentos que contienen informacion relacionada con la ejecucion de
cuentas y parte del presupuesto de |la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afios; surtido el trdmite administrativo, legal |
contable, realizar por disposicion final la eliminacion, en el entendido que !al
informacion termina consolidada en el librg” mayor y de balance de esta
misma unidad administrativa. Este procego se ra proceder bajo los|
parametros establecidos en el Acuerdo AGNC004 de/2019.

hCONVE NCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 140

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6

del 24 de febrero de 1955 al 31 de diciembre de 1971

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
SECCION TESORERIA

CODIGO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO

CENTRAL

CcT E mT S

OBSERVACIONES

140-8 M [CUENTAS

140-8.1 [JJCUENTAS POR COBRAR 10

Documentos que soportan el mecanismo de cobro de las mesadas
pensionales entre entidades. Surtido el tramite administrativo, legal vy
contable esta informacion puede poseer valores secundanos con caracter
histérico. Cumplido el tiempo retencion establecido de 10 anos, eliminar por
lo que el contenido de la informacion se consolida en el Libro Mayor y de
Balance de la seccidn de contabilidad. Este procedimiento debe realizarse]
bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

140-8.2 |[J|CUENTAS POR PAGAR 10

Documentos correspondientes a la relacion de las cuentas por pagar de las)
obligaciones adquiridas por la entidad. poseen valores contables. Cumplido
el tiempo retencion establecido de 10 anos, eliminar por lo que el contenido
de la informacion se consolida en el Libro Mayor y de Balance de la seccion|
de contabilidad Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros)
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

140-21 | M |NOMINA

80

Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente entre
los funcionarios y la entidad y soportan el registro de Informacion
prestacional y pensional garantia de los derechos laborales. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 80 afios, seleccionar una muestra del
50% de la documentacion con el fin de dejar una muestra del trabajo
misional de la entidad. De esta muestra se deben primar todas las nominas
de los pensionados, con el fin de presentar evidencia del rol asumido por la
entidad frente a esta poblacion especifica. Una vez identificada esta
informacion, reproducir en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Adicionalmente, transferir al archivo histérico la documentacion
a conservar, mientras que la restante se debe eliminar, Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establ dentro de la memoria
descriptiva, en concordancia con lo reglamg¢ntadojen el Acuerdo 004 de

CONVENCIONES

E= ELIMINACION

§= SELECCION

|- SERIE DOCUMENTAL
O= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL

M7= MEDIQ TECNOLOGICO FECHA

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024
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ENTIDAD PRODUCTORA:

QOFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 150

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6

del 24 de febrero de 1955 al 31 de diclembre de 1971

CAJA DE SUELDOS DE RETIRQ DE LAS FUERZAS DE POLICIA

SECCION CREDITO

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT E MT

OBSERVACIONES

150-23 |M|PRESTAMOS

150-23.1 |[J|PRESTAMOS DE VIVIENDA

20

Documentos soporte de las politicas de la época en los procescs de
aprobacion de los préstamos para vivienda y control del estado de pagos
Poseen valores secundarios con caracter histérico
Cumplido el tiempo de retencidon establecido de 20 afos y teniendo en
cuenta su minimo de produccion documental para la epoca, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacién y Documentacion. Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos arclwishcos. de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de Ia\Ley 584 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probat rio. Ley 527 de 1999

Transfenr al archivo histonco

CONVENCIONES

- SERIE DOCLUMENTAL
= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNOLOGICO
= SELECCION

FIRMA RESFONSABLES

FECHA
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Subdirectora Admmistrativa
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Ceordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

del 24 de febrero de 1955 al 31 de diciembre de 1371

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
OFICINA PRODUCTORA: SERVICIOS GENERALES
CODIGO OFICINA : 160

_ F:;‘;:ggi DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e OBSERVACIONES
e i E MT | s

Documentos correspondientes a las evidencias del trabajo realizado dentro
del proceso medico para cada funcionaric y personal pensionado (policia
retirado) y sus beneficiarios. En el se encuentra subdividido todo el tramite,
segun las diterentes actividades que se realizan dentro del servicio médico,
tal como la facturacion, la histona clinica y la receta o prescripcién, entre
otros, Poseen valores secundarios, con caracler histérico, con base en lo
eslablecido en el Acuerdo 018 de 1862, referente a las politicas fijadas por la
entidad para su funcionamiento. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 30 afos, hacer una seleccion con el fin de conservar los expedientes
) relacionados con servicios medices de pelicias victimas del conflicto y
160-13 | |EXPEDIENTES DE SERVICIOS MEDICOS 30 X |beneficiarios menores de edad, con el fin de presentar evidencia del rol
asumido por la entidad frente a esta poblacion especifica, Una vez
identificada esta informacion, reproducir en medio técnico con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Adicionalmente, transferir al archivo histérico la
documentacion a conservar. mientras que la restante se debe eliminar. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2018,

Documentos que ewidencian del control en el manejo de los bienes
inmuebles de la entidad. Informacion referente histérico del crecimiento
economico de la época, poseen valores secundarios.con caracter cultural
160-15 |M [HISTORIALES DE BIENES INMUBLES 10 X Cumplido el tiempo de retencion establecida/de 10 |afios y teniendo en
cuenta un registro minimo de produccion gocumental, conservar en su
soporte onginal (papel) Trf}\slggl la documenfacion ;a)l’ archivo historico.

CONVENCIONES 7
W - SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
0= SUBSERIE DOCUMENTAL TC.EYDA LILIAP;IA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
E= ELIMINACGION 2 5 m 202‘ |
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA GENERAL
CODIGO OFICINA : 100

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1976

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

MT

OBSERVACIONES

100-1

Cm

ACTAS

100-1.2

ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

20

Documentos que reflejan las decisiones de caracter administrativo y de
furicionamiento, lomadas por la Junta Direcliva, razon por la cual forman
parte de la memoria institucional, articulo 15 del Acuerdo 004 de 1969,
secretaria de la Junta. Poseen valores secundarios, con cardcter histonco
per dar luces del funcionamiento de la entidad Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte onginal (papel) y|
en medio técnico con fines de consulta y preservacién, Esta actividad, sera
responsabilidad del Grupc de Informacién Documental, y debera realizarse
bajo los parametros eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos; de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los ariculos 5 a 13 Valor probatorio (Ley 527 de 1999)
Transferir al archivo histérico.

100-2

ACUERDOS

20

Documentos gue presentan disposiciones administrativas donde se
reglamenta el funcionamiento inlermno de la entidad. Razon por la cual forman
pane de la memoria institucional, Arficulo 15 Acuerdo 004 de 1969,
secretaria de la Junta Poseen valores secundarios con caracter histonico.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta vy
preservacion. Esta actividad serd de responsabilidad del Grupo de
Informacion  Documental, quien realizara el procedimiento bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los|
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos § a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Transferr al Archivo
Historico

100-9

CORRESPONDENCIA

100-9.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacién realizados con
olras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede]
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel} las]
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministeno de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Transferir al archivo histérico la
documentacion a conservar. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




100-8.2

=]

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
sporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades)
adscritas al ministerio de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre |a entidad y las demas institucionas del sector. Transfenr al
archivo histérico la documentacion a conservar. Este procedimiento debe|
realizarse bajo los pardmetros establecidos dentro de la memoria descriptiva
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

100-15

100-15.1

O

INSTRUMENTOS DE CONTROL

INDICE DE RESOLUCIONES

20

|siguiendo los procedimientos establecidos para tal fin en la memora

Documentacién que presenta el listado de las Resoluciones que se
aprobaron durante cada vigencia Responde a las politicas intemas de la
época para el control de esta informacién, por lo que se argumenta que es un
instrumento de consulta para la entidad, que no posee valores secundarios,
ni le aporta a la ciencia ni la wstoria. Cumplido el iempo de retencion de 20
anos y a pesar de la poca produccion documental, se debe eliminar

descriptiva

100-27

PROYECTOS

100-27.1

PROYECTOS DE REFORMA ADMINISTRATIVA

20

Documentos testimonio de la actuacion administrativa, correspondientes a la
planeacion de los cambios estructurales y funcionales al intenor de la
entidad, poseen valores secundanos, como muestra histonca de la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) vy en medio técnico con fines de consulta vy
preservacion. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 584 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio Ley 527 de 1999 Transferir al archivo hislérico

100-29

N-
D:
CT=
E=
MT=
§=

[CONVENCIONE

RESOLUCIONES

20

Documentos con disposiciones administrativas en las que se plasman las
decisiones referentes al funcionamiento institucional Adquiere valores
secundarios, como muestra testimonial e historica de las decisiones de
caracter administrativo, razon por la cual forman parte de la memona
institucional. Cumplido el iempo de retencion de 20 afios, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Actividad que debe adelantar el Grupo de Informacion
Documental, procedimiento que debe reglizarse bajo los parametros
establecidos para el usc de nuevas tecnol observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad conlio ordenado en los articulos 18,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en a con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Transferir a?:nhm historico.

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICD
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR 2024

RAMI‘EZ RUIZ
Sulbdir a Administrativa

LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA JURIDICA
CODIGO OFICINA : 100.1

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1976

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

MT

OBSERVACIONES

100.1-8

CONTRATOS

100.1-8.1

O

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

20

Caonitrato por arrendamiento es un acuerdo realizado sobre bienes muebles o
inmuebles que se pacta entre dos personas para obtener un beneficio.
Concluida la retencidn en el Archivo Central de 20 afios, por la baja

|existencia de documentos se conserva en su soporte original (papel), esto

como parte de la memoria histérica institucional Los documentos para
conservar seran transferidos al archivo historico. Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.1-8.2

C

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

20

El contrato de prestacion de servicios profesionales es el contrato en virtud
del cual una parte, llamada profesionista, se obliga a efectuar un trabajo que
requiere para su realizacion preparacion técnica, aristica y en ocasiones
titulo profesional a favor de otra persona llamada cliente, a cambio de una
remuneracion. Concluida la retencion en el Archivo Central de 20 afios; por
la baja existencia de documentos se conserva en su soporte original (papel),
esto como parte de la memaoria historica institucional. Los documentos para|
conservar seran transferidos al archivo historico. Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memornia descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.1-9

CORRESP NCI

100.1-9.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede|
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de|
defensa, con el fin de evidenciar Ia relacion instaurada entre la entidad y las
demas instiluciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacion a conservar. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descnptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2015




100.1-9.2

[Ll|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10 x

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, y teniendo en
cuenta un minimo de produccion documental para la época, conservar en su
soparte original (papel) y en medio técnico. Esta actividad es responsabilidad
del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 18, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concardancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999.
Transferir al Archive Histérico

110.1-17

M [INVESTIGACIONES

110.1-17.1

I|INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS

20 arios x X

Documentos correspondientes a las elapas de la investigacion relacionada
con los posibles riesgos en la operacion de la entidad, referente de la
gestion realizada en ejercicio y cumplimiento de las funciones de |a
Dependencia, poseen valores secundarios con caracter cultural Cumplido]
el tiempo de relencion documental establecido y teniendo en cuenta la
existencia de un minimo de registros documentales referentes a esta
subserie, conservar en su soporie original (papel) y en medio técnico,
Cumplido el tiempo de retencion establecido conservar en su soporte original
(papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion actividad
de responsabilidad del Grupc de Informacion  Documental
Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos
archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los arliculos 19, 21, 46 a
49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatorio Ley 527 de 1998

110.1-25

W |PROCESOS JURIDICOS

20 X

Documentos donde se relacionan las instancias legales que tiene activa la)
entidad. Por corresponder a decisiones judiciales que afectan {a prestacion
yfo a la Administracion, segun el Articulo B3 y B6 de la Ley 599 de 2000 ,
donde la accion penal es de 20 anos, la cual tiene tempo de renovacion nol
superar a 10 anos después de la imputacion antes de prescribir, cumplido elj
fiempo de retencion de 20 afos, transferir al hivo histérico para su|
conservacion en su soporte original (papel).

O s 78

CONVENCIO

INES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

Subdmcpra Administrativa

_

.

WEIMAR L ROJAS GAMBA

Co Grupo de Inf on D tal




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA ECONOMICA
CODIGO OFICINA : 100.2

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1872 al 31 de diciembre de 1876

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

_ ;Li::g;i DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RCANG OBSERVACIONES
CENTRAL 2 E b
Documentos referentes a la planeacion y proyeccion del presupuesto y a los
cruces de informacion con fines de aprobacion, que evidencian y dan
testimonio del manejo presupuestal de la entidad, poseen valores
secundarios con caracter cultural Cumplido el tiempo de retencion de 10
anos, establecido en cumphmiento del articulo 60 del Decreto 410 de 1971,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion por los valores secundarios que adquiere la
100.24 3
0.2 W |ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 18 . d documentacion La actividad de reproduccion, debe ser responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental, el cual debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de confol con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 3 49 de la Ley 594 de 0, concordancia con los
anticulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 ¢e 1999. Transferir al archivo
histérico
CONVENCIONES

n- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES

O= SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa

B Erhmcn 25 ABR. 2024 |

MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA

S= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacién Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
CODIGO OFICINA : 110

PERIODO 7

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

Dol 01 de enero de 1872 al 31 de diciembre de 1876

_ g"ezglgi DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R ERND OBSERVACIONES
CENTRAL i) F )
1101 B ACTAS
Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesanos para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
1 3 ; :
1941 CHAGTAS DE ENVRECAS DR ELEMENTOS x i (papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos)
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019
Documentos correspondientes a las propuestas y colizaciones solicitadas
por la entidad, a los diferentes proveedores, acorde con las necesidades del
servicio. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos y surtidos
los tramites administrativos, esta informacion no aporta ningun valor a la
entidad, por tanto, se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros
110.26 B |PROPUESTAS COMERCIALES 20 X establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento General
de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. A 46 de 2000. articulo
15, Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numergles \ al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019, Actividad de responsabilidafl del §rupo de Informacion
y Documentacion
— - s———N
CONVENCIONES @ \ i
.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES la
= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA IREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
A -t 25 ABR. 2024
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
§= SELECCION WEI RY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupe de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7
Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1376

ENTIDAD PRODUCTORA: (CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  Secretaria Ejecutiva
CODIGO OFICINA : 110.1

. ;g::zlgi DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIND OBSERVACIONES
CENTRAL fad E gl
11011 W ACTAS
Documentos que referencian el proceso de posesion, de una persona natural
en un cargo publico. Cuenla con valores primarios, como evidencia del
proceso de vinculacion laboral y valores secundarios, como evidencia del
110.1-1.3 |[1|ACTAS DE POSESION 20 % como se realizaban eslos procesos. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afnos, conservar en su soporte original (papel) por lo que
solo existe un registro y se hace necesano dejar una muestra de eslas
actas Transferir al archivo histénco
110.1-23 |H|POLIZAS
Corresponde a las polizas de seguros de vida y seguros corporativos
lomados por la entidad, con empresas proveedoras del servicio, para
garantizar la prestacion del servicio Agotada su vigencia, esta informacion
no posee valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencidn de 20 afos,
I se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros establecidos en el
110.1-23.1 | [J|POLIZAS DE SEGUROS < e Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento General de archivos
Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de . articulo 15. Acuerdo
004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Pgrag del Acuerdo 04 de
2019, Actividad de responsabilidad del rupo| de Informacion vy
Documentacion e
CONVENCIONES
H- SERIE DOCUMENTAL FIRM& RESPONSABLES
= SUBSERIE DOCUMENTAL Tc}mf:lu& RAMIREZ;UIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
E=  ELIMINACION 2 5 m 2024 ]
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA ——— e, b
5= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 110.2

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1976

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
Seccidn Kardex y Archivo

cODIGO

TIEMPO DE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT B MT 5

OBSERVACIONES

110.2-3 | M |ANALISIS OCUPACIONAL 20

Documentos referentes a la metodologia de andlisis sobre los componentes
y comportamientos en la ocupacion laboral, poseen valores secundarios con
caracter histonco, que dan cuenta de la gestion realizada en el manejo y
cambios administrativos de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 anos, conservar en su soporte original (papel) y en medio
tecnico con fines de consulta y preservacion, muestra de la cultura
organizacional y del bienestar del personal. La reproduccion debera ser
actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental  Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los pnnciplos y procesos archivisticos,
de conlormidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley
594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley
527 de 1899 Transfenr al archivo histérco

110.2-15 |M|INSTRUMENTO

CONTROL

110.2-15.3 |[1|LISTADOS DE PERSONAL 20

Documentos de control, registro del personal activo para la época en la
entidad, no posee valores secundarios, en el enltendido que solo es un
instrumento de control. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20
afos, y por ser informacion netamente administrativ deben eliminar los
documentos siguiendo el procedimiento estaplecido \en la memona

CONVENCIONES

| B SERIE DOCUMENTAL

[O= SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
5= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

descriptiva
@3,—_:,
Emﬁmmnazaul{ .
Subdirectora AQministrativa

WEIM. ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo deé Informacion Documental

TC.




ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PROD

UCTORA:

CODIGO OFICINA : 110.4

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1976

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

Seccion de Servicios Generales

;3;:2;: DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES ARCHING OBSERVACIONES
CENTRAL e 5 ME
110.4-1 | |ACTAS
Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores pnmarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
110,414 |L1IACTAS OE ENTREGAS DE ELEMENTOS Lic X {papel) por lo que no aporta informacion para i&loria, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajgllos payametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordal cia corflo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019
pim st e /‘-‘-‘\
CONVENCIONE

H-
=
CT=
E=
MT=
§=

5

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL

ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO

SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

TC.EYDA LIL!A@ RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinader Grupo de Informacion Documantal




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7
Del 01 de enero de 1972 al 31 de diclembre de 1976

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  Grupo Almacén
CODIGO OFICINA : 110.4.1

;ﬁ::ggi DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO OBSERVACIONES
cT E MT
CENTRAL
110.4.1-16 | M |INVENTARIOS
Esta informacion corresponde a la toma de los inventarios de los bienes del
Hotel Hilton de la epoca, poseen valores secundanos con caracter histonco,
por las implicaciones gue el hotel tuvo para la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 arfios y teniendo en cuenta el registro minmo de
produccion documental en este periodo, conservar en su soporte original
I (papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
110.4.1-16.1| L} [INVENTARIOS DE BIENES 20 " X responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento
| debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
| tecnologias, observando los principios y pr archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46)a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor/probatorio. Ley 527
de 1999 Transferir al archsw
CONVENCIONES N}
.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES A
[T=  SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EVA LILIANA RAMIREZ RUZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
= ELIMINACION 2 5 ABR. 2024 )
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
S= SELECCION WEIM RY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1976

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA FINANCIERA
CODIGO OFICINA : 120

TEMPO gE DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Ri;i:f‘: Y OBSERVACIONES
ot Rﬁ cT E mT s

120.14 W | INFORMES

Documentos correspondientes al resultado de las proyecciones de gastos de
la entidad para la epoca Poseen valores secundarios con caracter cultural
porgue da muestra de la asignacion y ejecucion de dineros publicos
Cumplido el tiempo de retencion documental establecido de 10 anos, acorde
al articulo 80 del Decreto 410 de 1971, y teniendo en cuenta la imporiancia
historica de la documentacion, esta subserie se debe conservar en su
120.14.1 |[1|INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 10 X X soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion Esta actividad es de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesags archivistices, de cenformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21,46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1989, Transferir al Archivo Historico

Documentos correspondientes a los informes que dan cuenta de los cambios
en la situacion financiera de la enridad, poseen valores secundarios con
caracter historico
Cumplido el tiempo de retencion establecido, conservar en su soporte
original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion.

120.14.2 |[]|INFORMES DE LA SITUACION FINANCIERA 20 afos X x actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién Documental.
Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos
archivisticos, de conformidad con lo ordena s articulos 19, 21, 46 a
49 de la Ley 594 de 2000, en concordancid con lo§ articulos 5 a 13 Valor
probatoric. Ley 527 de 19589

CONVENCIONES N
| B SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES

O= SUBSERIE DOCUMENTAL TML{ A RAHIR?’RUEZ
CT= CONSERVACION TOTAL

= ELIMINACION 2 5 ABR. 2024 Subdirectora Administrafiva

MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
S=  SELECCION WEIMARTARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacidén Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  Seccién de Prestaciones Sociales
CODIGO OFICINA : 120.1

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1976

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MY

OBSERVACIONES

120.1-9

CORRESPONDENCIA

120.1-9.1

B

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos comespondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarnos como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos. conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa. con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transtenr al archivo historico la documentacion a conservar Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaria descriptiva. en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2018

120.1-9.2

0

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, y teniendo en
cuenta un minimo de produccion documental para la época, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico. Esta actividad es responsabilidad|
del Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1983
Transferir al Archivo Histérico

120.1-13

HISTORIALES




120.1-131

"] |HISTORIALES DE ASIGNACION DE RETIRO

80

Documentacion donde se refleja el porcentaje econdmico que se debe
asignar tras la finalizacion de la relacion laboral administrativa del personal
de la Policia Nacional Goza de valor historico dado que contiene
informacion para efectos de comprobacion y reconccimiento de derechos
pensionales, posee valores secundarios con caracter historico. Decreto 10
de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de 1938, Decreto 981 de 1946, Ley
6 de 1945, Ley 74 de 1945 Ley 21 de 1847 Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 80 afos, transfenr al archivo histérico la documentacion a
conservar y se enmarca con documentacién relacionada con Derechos
Humanos Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

120.1-13.2

-

HISTORIALES DE CUOTA PARTE DE AUXILIO DE CESANTIAS

80

Documentacion donde se refleja el tramite para determinar Ia liquidacion del
valor del auxilic de las cesantias, que es un apoyo econdmico que se lada a
los trabajadores que se constituye en un ahomo para los periodos de
desemplec. Cumplidc el tiempo de retencion establecido de 80 afos,
transferir al archivo historico la documentacion a conservar. Este
procedimiento debe realizarse bajo los pardmetros establecidos dentro de la
memona descripliva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019,

120.1-13.3

O

HISTORIALES DE CUOTA PARTE PENSION

80

Documentacion donde se refleja el porcentaje del monto de pension con el
que la entidad debe cubrir el personal policial retirado. Goza de valor
historico dado que contiene informacion para efectos de comprobacion y
reconocimiento de derechos pensionales, posee valores secundanos can
caracter historico. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945, Ley 21 de 1947
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 80 anos, transferir al archivo
historico la documentacion a conservar y se enmarca con documentacion
relacionada: con Derechos Humanos Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.1-13.4

O

HISTORIALES DE PENSION DE JUBILACION

BO

Documentacion donde se refleja el porcentaje de pension con el que la
entidad debe cubrir el personal policial jubilado. Goza de valor historico dado
que contiene informacion para efectos de comprobacion y reconocimiento de
derechos pensionales, posee valores secundarios con caracter histonco.
Decreto 10 de enero de 1896; Decreto 475 de marzo de 1938, Decreto 981
de 1946, Ley &6 de 1945; Ley 74 de 1945 Ley 21 de 1947. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de B0 arios, transferir al archivo histarico la
documentacion a conservar y se enmarca con documentacidn relacionada
con Derechos Humanos. Este procedimiento debe realizarse bajo los
paramelros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.




120.1-13.5 |[]

HISTORIALES DE PENSION POST-MORTEN

80

Documentacion donde se refligja el reconocimiento y pago de la prestacion a
la que pueden acceder los beneficiarios del personal retirade fallecido Goza
de valor primaric dado que contiene informacion para efecios de
comprobacién y reconocimiento de derechos pensionales, posee valores
secundanos con caracter histonico. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto
475 de marzo de 1938, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945; Ley 74 de
1845, Ley 21 de 1947 Cumplido el tiempo de retencion establecido de 80
anos Transferir al archivo historico la documentacion a conservar y se
enmarca con documentacion relacionada con Derechos Humanos Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descnptiva, en concordancia con lo reglamentade en el Acuerdo
004 de 2019

120.1-13.6 (L[]

HISTORIALES DE REAJUSTE DE PENSION

80

Documentacion donde se reflejan el estudio y analisis de reajuste de
pension, como resultado de alguna inconformidad o nueva normativa, Goza
de wvalor primano dade que contiene informacion para efeclos de
comprobacion y reconocimiento de derechos pensionales, posee valores
secundarios con caracter histonco. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto
475 de marzo de 1938 Decreto 981 de 1946; Ley 6 de 1945 Ley 74 de
1945; Ley 21 de 1947 Cumplido el tiempo de retencion establecido de 80
anos, lransferir al archivo historico la documentacion a conservar y se
enmarca con documentacion relacionada con Derechos Humanos Este

procedimiento debe realizarse bajo los param idos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lofreglamentalio en el Acuerdo

[CONVENCIONE

.:
E:
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E=
MT=
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SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
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ELIMINACION

MEDIC TECNOLOGICO
SELECCION

FiRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR 2024

o  ~/

TC. EYDATICTNA RAMIREZ RL?

Subdirectora Administrativa

1

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  Seccién de Contabilidad
CODIGO OFICINA : 120.2

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1976

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

coODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

120.2-5

BALANCES CONTABLES

120.2-5.1

]

BALANCE GENERAL

10

Documentas correspondientes a la situacion financiera de la entidad
Presentan la relacion contable donde se consolida la informacion de los
activos, pasivos y patnmonio de la misma posee valores secundarios con
caracler historico y cultural Cumplido el iempo de retencion establecido de
10 afos, conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico, con
fines de consulta y preservacion, aclividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Vaior probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al Archivo
histénco

120.2-6

COMPROBANTES CONTABLES

120.2-6.1

O

COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO Y EGRESO

10

Documentos que presentan el soporte contable que respalda los
desembolsos e ingresos que liene la entidad. Posee valores primarios desde
un aspecto economice y no adquiere tantos valores secundarios. Cumplido
el iempo de retencion establecido de 10 aios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la histona, ni la ciencia ni la
cultura, ademas porque el contenido de la informacion termina consolidado
el Libro Mayor y de Balance de esta misma unidad administrativa. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

120.2-9

120.2-9.1

CORRESPONDENCIA

||{CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede|
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporie original (papel) las|
comunicaciones cruzadas con las entidades adscntas al ministeno del
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas Instituciones del sector, Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico a conservar. Este procedimienlo debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memona descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018,




120.2-15 |H|INSTRUMENTOS DE CONTROL
Documentos de control, registro de los acreedores de la entidad, personal
activo que ha prestado un servicio o un bien durante un periodo
determinado. No posee valores secundarios, en el entendido que solo es un
120.2-15.2 |[]|LISTADO DE ACREEDORES 20 instrumento de control Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20
anos, y por ser informacion netamente administrativa, se deben eliminar los
documentos siguiendo el procedimiento establecide en la memona
descriptiva
Documentos que contienen informacion detallada de los movimientos
contables auxiiares de la entidad Temas generales como los bancos y
cunetas entre otros Por retencion, se establece un plazo de 10 afios, en
120.2-18 | |LIBROS CONTABLES AUXILIARES 10 cumphmiento del articulo 60 de la Ley 410 de 1971 Surtido el tramite
administrativo, legal y contable, por su poca documentacion se conscerva en
su soporte original (papel) La informacion identificada se debera transferir al
archivo histonco
120.2-19 |M|LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
Documentos que contienen informacion detallada de los movimientos
contables diarios que tiene 1z entidad. Desarrolla temas generales como los
bancos y cunetas entre otros Cumplido el tiempo. de retencion establecido
de 10 anos, surtido el tramite administrativo, legal y contable, realizar por
x C
120.249.1 |LI|LIBRO DIARIO 10 disposicion final la eliminacion, en el entendido que la informacion termina
consolidada en el libro mayor y de balance de esta misma unidad
administrativa. Este proceso se podra proceder bajo los parametros
establecidos en el Acuerdo AGN-004 de 2019
120.2-20 |H|LIBROS DE CONTABILIDAD PRE ESTAL
Documentos que responden al reporte de la situacion financiera de la
entidad, se establece un tiempo de retencion de 80 anos, teniendo en cuenta
que en eslos comprobantes se encuentran los reportes de nominas
cormespondientes a ese periodo. Posteriormente se procedera a eliminar
120.2-20.1 (L1{LIBROS DE CUENTAS 80 bajo los parametros establecidos en el Acuerdo de 2019. Cumplido su
valor pnmano, no desarrolla valores secundapios, tanto, no aporta valor
histarico a la entidad. Actividad de responsaljllidad del Grupo de Informacion
y Documentacién
| ——]
CONVENCIONES : /
.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
[]=  SUBSERIE DOCUMENTAL TM RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 m ZHZ‘
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA =
S= SELECCION WEIMAR CARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacitn Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  Seccién de Tesoreria
CODIGO OFICINA : 120.3

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 7

Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1376

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

120.3-7

CONCILIACIONES BANCARIAS

Documentos comespondientes al proceso de convalidacion de los
movimientos bancarios registrados, apoyados en los extractos de las
cuentas bancarias de la entdad Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, y teniendo en cuenta que esta informacion no
aporta valor a la entidad, se procedera a eliminar la subserie bajo los
parametros establecidos en el Ariculo 25 Acuerdo 007 de 1994:
"Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo
46 de 2000 articulo 15 Acuerdo 004 de 2013, Ariculo 22 numerales 1 al
7 Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion y Documentacion. Para hacer efectiva la disposicion,
tener en cuenta el procedimiento establecido en |a memoria descriptiva

120.3-9

CORRESPONDENCIA

120.3.9.1

0

|{CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte onginal (papel) las,
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de|
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y
las demas Iinstituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico fa documentacion a conservar. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de
la memora descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019,

120.3.9.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios, y teniendo en
cuenta un minimo de produccion documental para la época, conservar en
su soporte onginal (papel) y en medio técnico. Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los arliculos 19,21, 46 a 49 de 1a Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley
527 de 1999, Transferir al Archivo Historico




120.3-10

CUENTAS

120.3-101

O

CUENTAS POR COBRAR

Documentos que soportan el mecanismo de cobro de las mesadas
pensionales entre entidades Surtido el tramite administratvo, legal y
contable esta informacion puede poseer valores secundarios con caracter|
historico. Cumplido el tiempo retencion establecido de 10 afios, eliminar|
por lo que el contenido de la informacion se consolida en el Libro Mayor y
de Balance de la seccion de contabilidad. Este procedimiento debe
realizarse bajp los parametros establecidos dentro de la memona
descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de
2019

120.3-10.2

a

CUENTAS POR PAGAR

Documentos correspondientes a la relacion de las cuentas por pagar de las
cbligaciones adquindas por la entidad poseen valores contables.
Cumplido el tiempo retencién establecido de 10 afios, eliminar por lo que el
contenido de |a informacion se consclida en el Libro Mayor y de Balance de
la seccion de contabilidad Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descrptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.3-21

NOMINAS

B0

|concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente entre|
los funcionanos y la entidad y soportan el registro de informacion
prestacional y pensional garantia de los derechos laborales. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 80 afios, por la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto como parte de|
la memona historica institucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo historico. Este procedimiento debe realizarse bajo|
los parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en

120.3-22

NOVEDADES DE NOMINA

20

Documentos de caracter administrativo, soporte para la liguidacion de la
nomina donde se registran pagos adicionales esporadicos, por
modificacién de turnos, o desarrollo de otras actividades Cumplido &l
tiempo de retencion eslablecido de 20 afios, se procedera a eliminar bajo
los parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994
"Reglamento General de archivos. Numeral 5 Acuerdo & de 1996, Acuerdo
46 de 2000. articulo 15 Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 all
7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, teniendoc en cuenta que agotan su
valor primario y no desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta
valor historico a la entidad Actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion y Documentacion, Para hacer efectiva la disposicion tener en
cuenta el procedimiento sefalado en la memoria descriptiva,

120.3-28

'
=
CT=

REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR

|evidencia el recaudo de dineros por diferentes conceplos. Cumplido el

Documentos correspondientes a los soportes contables menores, donde se

tiempo de retencion documental establecido de 10 afios, acorde a lg

estipulado en el articulo 60 del Decreto 410 de 197 teniendo en cuenta|

que la informacion termina consolidada en los meglos contables mas

importantes, se debe proceder a eliminar la

cuenta el procedimiento establecido en la i ptiva
e
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7
Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1576

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  Seccion de Créditos
CODIGO OFICINA : 120.4

TIEMPO DE

\ ik DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

CENTRAL cT E Mt

OBSERVACIONES

120.4-11 | M |DESCUENTOS 10 x

Documentos correspondientes a las politicas adoptadas por la entidad en
beneficio de sus trabajadores Resolucion Ejecutiva No 1 de 8 de febrero de
1939, por la cual se reglamenta el servicio de anticipos y descuentos a los
empleados de la Policia Nacional no posee valores secundarios con
caracter mistonco. Cumplido el tiempo de retencion documental establecido|
de 10 anos, se procede a su eliminacion, en el entendido que culminado el
tiempo de retencion, la informacion no genera aportes a la ciencia, la historiaj
m la cuitura Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta el
procedimiento presentado en la memornia descriptiva

120.4-12 | W |[EMBARGOS Y DESEMBARGOS

120.4-12.1 { [ ] |EMBARGOS DE ALIMENTOS 10 %

Documentos carrespondientes a las demandas interpuestas por alimentos y
ordenadas por el respectivo juzgado, forman pare de las novedades de
nomina, pierden sus valores administrativos y legales, toda vez cesa la
obligacion, no poseen valores secundarios. Cumplido el iempo de retencion
eslablecido de 10 afos, eliminar esta subserie, bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento General
de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo
15 Acuerdo 004 de 2013. Ariculo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
y Documentacion.

120.4-24 | M |PRESTAMOS

120.4-24.1 | [] [PRESTAMOS DE VIVIENDA 20 X

Documentos soporte de las politicas de la época en los procesos de
aprobacion de los préstamos para vivienda y control del estado de pagos.
Poseen valores secundarios con caracter histarico.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 anos y teniendo en
cuenta su minimo de produccion documental para la época, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion y Documentacion, Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999
Transfenr al archivo historico.




120.4-24.2 | ] |PRESTAMOS PERSONALES

20

Documentos soporte de las politicas de la epoca en los procesos de
aprobacion y la modalidad de los préstamos personales. Cumplido el tiempo
de retencion establecido de 20 afios y teniendo en cuenta su minimo de
produccion documental para la época, conservar en su soporte onginal
(papel) ¥ en medio 1écnico, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion y Documentacion  Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivislicos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de 1899 Transfenr al archivo
histérico

120.4-24.3 | [ ] |PRESTAMOS POR VALE

20

Documentos soporte de las politicas de la época en los procesos de
aprobacion y la modalidad de los préstamos por vale Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afos y teniendo en cuenta su minimo de
produccion documental para la época, conservar en su soporie onginal
(papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion y Documentacion  Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 def 1999 Yransfenr al archivo
histérico X

e
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA :120.5

Seccion Fiduciaria

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 7
Del 01 de enero de 1972 al 31 de diciembre de 1976

R‘E_'::ggi DISPOSICION FINAL
cODIGOo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHING OBSERVACIONES
CENTRAL d E Y
120.5-1 |M|ACTAS
Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativa. Cumplide el
120541 |1|ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS 10 i tiempo de retencion establecido de 10 ‘anos. eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la histona, ni la ciencia ni la
cultura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019
120,59 |M|CORRESPONDENCIA
Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desamollo de la gestion de esta dependencia. puede
poseer valores secundarios como muestra de |a informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, y teniendo en cuenta un minimo de produccion
documental para la época, conservar en su soporte original (papel) v en
120.5-9.1 CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 - =i =
X medio tecnico. Esta actividad es responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo or o en los articulos 19,
21, 46 a 49 de |la Ley 594 de 2000, en concordarfia cdn los articulos 5 a 13
Valor probatonio. Ley 527 de 1998 Transferir al Archivg Historico.
CONVENCIONES \/
| B SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
[J=  SUBSERIE DOCUMENTAL TC ¥BATILIARA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdireciora Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 m' 2024 !
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA :
S= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacén Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 100

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
GERENCIA GENERAL DE LA CAJA DE SUELDOS

PERIODO 8

del 01 de enero de 1377 al 31 de diciembre de 1978

;E‘;‘;ggi DISPOSICION FINAL
cODIGOD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO OBSERVACIONES
CENTRAL il E ol
100-4 B |CORRESPONDENCIA
10042 |LJ|CORRESPONDENCIA RECIBIDA Documenitos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, y teniendo en
cuenta un mimmo de produccion documental para la epoca. conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico. Esta actividad es responsabilidad
10 X del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 4 Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valof probalorio, Ley 527 de 1999
Transfenr al Archivo Histonco,
CONVENCIONES A\
m- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
[1=  SUBSERIE DOCUMENTAL TCTEVOA LILGIA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirecjora iristrativa
E=  ELIMINACION 2 5 m 2“2‘ ; i E |
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA S . . z
§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA
CODIGO OFICINA : 110

PERIODO 8

del 01 de enero de 1977 al 31 de diciembre de 1978

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE

DISPOS| F
RETENCION 5 CIOA FINAL

ARCHIVO

centraL | ©T £ mr

OBSERVACIONES

110-4

CORRESPONDENCIA

11041

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10 X

Documenlos correspondientes a los cruces de informacian realizados con
otras entidades. en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumphdo el tiempo de retencidn
eslablecido de 10 anos, y teniendo en cuenta un minimo de produccion
documental para |a época, conservar en su soporte original (papel) v en
medio tecnico. Esta actividad es responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 3 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Transferir al Archivo Histénco

110-15

MANUALES

110-15.1

cT
E

s

CONVENCIONES

=

MT=

MANUALES DE FUNCIONES

20 X X

Documentos que evidencian la reglamentacion de la gestion administrativa,
en cuanto a las funciones que debe desarrollar cada unidad administrativa y
los mismos funcionarios segun sus diferentes cargos. Poseen valores)
secundarios como evidencia del funcionamiento historico de la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y

procesos archivisticos, de conformidad con lo ado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en col cia los articulos 5a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Transferi rchivip historico

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

L
ir al
fa
TC.EYDA A RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Co or Grupo de Inf ion Do




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION AUDITORIA HILTON
CODIGO OFICINA : 120

PERIODO 8

del 01 de enero de 1977 al 31 de diciembre de 1978

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

I
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO

CENTRAL

cT

E

mT

OBSERVACIONES

120-3 CONTRATOS

120-31 |LI|CONTRATOS DE OBRA

20

Contrato por obra es aguella convencion en virtud de la cual el trabajador se
obliga can el respectivo empleador a ejecutar una obra matenal o intelectual
especifica y determinada, cuya vigencia se encuentra circunscrita o imitada
a la duracion de aguella. Concluida la retencion en el Archivo Central, de 20
afios, conservar |a totalidad de la informacion, ya que los inventarios solo
presentan cinco expedientes y se hace necesario dejar muestra de esta
modahdad contractual, en un periodo determinado de la historia. La
informacion adguiere valor secundario, como parte de |la reglamentacion de
las instalaciones de que tuve arrendado CASUR. Una vez finalice el iempo
de retencion, el Grupo de Informacion Documental, coordinara la
transferencia al archivo histanco

120-3.2 |CJ[CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

20

El contrato de prestacion de servicios profesionales es el contrato en virtud
del cual una parte, llamada profesionista, se obliga a efectuar un trabajo que
requiere para su realizacion, preparacion técnica, artistica y en ocasiones
titulo profesional a favor de otra persona llamada cliente, a cambio de una
remuneracion. Concluida la retencion en el Archivo Central de 20 anos, por
la baja existencia de documentos se conserva en su soporte original (papel),
esto como parte de la memaria histdrica institucional. Los dacumentos para
conservar seran transferidos al archivo histdrico. Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120-3.3 |LJ|CONTRATOS DE SUMINISTROS

20

El contrato de suministro es un contrato comercial que consiste en que por
un jado hay una parte gue se obliga a cumplir a favor de otra, en forma
independiente, prestaciones penodicas o continuadas de cosas o servicios, a
cambio de un pago ¢ contraprestacion. Cuando finalice el tiempo de
retencion en el Archivo Central que es de 20 afios, tomar una muestra
aleatoria de un contrato por cada ano, con el fin de dejar una muestra los
diferentes suministros que contrataba la entidad. Una vez finalice el tiempo
de retencion, transfenr al archivo histonco la documentacion a conservar,
mientras que |3 restante se debe eliminar Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




120-6
120-6.1

ESTUDIOS
ESTUDIOS DE PROYECTOS

Um

Documentos que presentan el analisis de los elementos relacionados con la
elaboracion de proyectos y aclividades, donde se analiza la wviabilidad para
futuros proyectos en el mejoramientc de CASUR, entre otros temas.
Finalizado el tempo de retencion en el Archivo Central de 10 afos. se
conservara la tolalidad de la informacion, por lo que el inventano documental
presenta solo un expediente y se hace necesario dejar evidencia de los
componentes de un estudio. Transferr la informacion al Archivo Histérico,
por medio de una transferencia secundana

120-8 |HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES Documentos que evidencian del control en el manejo de los bienes

inmuebles de la entidad Informacion referente histérico del crecimiento
econémico de la época, poseen valores secundarios con caracter cultural.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos y teniendo en
cuenta un registro minimo de produccion documental, conservar en su
soparie original (papel). Transferir la documentacion al archivo histonco.

10 X

120-10 HISTORIAS LABORALES Documentos que contienen informacion de la época, referente al vinculo

laboral existente entre el funcionario y la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de BO afos, y como consecuencia de la poca
produccion documental que presenta el inventario, se debera conservar la
documentacion, con el fin de dejar una muestra de como era su
conformaciéon documental. Adicionalmente, reproducir en medio técnico
Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos,
de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley
584 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley
527 de 1999, Transferir los documentos al Archivo Histérico

80 X X

120-11 | M |INFORMES
120-11.1 | J|INFORMES DE EJECUCION DE OBRA

Documentos correspondientes al control realizado sobre el desarrolio o
ejecucion de las obras que generaba la entidad en determinada. Poseen
valores secundarios con caracter cultural porque da muestra de |a ejecucion
y desarrolio de las construcciones. Cumplido el tiempo de retencion
documental establecido de 20 afos, por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporte original (papel). esto como parte de la memoria
historica institucional Los documentos para conservar seran transferidos al
archivo historico  Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentrc de la memoria descriptiva, en concordancia con o
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

20 X

120-12 | M |INVENTARIOS
120-12.1 | |INVENTARIOS DE ELEMENTOS

Documentos correspondientes al control realizado sobre elementos recibidos
para facilitar la prestacion del servicio. Cumplido el tiempo de retencion
documental establecido de 20 afos, se debe eliminar la documentacion por
lo que no adquiere valores secundanos. Para implementar esta disposicion,
se debe tener en cuenta el procedimiento establecido en la mermoria
|descriptiva

20 X







126:13 KARDEX DE PERSONAL Documentacion que contiene informacion general relacionada con |os

funcionarios de la entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 anos, se puede eliminar, por lo que la informacion no adquiere valores
secundanos. sing que se crearon con fines de control administrativo. Para
hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta el procedimiento
|establecido en la memoria descriptiva

120-17 | M|ORDENES
120-17.1 |/|ORDENES DE COMPRA

Documentos que presentan informacion de los proveedores y las compras
gue se van a realizar para facilitar alguna labor administrativa. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 20 anos, eliminar en el entendido que la
produccion documental no adquiere valores secundarios. Para hacer efectiva
la disposicion final tener en cuenta los parametros estabiecidos en el Articulo
25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos Numeral 5.
20 x Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. arliculo 15. Acuerdo 004 de 2013
Articulo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, teniendo
en cuenta que agotan su valor primario y no desarrolla valores secundarios,
por tanto, no aporta valor histérico a la entidad. Actividad de responsabilidad
del Grupo de Informacion y Documentacion. Para hacer efectiva la
disposicion tener en cuenta el procedimiento sefalado en la memoria
descriptiva

120-18 PLANOS Documentos con representaciones graficas de instalaciones e inmuebles que
tiene 0 que puede tener la cwdad Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afios, por lo que esta informacion esta ligada al desarrollo
20 X de un contrato, conservar en su soporte onginal (papel), en el entendido que
el inventario documental solo presenta un registro, y se hace necesano dejar
la muestra Para hacer efectiva la disposicion final, transferir los documentos
al archivo histérico

12020 |M|PROPUESTAS COMERCIALES Documentos cormespondientes a las propuestas y cotizaciones solicitadas
por la entidad, a los diferentes proveedores, acorde con las necesidades del
servicio. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 anos y surtidos
los tramites administrativos, esta informacion no aporta ningun valor a la
entidad, por tanto, se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros

28 X establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1984° "Reglamento General
de archivos Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo
15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019. Actividad de resgOpsabilidad del Grupo de Informacion
y Documentacién o
CONVENCIONES
B-  SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES /‘
[]=  SUBSERIE DOCUMENTAL Tc. evoA LLIANARAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL 2 5 m zoz Sul Administrativa
E= ELIMINACION ‘
MT=  MEDIO TECNOLOGICO FECHA
s=  SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION JURIDICA
CODIGO OFICINA : 130

PERIODO 8

del 01 de enero de 1377 al 31 de diciembre de 1378

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA

BENTDE DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R:;E:f:,g“ OBSERVACIONES
CENTRAL &1 = b
130-19 W[PROCESOS JURIDICOS Documentos donde se relacionan las instancias legales que tiene activa la
entidad Por corresponder a decisiones judiciales que afectan |a prestacion
y/o a la Administracidn, segun el Articulo 83 y 86 de la Ley 599 de 2000 ,
donde la accion penal es de 20 anos, la cual tiene tiempo de renovacion no
superar a 10 anos después de la imputacion anles de prescnbir Esta
20 X informacion puede aporar valores secundarios como soporte de una historia
social del derecho. Cumplido el tiempo de retencfén de 20 afos, transferir al
archivo histonco para su Conservacion en su s e ariginal (papel).

CONVENCIONES

.:
[y
CT=
E=
MT=
S=

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

r/"\ /

Lo
TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrativa

i

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacién Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  SECCION PRESTACIONES SOCIALES
CODIGO OFICINA : 130.1

PERIODO 8

del 01 de enero de 1977 al 31 de diciembre de 1978

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA

cODIGO

SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

mT

OBSERVACIONES

130.1-7

HISTORIALES

130.1-7.1

=]

HISTORIALES DE ASIGNACION DE RETIRO

80

Documentacion donde se refleja el porcentaje economico que se debe
asignar tras la finalizacion de la refacion laboral administrativa del personal
de la Policia Nacional. Goza de valor historico dado que contiene
informacion para efectos de comprobacion y reconocimiento de derechos
pensionales, posee valores secundanos con caracter histérico. Decreto 10
de enero de 1896; Decreto 475 de marzo de 1938, Decreto 981 de 1946, Ley
6 de 1945, Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947. Cumplido el tiempo de retencidn
establecido de 80 afos, conservar la totalidad de la produccion documental,
argumentando que el inventano documental solo presenta un registro y se
hace necesario dejar una muestra. Para hacer efectiva la dispasicion final

Transfenr al Archivo histénco y se enmarca con documentacion relacionada
con Derechns Huymanns

130.1-7.2

O

HISTORIALES DE CUOTA PARTE PENSION

80

Documentacion donde se refieja el porcentaje del monto de pension con el
que la entidad debe cubnr el personal policial retirado. Goza de valor
histérico dado que contiene informacion para efectos de comprobacion y
recanocimiento de derechos pensionales, posee valores secundarios con
caracter histénico. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 981 de 1948, Ley 6 de 1945; Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947,
Cumplido el tiempo de relencion establecido de 80 afios, conservar la
documentacion, por lo que el inventano documental solo presenta 4
expedientes y se hace necesano dejar una muesira del como se eslablecian
las cuotas partes de pension en un periodo determinado. Para hacer efectiva
la disposicion final. Transferir al Archivo historico y se enmarca con

130.1-15

130.1-15.1

O

MANUALES DE FUNCIONES

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de la gestion administrativa,
en cuanto a las funciones que debe desarrollar cada unidad administrativa y
los mismos funcionarios segun sus diferentes cargos. Poseen valores
secundarios como evidencia del funcionamiento histérico de la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte orginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimento debe realizarse bajo los parametros|
eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesas archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Transfenr al archivo histonco.




130.1-15.2 |L/[MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Daocumentos que evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion interna y la manera en que se deben desarroliar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundanos como evidencia del funcionamiento historico de
la entidad.  Cumiplido el iempo de retencion establecido de 20 afios,
conservar en su soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de

20 X X consulta y preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
arliculos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, egCon ancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Transterir al archivo

historico I ity % !
CONVENCIONES * /
.- SERIE DOCUMENTAL FiRMA RESPONSABLES
= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA é\ﬂlREZ RL#
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Admuinistrativa
E=  ELIMINACION 2 5 m 2324 ! ) g 3
M7= MEDIC TECNOLOGICO FECHA e
§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupa de Informacion Documentai




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 8

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION FINANCIERA
CODIGO OFICINA : 140

;LET“;:E’:IEE‘ DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES LN OBSERVACIONES
CENTRAL CT E MT s

140-4 B [CORRESPONDENCIA
140-4.2 ||/|CORRESPONDENCIA RECIBIDA Documentos correspandientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el iempo de retencion establecido de 10 afos, y teniendo en
cuenta un minime de produccion documental para la época, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico Esta actividad es responsabilidad
del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999,
Transferic al Archivo Historico

10 X X

140-15 MANUALES
140-15.2 | L/|MANUALES DE PROCESOS Y FUNCIONAMIENTOS Documentos que evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion interna y la marera en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa.
Poseen valores secundarios como evidencia del funcionamienta historico de
la entidad. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20 anos,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
20 X X consulta y preservacién. Dicha actividad serd responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Este procedimienlo debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidag CoMo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 20 en cofcordancia con los
articulos § a 13 Valor probatorio. Ley 527 de |999. Tgansferir al archivo

histornco
CONVENCIONES

B - SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES e |
)= SUBSERIE DOCUMENTAL Tc.é‘ﬁsﬁ‘ﬂu»ﬁf;umaau(
CT= CONSERVACION TOTAL 2 Subdirectora Administrativa

E=  ELIMINACION 5 m ZBZ‘ :
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA E— —

§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECCION CONTABILIDAD
CODIGO OFICINA : 140.1

PERIODO 8

del 01 de enero de 1977 al 31 de diciembre de 1978

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE

DISP INAL
RETENCION SPOSICIONE

ARCHIVO

centraL | CT E ol

OBSERVACIONES

140.1-11

INFORMES

140.1-11.2

O

INFORMES DE GESTION

20 X

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen vaiores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios y leniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporte historico de un ejemplo de la
gestion realizada en un periodo determinado La conservacion se hara
efectiva sobre el soporte original (papel). Transfenr al archivo histérico

140.1-11.3

CONVENCIONE

INFORMES SOBRE EL ESTADO DE LAS FINANZAS

Decumentos correspondientes a los informes que dan cuenta de los cambios
en la situacidn financiera de la entidad, poseen valores secundarios con
caracter historico por mostrar informacion relacionada con el erario.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 aios, en cumplimiento de
lo establecido en el Decreto 410 de 1971, conservar en su soporte original
(papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion. Esta
actividad es responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Estel
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos,
de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley
594 de 2000, en concordancia con los articulos 54 13 Valor probatorio. Ley
527 de 1999,

S

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

2’5 ABR. 2024

FECHA

b

r
TC.EYDA LILIAPdI RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Adminisirativa

b

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacidn Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  SECCION TESORERIA
CODIGO OFICINA : 140.3

PERIODO 8

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA

del 01 de enero de 1977 al 31 de diciembre de 1978

cODIGOD

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

CENTRAL &

B MT S

OBSERVACIONES

140.3-2

CONCILIACIONES BANCARIAS

10

Documentos  correspondientes  al proceso de convalidacion de los
movimientos bancarios registrados, apoyados en los extraclos de las
cuentas bancarias de la entidad. Cumplido el tiempo de retencidon
establecido de 10 anos, y teniendo en cuenta que esta informacion no aporta
valor a la entidad, se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento General
de archivas, Numeral 5 Acuerdo & de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo
15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
y Documentacion. Para hacer efecliva la disposicion, tener en cuenta el
procedimiento eslablecido en la memoria descriptiva

140.3-5

EMBARGOS

140.3-5.1

n

EMBARGOS DE ALIMENTOS

10

Documentos correspondientes a las demandas interpuestas por alimentos y
ordenadas por el respectivo juzgado, forman parte de las novedades de
nomina, pierden sus valores administrativos y legales, toda vez cesa la
obligacion, no poseen valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, eliminar esta subsene, bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994; "Reglamento General
de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000 articulo
15 Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 nu es 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsajilidag del Grupo de Informacion

y Documentacion. .

m-
E:
CT=

E=

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIC TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

TC.EYDA L’I‘InNA RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrativa

20

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PERSONAL
CODIGO OFICINA : 150.1

PERIODO 8

del 01 de enero de 1977 al 31 de diciembre de 1978

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA

ENRIOE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RE;E:?\:E” OBSERVACIONES
CENTRAL ET E MT
150.1-11 | M |INFORMES
198112 L IMPORMES DEGESTON Documentos correspondientes a los informes donde se presenta |a gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
posean valores administrativas. Cumplido el tiempo de retencion establecido
20 X de 20 anos y leniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacién como soporte histdrico de un ejemplo de la
gestion realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara
efectiva sobre el soporte original (papel). Transfenir al archivo histérico
150.1-16 | |NOVEDADES DE NOMINA Documentos de caracter administrativo, soporte para la liguidacion de la
nomina donde se registran pagos adicionales esporadicos, por modificacién
de turnos, o desarrollo de ctras actividades. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 20 afos, se procedera a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General
de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo 46 de 2000. articulo
20 X 15 Acuerdo 004 de 2013 Ariculo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019, tervendo en cuenta que agotan su valor primario y no
desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor historico a la
entidad. Actividad de responsabilidad del Gr de Informacion y
Documentacion. Para hacer efectiva la disposicidn Yener en cuenta el
procedimiento sefalado en la memona descriptiv
ad B e,
CONVENCIONES
m- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA IREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 m. 202‘
MT= MEDIC TECNOLOGICO FECHA
§= SELECCION

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinado’ Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

CODIGO OFICINA : 150.3

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 8

del 01 de enero de 1977 al 31 de diciembre de 1978

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA
OFICINA PRODUCTORA: SECCION MEDICA

“::;:gigi DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RARCHIVO OBSERVACIONES
CENTRAL i & My
150.3-9 |M|HISTORIAS CLINICAS Documentos correspondientes al resumen del estado de salud de los
pacientes, donde se drdenes medicas, resultados de examenes, farmulas
medicas y parte de todas las observaciones requeridas por el profesional de
la salud a los diferentes usuarios del servicio médico. Si bien el documento
principal es potestad del paciente, la informacion adquiere valor histérico
20 X coma evidencia del control realizado sobre la salud de los policias retirados
gue hacen parte de CASUR Cumplido el tiempo de retencion establecido de
20 anos y teniendo en cuenta el rol de cuidado que ejerce la entidad sobre
su personal, conservar la tolalidad de la informacion. Este proceso se debe
hacer sobre el soporte original. Transferir al Arcrr!g- Histénco
CONVENCIONES
o SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
0= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA IREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdrectora Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 m zu‘
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA —— e
§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacién Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 150.4

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 8

dei 01 de enero de 1977 al 31 de diciembre de 1978

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LAS FUERZAS DE POLICIA

SECCION APROVISIONAMIENTOS

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

MT

OBSERVACIONES

150.4-1 |E|ACTAS

150.4-1.1 |J[ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrative. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte onginal
(papel) por lo que no aporta informacion para la hislonia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdp 004 de 2018

150.4-12 | M |INVENTARI

150.4-12.2 |1

INVENTARIOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO

20

Esta informacion corresponde a la toma de los inventarios de los equipos
que posee el aimacén de CASUR para proveer de elementos y bienes a los
funcionarios para facilitar i cumplimiento de sus funciones Goza de valores
administrativos, como parte del control realizado sobre el presupuesto de la
entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos y teniendo
en cuenta el registro minimo de produccion documental en este periodo,
conservar en su soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas t ias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformi lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en cgncordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de [1999. Jransferir al archivo

[CONVENCIONES

E= ELIMINACION

5= SELECCION

| B SERIE DOCUMENTAL
O= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL

MT= MEDIQ TECNOLOGICO

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

histérico
\
q -

TC. EYDA LILIANA R.‘HIR‘EZ RU&
Subdwectora Aaministrativa

-
|

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacin Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION GENERAL
CODIGO OFICINA : 100

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

mMT

OBSERVACIONES

ACTAS

ACTAS DE COMITE DE GERENCIA

20

Documentos de referencia testimonial e histérica de las decisiones de
caracter dispositivo tomadas por el Comité de Gerencia, razon por la cual
forman parte de la memonia institucional y poseen valores secundarios con
caracter historico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos,
conservar en su soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Realizar la transferencia
al archivo historico

ACTAS DE ENTREGA

10

Decumentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos
y materiales necesarios para €l desarrollo de las funciones administrativas,
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido &l
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacién para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimientc debe realizarse bajo los parametros

|establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo

reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

20

Documentos que refiejan las decisiones de caracter administrativo y de
funcionamiento, tomadas por la Junta Directiva, razdn por la cual forman
parte de la memoria institucional, articulo 15 del Acuerdo 004 de 1969,
secretaria de la Junta Poseen valores secundarios, con caracter historico
por dar luces del funcionamiento de la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte onginal (papel) y
en medio técnico con fines de consulla y preservacion. Esta actividad, sera
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental, y debera realizarse
bajo los pardametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio (Ley 527 de 1998).
Transferir al archivo histérico

cODIGO
100-1 | |
100-1.5 O
100-1.7 |
100-1.11 |OJ
100-1.14 |

ACTAS DE REUNION

10

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo Poseen valores primarios, desde un

|aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
[tiempo de retencion establecido de 10 afnos, eliminar en su soporte original

(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Esle procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memora descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




100-2

ACUERDOS

20

Documentos que presentan disposiciones administrativas donde se
reglamenta el funcionamiento interno de la entidad Razén por la cual
forman parte de la memoria institucional, Articulo 15, Acuerdo 004 de 1969,
secretaria de la Junta Poseen valores secundarios con caracter histonco
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta vy
preservacion  Esta achvidad sera de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental, guien realizara el procedimiento bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatonio, Ley 527 de 1999 Transferir al Archivo
Histanco.

100-7

BOLETINES

100-7.2

O

BOLETINES INFORMATIVOS

Documentos que presentan publicaciones periodicas donde se informan
situaciones particulares a seguir en determinadas siluaciones Poseen
valores primarios, desde un aspecto administrativa, no cuenta con valores
secundarios, Cumplide el tiempo de retencion establecido de 10 afos,
eliminar en su soporte original (papel) por lo que no aporta informacion para
la historia, ni la ciencia ni la cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de |la memoria descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100-20

CORRESPONDENCIA

100-20.1

0

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
ofras entidades del sector piblico. Cumplide el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez idenlificada esta informacion,
transferir al archivo histonco la documentacion para su conservacion. Esle
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2018

100-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos comespondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencidén establecido de 10 afios, conservar en su
soporle original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministero de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memonia descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,




EDICTOS

20

Documentos relativos a las publicaciones oficiales para conocimiento
publico sobre procedimientos legales Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afos y teniendo en cuenta que es documentacion de
apoyo, generada desde ofras entidades y no desarrolla valores secundarios
para la institucion de CASUR, se establece por disposicion final la
eliminacion, procedera a eliminar bajo los pardmetros establecidos en el
Articule 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos
Numeral 5 Acuerdo & de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15, Acuerdo|
004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de
2019. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion |
Documentacion. El procedimiento para hacer efectiva esta disposicion final
esta resumido en la memoria descripliva de este documento

ESTATUTOS

20

Documentos que presentan disposiciones internas de funcionamiento de la
entidad, en cuanto a la sancién de normas y reglamentaciones para el
desarrolio de las unidades administrativas. Razén por la cual forman parte
de ia memoria institucional. Poseen valores secundanos con caracter
historico. Cumplido el tiempo de retencibn establecido de 20 afos,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion. Esta actividad serd responsabilidad del Grupo de|
Informacién  Documental, quien realizard el procedimiento bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia
secundaria al Archivo Historico.

NFORMES

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion
o el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales

{poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencién
{establecido de 20 afios por la baja exi cia de docur tos se conserval

en su soporte original (papel), esto como pare de la memoria histérica
institucional. Los documentos para conservar seran transferidos al archivo
historico, Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

100-27 |(m
10032 |(m
100-38 |M

100386 |1

100-38.7 |[J

INFORMES DE INVERSION

20

Documentos correspondientes a los informes presentados por la Direccidn
referentes a los rendimientos economicos con base en las inversiones
realizadas por la entidad, poseen valores secundarios con caracter historico.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Procedimiento que debe realizarse bajo los pardmetros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando fos principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21,46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1989. Realizar la transferencia secundaria al

archivo historico.




100-38.10

0

INFORMES DE VISITAS

Documentos de caracter administrativo referente de las visitas realizadas en
la época a Departamentos y Entidades del Estado, en desarrolio de las
funciones de la Gerencia, poseen valores secundaros con caracler
histérico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 arfos,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 584 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Realizar la transferencia
secundaria al archivo historico.

100-40

100-40.1

O

|INSTRUMENTOS DE CONTROL

INDICE DE RESOLUCIONES

Documentacidon gue presenta el listado de las Resoluciones que se
aprobaron durante cada vigencia. Responde a las politicas internas de la
época para el control de esta informacion, por lo que se argumenta que es
un instrumento de consulta para la entidad, que no posee valores
secundarios, ni le aporia a la ciencia ni la historia. Cumplido el tiempo de
retencion de 20 afos y a pesar de la poca produccion documental, se debe
eliminar siguiendo los procedimientos establecidos para tal fin en la
memona descriptiva.

100-60.6

a

PROGRAMA DE VISITAS

20

Documentos que contienen informacidén referente testimonial de la
planeacion de visitas a los Departamentos. Poseen valores secundarios con
caracter cultural como evidencia de las actividades realizadas por CASUR
para garantizar el funcionamiento institucional Cumplidc el tempo de
retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte original (papel) y
en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Procedimiento que|
debe realizarse bajo los pardmetros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 48 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527
de 1999 Realizar la transferencia secundaria al archivo histénco.

100-60.7

O

PROGRAMAS DE VIVIENDA

20

Documentos que evidencian las polilicas de la entidad, con el fin de
proporcionar al personal oporfunidades para la adquisicion de vivienda,
poseen valores secundarios con caracter historico:
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20 afos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y|
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios |
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los ariculos 5 a 13
Walor probatorio. Ley 527 de 1299 Realizar la transferencia secundaria al
: :

100-63

100-63.1

a

PROYECTOS

PROYECTOS DE REFORMA

Documentos testimonio de la actuacion administrativa, correspondientes a
la planeacion de los cambios estructurales y funcionales al interior de la

lentidad, poseen valores secundarios, como muestra histérica de la entidad.

Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 20 afios, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién
Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procasos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13

Valor probatorio, Ley 527 de 1999, Transferir al archivo histérico




100-70

Documentos con disposiciones administrativas en las que se plasman las
decisiones referentes al funcionamiento institucional Adquiere valores
secundarios, como muestra testimonial & histdrica de las decisiones de
caracter administrativo, razon por la cual forman parte de la memoria
institucional. Cumplido el tiempo de retencion de 20 afos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio tecnico con fines de consulta y

RESOLUCIONES 2 % » preservacion Actividad que debe adelantar el Grupo de Informacion
Documental; procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas lecnologias. _observande los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con Jo ordénado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en co con los articulos 5a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1899_ Transferir ivo histdrico
CONVENCIONES \
- SERIE DOCUMENTAL FIRMa RESPONSABLES
O= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA ULMA RnMIRdRUE
CT= CONSERVACION TOTAL 2 Subdirectora Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 ABH. zu ‘ \
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA —
= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupsa de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GENERAL
CODIGO OFICINA : 110

PERIODO 9

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT E MT

OBSERVACIONES

110-20

CORRESPONDENCIA

110-20.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarnos como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar la relacién instaurada entre la entidad y las
demas Instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histérico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

110-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministerio de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento/ebe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memori iptiva, en concordancia

con lo reglamentado en giAeuerdo 004 de 2018,

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

23 ABR. 2024

/
TC. EYDA Ldl’ANl mﬁiz RUIZ

Subdirectora Adminrstrativa

\

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1975 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO OFICINA : 110.1

&i’gﬁgigi DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARONID OBSERVACIONES
CENTRAL ET £ M1 #
110.1-1 | M |ACTAS
Documentos de referente testimonial del control interno ejercido en funcion de
la operacion de la entidad, razon por la cual forman parte de la memoria
institucional. Poseen valores secundarios con caracler hislérico, como
evidencia del desarrollo de las funciones de la unidad. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporie original (papel) y
110.1.1.2 |[1|ACTAS DE AUDITORIA 20 % N en medio (écnico con fines de consulta y preservacion, actividad de

responsabilidad del Grupo de Informacion Documental, Procedimiento que
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios vy procesos  archivislicos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de 1a Ley 584 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1895 Realizar la transferencia al archivo histérico

110.1-20 | |CORRESPONDENCIA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
|establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
110.1-20.1 |[J [CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la enfidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histérico la documeniacion para su conservacion Esle
procedimiento debe realizarse bajo los pardmetros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2018.

Documentos correspondientes a las comunicaciones flegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios. conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
110.1-20.2 |[]|CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 X adscritas al ministerio de defensa. con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion Esle procedimienlo debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de ia memoria descriptiva, en concordancia
con lo regk ado en el Acuerdo 004 de 2019,




Documentos que evidencian el resultado y el reporte de las auditorias
referentes al manejo de los recursos provenientes de la administracion y el
control de las auditorias realizadas. Posee valores secundarios de caracter
histérico. Cumplido el liempao de retencion establecido de 10 afos, conservar
en su soporte original y en medio lécnico, con fines de consula y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupe de Informacion
Documental.  Procedimiento gque debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas lecnologias,; observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Realizar la transferencia secundana al
archivo histarico

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administratives. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporte historico de un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara efectiva sobre
el soporte ariginal (papel). Transferir al archivo histérico.

Documentos administrativos que conlienen informacion correspondiente a las
auditorias especiales realizadas por la unidad, con el objeto de evaluar las
evidencias y determinar responsabilidades en el manejo de la operacién y el
cumplimiento de las funciones de las unidades administrativas que conforman
CASUR. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios, por la baja
existencia de documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto
como parte de la memoria historica institucional. Los documentos para
canservar sefan transferidos al archivo historico y en medio técnico, actividad
de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas lecnologias, ohservando los principios y procesos archivislicos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articuos 5 a 13 Valor probalorio. Ley 527 de
1999,

Documentos que contienen informacion correspondiente a las auditorias
llevadas a cabo con el fin de evaluar la existencia de riesgos en la
operatividad y cumplimiento de las normas reglamentarias de las diferenles
dependencias de la entidad, en ejercicio de la funcion de control inftemo para
la época. Cumplido el tiempo de retencion de 10 afios, por la baja existencia
de documentos se conserva en su soporte original (papel), esto como parte
de la memoria historica instifucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archive histéricc y en medio técnico, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental, Este procedimiento
debe realizarse bajo los paramelros establecidos para el uso de nuevas|
tecnologias, observando los prncipios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los arliculos 19, 2T\46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Malgy probatorio. Ley 527 de

pe——

110.1-38 | M [INFORMES
—
110.1-38.3 |[]|INFORMES DE AUDITORIA
110.1-38.6 |[1[INFORMES DE GESTION
110.1-60 | M |PROGRAMAS
110.1-60.1 |[] [PROGRAMA DE AUDITORIA ESPECIAL
110.1-60.2 | ] |PROGRAMA DE AUDITRORIA INTERNA
GCONVENCIONES
| E SERIE DOCUMENTAL
1= SUBSERIE DOCUMENTAL
cT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
MT= MEDIC TECNOLOGICO
S= SELECCION

10 x X

20 x

10 X x

10 X %
FIRMA RESPONSABLES
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1579 al 31 de diclembre de 1987

DISPOSICION FINAL

cT

E L

OBSERVACIONES

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo, Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacién para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memona descripliva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2018,

Documentos en los que se presentan los resultados de los procesos

electorales intermos, donde se resumen el recuento de volos sobre Iost

hechos de participacion en el desarrolio de las actividades de eleccidn
Poseen valores administrativos, como evidencia los procesos realizados en
cumplimiento de la normativa, sin embargo, cumplido el tiempo de retencion
de 20 afos, no adguieren valor secundario, mas alld del como se
diligenciaba este documento. Por lo que, por disposicion final se establece la
eliminacion documental. Para hacer efectiva la disposicion final, se debe
tener en cuenta el procedimiento establecido en la memoria descriptiva de
este documento.

Documentos correspondientes a la liquidacion de un contrato de prestacion
de servicios, poseen valor legal. Cumplido el tiempo de retencién establecido
de 20 afos, se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 19894 "Reglamento General
de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000, articulo
15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2018. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
y Documentacién. Dicho procedimiento se presenta resumido en la memornia
descriptiva de las TVD.

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA JURIDICA
CODIGO OFICINA : 110.2
TIEMPO DE
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES “:mf:g"
CENTRAL
11021 |M|ACTAS
110.2-1.7 |[1|ACTAS DE ENTREGA 10
110.2-1.8 |[J|ACTAS DE ESCRUTINIO VOTACION JUNTA DIRECTIVA 20
110.2-1.12 |[1|ACTAS DE LIQUIDACION 20
110.2-1.14 |[1|ACTAS DE REUNION 10

Documentos que relacion las conclusiones a las que se liegan tras finalizar
las reuniones intemas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, efiminar en su soporte onginal
{papel) por lo que no aporta informacion para la hisloria, ni la ciencia ni la

cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos|

dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019




110.2-4

AUTORIZACIONES

20

Documentos administrativos y legales correspondientes a las autorizaciones
de la época, en la cuales se le delega al jefe de esta Dependencia, como
apoderado en representacion judicial de la entidad. Poseen valores primarios
desde una perspectiva administrativa y legal Cumplido el tiempe de
retencion establecido de 20 afos conservar en su soporte original (papel) y
en medio tecnico con fines de consulta y preservacion, aclividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Procedimiento que
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527
de 1999,

110.2-16

CONTRATOS

110.2-16.1

O

CONTRATOS DE COMODATO

20

Contrato gue celebra entre dos partes, para el préstamo de bienes o
inmuebles, mientras se ejecuta un servicio particular. Concluida la retencion
en el Archivo Central, de 20 afos, conservar |a totalidad de la informacion,
ya que los inventanos presentan baja produccion documental, y se hace
necesario dejar muestra de esta modalidad contractual en un periodo
determinado de la historia, La informacion adquiere valor secundario, como
parteé de las relaciones establecidas con ofras entidades publicas para
garantizar el funcionamiento misional y administrativo. Una vez finalice el

Itiempo de retencidn, el Grupo de Informaciéon Documental, coordinara la

transferencia al archivo histérico

110.2-16.2

O

CONTRATOS DE COMPRAVENTA

20

Contrato gue se celebra entre vanas partes para la adquisicion de bienes
necesarios para la prestacion del servicio por parte de CASUR. Concluida la
relencion en el Archivo Central, de 20 afnos, conservar la totalidad de la
informacion, ya gue los inventarios presentan baja produccion documental, y
se hace necesario dejar muestra de esta modalidad contractual en un
periodo determinado de la historia. La informacion adquiere  valor
secundario, como parte de las relaciones establecidas con otras entidades
publicas para garantizar el funcionamiento misional y administrativo. Una vez
finalice el tiempo de retencion, el Grupo de Informacién Documental,
coordinara la transferencia al archivo histérico.

110.2-16.3

O

CONTRATOS DE CONSULTORIA

Contrato que celebran las entidades estatales para la realizacion de estudios
necesarios para la ejecucion de planes y proyectos. Concluida la retencion
en el Archivo Central, de 20 anos, conservar la totalidad de la informacion,
ya qgue los inventarios solo presentan tres expedientes y se hace necesario
dejar muestra de esta modalidad contractual, en un periodo determinado de
la historia. La informacion adquiere valor secundario, como parte de la
reglamentacion de las consullorias que se realizaron en CASUR. Una vez
finalice el tiempo de retencion, el Grupc de Informacién Documental,
coordinara la transferencia al archiva historico




110.2-16.4

Ll

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

20

El contrato de prestacion de servicios profesionales es el contrato en wﬁl
del cual una parte, llamada profesionista, se obliga a efectuar un trabajo que
requiere para su realizacion, preparacion técnica, artistica y en ocasiones)
titulo profesional a favor de otra persona llamada cliente, a cambio de una
remuneracion. Concluida la retencién en el Archivo Central de 20 afos,
tomar una muestra cuantitativa del 10% de los expedientes que se contraten
con presupuestos de mayor cuantia, los contratos que dentro de su
gjecucion hayan presentado novedades que sean importante de conservar y|
los que aporten al desarrollo de la funcion misional de la entidad. Los|
documentos seleccionados para conservar deberan ser transferidos all
archivo historico, mientras que los restantes se eliminaran. Estel
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

110.217

CONTRATOS HILTON

20

Documentacion que presenta una agrupacion de los procesos contractuales
llevados a cabo por la entidad para administrar la torre | de la cadena
hotelera Hilton, contribuyendo en la evolucién y en su crecimiento
administrative. Parte de la informacion posee valores secundarios con
caracter historico, como ofra solo contiene documentacion con caracter
administrativo. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 arios,
implementar un proceso de seleccion con el fin de conservar en su soporte
onginal (papel) unicamente la informacion que de cuenta de los procesos
misionales de apoyo al funcionamiento de este convenio, mientras gue toda
la Iinformacién restante, generada con el fin de establecer controles
administrativos, se puede proceder a eliminar. Una vez identificada estal
informacion, los documentos para conservar deberan ser reproducidos en
medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental y transferidos alf
archivo historico; mientras que la documentacion restante se debe eliminar,
sngulendc el procedlm|entu establecido dentro de la memaoria descnptwa en

110.2-18

CONVENIOS HILTON

20

Docwnenr.ac:bn que presenta una agmpacndn de los procesos llevados a)
cabo por la entidad para administrar la torre | de la cadena hotelera Hilton,
contribuyendo en la evolucion y en su crecimiento administrativo. Parte de la
informacién posee valores secundarios con caracter histérico, como otra solo
contiene documentacion con cardcter administrativa. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afos, implementar un proceso de seleccion con
el fin de conservar en su soporte original (papel) Gnicamente la informacion
que de cuenta de los procesos misionales de apoyo al funcionamiento de|
este convenio; mientras que loda la informacion restante, generada con el fin
de establecer controles administrativos, se puede proceder a eliminar. Unal
vez identificada esta informacion, los documentos para conservar deberan
ser reproducidos en medio técnico con fines de consulta y preservacion,
actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental y
transfendos al archivo historico, mientras que la documentacion restante se
debe eliminar, siguiendo el procedimiento establecido dentro de la memoria
descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de

2019




110.2-20

B [CORRESPON Cl

110.2-20.1

[]1|CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministeno de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
tfransferir al archivo historico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros eslablecidos dentro de la
memoria descripliva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2018.

110.2-20.2

[J|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministerio de defensa, con el fin de evidenciar la relacidn
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

110.2-21

B |CORRESPONDENCIA HILTON

10

Documentos en los que se relacionan todas las comunicaciones y oficios
generados con el hotel Hilton, tanto para su construccion como adecuacion.
Cumplido el tiempo de retencidn establecidoc de 10 afos, hacer la
conservacion de las comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al
ministeno de defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la
enlidad y las demas instituciones del sector. Una vez identificada esta
informacién, transferir al archivo historico la documentacion a conservar,
Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro
de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2018

110.2-25

B [DEMANDAS

20

Documentacion de caracter legal donde se registran peticiones o solicitudes
sobre temas puntuales. Cuenta con valores pnmanos, como evidencial
dentro de procesos juridicos y no adquieren valores secundarios, por o que
su contenido no le aporta a la ciencia, la historia ni la cultura. Cumplido el
tiempo de retencion de 20 afios, eliminar la informacion por lo que no da
cuenta del desarrollo funcional de la entidad. Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

110.2-29

= EESCR!TURAS

110.2-2941

[J|ESCRITURAS PUBLICAS

20

Documentacion de caracter notarial donde se presentan reglamentaciones
frente a las personas, actividades, bienes y propiedades. Puede contar con
valor histérico dade que contiene informacién de misional y testimonial para
efectos de comprobacidon y reconocimiento de derechos pensionales.
Cumplido el tiempo de retencion de 20 anos, conservar en su soporie
onginal (papel) para ser transferido al archivo historico. Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memorial
descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de
2019,




Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporie
original (papel), esto como parte de la memoria histérica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019.

Documentacion referente historico de los procesos llevados a cabo por la
entidad para administrar |a torre | de la cadena hotelera Hilton, contribuyendo
en la evolucion y en su crecimiento administrativo, poseen valores|
secundarios con caracter histonco. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afios conservar en su soporte original (papel) y en medio
técnico con fines de consulta y preservacion; actividad de responsabilidadr
del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con las articulos 5 a 13 Valor probatorio Ley 527 de 1999
Transfen men | archivo historico.

Informacion parte de los procesos contractuales realizados por la entidad en
ejercicio de sus funciones. Cumplido el tiempo de retencién establecido de
20 afos y teniendo en cuenta no aporta ningun valor a la histana ni sobre el
funcionamiento de la entidad, se procedera a eliminar la subserie bajo los
parametros establecidos en el Ariculo 25. Acuerdo 007 de 1994
"Reglamento General de archivos, Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo
46 de 2000 articulo 15 Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7.
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, Actividad de responsabilidad del Grupo
de Informacion y Documentacion, procedimiento que se encuentra descrito
en la memoria descriptiva.

Documentos donde se relacionan las instancias legales que tiene activa la
entidad. Por corresponder a decisiones judiciales que afectan |a prestacion
y/o a la Administracion, segun el Articulo 83 y B6 de la Ley 599 de 2000 ,
donde la accion penal es de 20 afos, la cual tiene tiempo de renovacion no
superar a 10 afos después de la imputacion antes de prescribir. Esta
informacion puede aportar valores secundarios como soporte de una historia)
social del derecho. Cumplido el tiempo de retencién de 20 anfos, transferir al
archivo historico para su conservacion en su soporie original (papel)

110.2-38 | M |INFORMES

110.2-38.6 |[1{INFORMES DE GESTION 20
110.2-38 | M [INFORMES HILTON 20
110.2-47 | M |LICITACIONES 20
110.2-58 |M|PROCESOS JURIDICOS 20
110.2-59 | M |PROCESOS JURIDICOS HILTON 20

Documentos donde se relacionan las instancias legales que tiene activa la)
entidad. Por corrésponder a decisiones judiciales que afectan la prestacion
ylo a la Administracion, segun el Articulo 83 y 86 de la Ley 599 de 2000 ,
donde la accion penal es de 20 afos, la cual tiene tiempo de renovacion no
superar a 10 afios después de la imputacion antes de prescribir. Esta
informacion puede aportar valores secundarios como soporte de una historia
social del derecho Cumplido el tiempo de retencion de 20 afios, transfenr al
archivo histarico para su conservacion en su soporte original (papel)




110.2-61

M | PROPUESTAS COMERCIALES

Documentos correspondientes a las propuestas y cotizaciones solicitadas)
por la entidad, a los diferentes proveedores, acorde con las necesidades del
servicio. Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 20 afios y surtidos
los tramites administrativos, esta informacién no aporta ningin valor a la
enlidad, por tanto, se procedera a eliminar la subserie bajo los para'metrosl
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento General
de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000 articulo
15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion

110.2-62

B |PROPUESTAS COMERCI

HILTON

y Documentacion:
LT
servicios dentro del convenio Hilton, referente de la actividad oontractuari

realizada por la entidad en ejercicio de sus funciones. Poseen valor
administrativo y legal, por lo que, cumplido el tiempo de retencidn
eslablecido del 20 anos y teniendo en cuenta no aporta ningan valor para la|
enlidad, se procedera a eliminar la subserie bajo los pardmetros establecidos
en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos.
Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo 15 Acuerdo
004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de
2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién vy

[a o dirminnte o se £ Aoude s la

110.2-64

B |PROYECTOS HILTON

Documentacion que presenta una agrupacion de los proyectos de gastos
llevados a cabo por la entidad para administrar la torre | de la cadena
hotelera Hilton, contnbuyende en la evolucion y en su crecimiento
administrativo. Parte de la informacion posee valores secundarios con
caracter historico, como otra solo contiene documentacion con caracter|
administrativa. Cumplido el empo de retencién establecido de 20 afos, por
1a baja existencia de documentos se conserva en su soporte onginal (papel),
esto como parte de la memoria histarica institucional. Los documentos para
conservar seran transferidos al archivo historico.

110.2-72

B |SENTENCIAS JUDICIALES

20 H
20 X
20 X

10 X

Cumplido el tiempo de retencion establecido, eiminar teniendo en cuenta
que las sentencias originales repasan en los expedientes del juzgado quel
maneja el respectivo proceso, Cumplide el tiempe de retencién establecido
de 10 afios y teniendo en cuenta no aporta ningun valor por no se
produccion documental de |2 entidad, se procedera a eliminar la subserie
bajo los parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo D07 de 1994
"Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo
46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7.
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad dg responsabilidad del Grupo
de Informacion y Documentacion Procedimient que se presenta resefado

en la memoria descriptiva____ /

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

TC.EYDA I.ILIAN\RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacien Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SUBDIRECCION FINANCIERA

CODIGO OFICINA : 120

PERIODO 9
del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

mMT

OBSERVACIONES

120-20

CORRESPONDENCIA

120-20.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
oftras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del seclor publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar |a relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del secltor. Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histdrico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

120-20.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministeno de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

120-38

120-38.6

C

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde 'se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anospor la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de |la memoria histérica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memorna descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019




120-55 |H|PLAN
Documentos testimoniales que evidencian la planeacion de las compras
acorde con los requerimientos de cada una de las dependencias de la
entidad para la época. Poseen valores contables, como evidencia de la
120-55.1 |[J|PLANES DE COMPRAS 10 X x ejecucion de parte del presupuesto. Cumplido el tiempo de retencidn
establecido de 10 afios, conservar en med) técni'.:o y en su soporie onginal
(papel), teniendo en cuenta que es inf ion r?ferente de los bienes de la
entidad Realizar la lransferwecund ria al archivo histarico
CONVENCIONES /
e SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA uuxlu RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Sundirectora Administrativa
= ELIMINACION 2 5 m 202‘ j | ;
MT=  MEDIO TECNOLOGICO FECHA - 2
§=  SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacin Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1279 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
DIVISION DE ASUNTOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 120.1

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

120.1-1

CTA

120.1-1.4

O

ACTAS DE COMITE DE CUENTAS

10

Documentos de caracter dispositivo donde se toman decesiones frente al
funcionamiento del comité. Tiene valores secundarios como referente)
historico de las actividades adetantadas durante esa vigencia. Cumplido e
tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su soporte original
y reproducir en medio tecnologico, con fines de garantizar su preservacion
en el tiempo Realizar las transferencial de la informacion para el Archivo
Histarico

120.1-3

ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

10

Documentos referentes a la planeacion y proyeccion del presupuesto y a los
cruces de informacion con fines de aprobacion, que evidencian y dan
testimonic del manejo presupuestal de la entidad, poseen valores
secundarios con caracter cultural. Cumplido el tiempo de retencién de 10
afos, establecido en cumplimiento del articulo 60 del Decreto 410 de 1971,
conservar en su soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion por los valores secundarios que adquiere la
documentacion. La actividad de reproduccion, debe ser responsabilidad del
Grupo de Informacidon Documental, el cual debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
arliculos 19, 21, 46 a 49 de |la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
arliculos § a 13 Valor probatonio, Ley 527 de 1999 Transferir al archivo
histdrico

120.1-20

CORRESPONDENCIA

120.1-20.1

(]

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede|
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar Ia relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del seclor Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histonco la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019,




120.1-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministerio de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del seclor. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histdrico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.1-23

CUENT.

120.1-23.1

0

CUENTAS FISCALES

20

Documentos gue responden al reporte de la situacidn financiera de la
enlidad, segun la descripcion de cada una de las cuentas que terminan
consolidadas en los libros contables. Posteriormente se procedera a eliminar,
bajo los parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994,
"Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo
46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7.
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo
de Informacion y Documentacion, quien deberda tener presente el
procedimiento para tal fin, presentado en la memoria descriptiva del]
documento

120.1-38

INFORMES

120.1-38.4

0

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

10

Documentos correspondientes al resultado de las proyecciones de gastos de
la entidad para la epoca. Poseen valores secundanos con caracter cultural
porque da muestra de la asignacion y ejecucion de dineros publicos.
Cumplido el tiempo de retencion documental establecido de 10 afos, acorde
al articulo 60 del Decreto 410 de 1871, y teniendo en cuenta la importancia
histérica de la documentacion, esta subserie se debe conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Esta actividad es de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros|
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Transferir al Archivo Histérico.

120.1-38.6

]

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia. los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el iempo de retencion establecido
de 20 afios y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informaciéon como soporte histdrico de un ejemplo de la
geslion realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara
efectiva sobre el soporte original (papel). Transferir al archivo historico.

120.1-38.8

[

INFORMES DE LA SITUACION FINANCIERA

10

Documentos correspondientes a los informes que dan cuenta de los cambios
en la situacion financiera de la entidad, poseen valores secundarios con
caracter historico por mostrar informacion relacionada con el erario.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, en cumplimiento de
lo establecido en el Decreto 410 de 1971, conservar en su soporie original
(papel) ¥ en medio técnico con fines de consulta y preservacion Esta
actividad es responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos,
de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley
584 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley
527 de 1998




120.144 |H|LIBROS CONTABLES
Documentos que contienen informacién relacionada con la ejecucion de
cuentas y pare del presupuesto de la entidad Cumplido el tiempo de
retencion estableaido de 10 afos; surtido el tramite administrativo, legal y
120.1-44.1 |[1|LIBRO DE CONTROL Y REGISTRO PRESUPUESTAL 10 X contable, realizar por disposicion final la eliminacion, en el entendido que la
informacion termina consolidada en el libro_mayor y de balance de esta
misma unidad administrativa. Este proce: podra proceder bajo los
parametros establecidos en el Acuerdo AGN-004 de 2019
== = = e, \
CONVENCIONES 3
o- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES .
[=  SUBSERIE DOCUMENTAL rE‘E?fAr@m RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administraliva
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
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PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

CODIGO OFICINA : 120.2

TIEMPO DE

I lelle IN
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO

I
|
|
OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE TESORERIA Y CONTABILIDAD
- CENTRAL

cT E MT s

OBSERVACIONES

120.2-20 | |CORRESPONDENCIA

120.2-20.1 |[1|CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede
|poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descripliva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

120.2-20.2 |[1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 X

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministerio de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identiicada esta informacion, transferir al archivo histdrico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

120.2-38 | M |INFORMES

120.2-38.6 |[]|INFORMES DE GESTION 20 X

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido|
de 20 afios y teniendo en cuenta la uccién documental, se
conservara la informacion como soporte: hist un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado. La con ion se hara efectiva sobre

el soporte original (pap‘e‘l)/.lnng(lr al archivp higtorico.

CONVENCIONES

.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
3= SUBSERIE DOCUMENTAL

CTm= CONSERVACION TOTAL 2 5
E= ELIMINACION m zu‘

MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA

S= SELECCION

t

T
TC. EYDA LILIANA MMIR& RUZ
Subdrectora Administrativa

WEIMARLARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacién Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: Seccion de Tesoreria
CODIGO OFICINA : 120.2.1

TIEMPO DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

cOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

CENTRAL cr = ol

OBSERVACIONES

120.2.1-1 | |ACTAS

120.2.1-1.1 |[1|ACTAS DE ARQUEO 10 x

Documentos que dan testimonio del mecanismo de control ejercido por la
entidad, con el fin de dejar constancia sobre los resultados en el manejo del
efectivo. Poseen valores primarios desde un ambito econémico. Cumplido el
tiempo de retencion documental establecido de 10 afos, eliminar lal
informacion poer lo que se encuentra consolidada en los libros contables de la
entidad. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta el
procedimiento establecide para tal fin. en la memoria descriptiva de este
documento.

120.2.1-1.7 |[]|ACTAS DE ENTREGA 10 X

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
matenales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplide el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en &l
Acuerdo 004 de 2019

120.2.14 |H|AUTORIZACIONES 20 X X

Documentos administrativos y legales correspondientes a las autorizaciones
de la época, en la cuales se le delega al jefe de esta Dependencia, como
apoderado en representacion judicial de la entidad. Poseen valores primarios|
desde una perspectiva administrativa y legal. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afos conservar en su soporte original (papel) y
en medio teécnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental.  Procedimiento que
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando lgs principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5:a 13 Valor probatorio. Ley 527

120.2.1-12 | |CONCILIACIONES BANCARIAS 10 X

Documentos correspondientes al proceso de convalidacion de  los
movimientos bancarios registrados, apoyados en los extractos de las
cuentas bancarias de la entidad Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, y teniendo en cuenta que esta informacion no aporta
valor & la entidad, se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General
de archivos, Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo
15 Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
y Documentacién Para hacer efectiva la disposicién, tener en cuenta el
procedimiento establecido en la memona descriptiva.




120.2.1-15

CONSECUTIVOS DE FACTURACION

10

Documentos que corresponden a las facluras de cobro por la prestacién del
servicios publicos adquiridos por la entidad. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos y teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios, por tanto no aporta valor historico a la entidad, se procedera a|
eliminar bajo los parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de
1984: "Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996
Acuerdo 46 de 2000 articulo 15 Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22
numerales 1 al 7 Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad de|
responsabilidad de!l Grupo de Informacion y Documentacion y su
procedimiento se presenta resumido en la memoria descriptiva

120.2.1-20

CORRESPONDENCIA

120.2.1-20.1

(H]

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestién de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector pdblico Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histonco la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

120.2.1-20.2

i

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 anos, conservar en su
soporte ornginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministerio de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
inslaurada entre la entidad y las demas inslituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

120.2.1-24

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

120.2.1-24.1

O

DECLARACIONES DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS

10

Documentos que evidencian el cumplimiento en las obligaciones tributarias
de la entidad, ante la Administracion de Impuestos. El tiempo de retencion
establecido se ha dispuesto toda vez que la declaracion haya quedado en
firme sin requerimiento especial, cumplido éste a los 10 afos, y teniendo en
cuenta que no desarrolla valores secundarios, se procedera a eliminar bajo
los parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994:
"Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo
46 de 2000, articulo 15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, procedimiento presentado en la memoria|
descriptiva.

120.2.1-24.2

O

DECLARACIONES DE RETENCIONES EN LA FUENTE

10

Documentos que evidencian el cumplimiento en las obligaciones tributarias
de la entidad, ante |la Administracion de Impuestos. El tiempo de retencion|
establecido de 10 afos, se ha dispuesto toda vez que la declaracion haya
quedado en fime sin requerimiento especial, cumplido éste y teniendo en
cuenta que no desarrolla valores secundarios, por lo tanto, no aporta valor
historico a la entidad, se procedera a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento General
de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000 articulo
15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019 procedimiento presentado en la memornia descriptiva




120.2.1-26

DESCUENTOS

10

Documentos correspondientes a las politicas adoptadas por la entidad en
beneficio de sus trabajadores. Resolucion Ejecutiva No 1 de 8 de febrero de|
1939, por la cual se reglamenta el servicio de anticipos y descuentos a los
empleados de la Policia Nacional, no posee valores secundarios con
caracter historico. Cumplido el tiempo de retencion documental establecido
de 10 afios, se procede a su eliminacion, en el entendido que culminado el
tiempo de retencion, la informacion no genera aportes a la ciencia, la historia
ni la cultura. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta el
procedimiento presentado en la memaria descriptiva

120.2.1-28

120.2.1-28.1

]

EMBARGOS DE ALIMENTOS

EMBAR M o)

10

Documentos correspondientes a las demandas interpuestas por alimentos y
ordenadas por el respectivo juzgado, forman parte de las novedades de
nomina, pierden sus valores administrativos y legales, toda vez cesa la
obligacién, no poseen valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, eliminar esta subserie, bajo los parametros
establecidos en el Articulo 28 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General
de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo
15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
y Documentacion

120.2.1-34

Documentos relacionados con los giros bancarios realizados a beneficiarios
del personal vinculado a la entidad, informacion contenida en los registros
contables Cumplide el tiempo de retencidn establecido de 10 afos y
teniende en cuenta que no desarrolla valores secundarios por lo que la
informacién solo presenta una pequefa fraccion de los movimientos
contables, se procedera a elminar bajo los parametros establecidos en el
Articulo 25, Acuerdo 007 de 1994, "Reglamento General de archivos.
Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000 articulo 15. Acuerdo
004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de
2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion vy
Documentacion y su procedimiento se presenta resefiado en (a memoria
descriptiva.

120.2.1-38

INFORMES

120.2.1-38.6

O

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afos por la baja existencia de documentos se consefva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria histérica institucional, Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histdrico. Este
procedimiento debe realizarse bajo los pardmetros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019.

120.2.1-43

LEGALIZACION

120.2.1-431

O

LEGALIZACION DE AVANCES

Documentos referentes a la legalizacion de los avances de dinero
destinados a gastos de viaticos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 10 afios, y teniendo en cuenta no aporta ningin valor a la entidad. Se
procedera a eliminar la subserie bajo los pardmetros establecidos en el
Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento General de archivos
Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15 Acuerdo
004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de
2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion vy
Documentacion, quien seguira el procedimiento presentado en la memoria
descriptiva




120.2.1-54 | M |ORDENE

120.2.1-54.1| ] |ORDENES DE PAGO

10

Documentos contables que soportan los pagos realizados por la entidad a
carge de esta dependencia. Cumplido el tiempo de retencidn establecido de
10 afos y teniendo en cuenta no aporta ningun valor a la entidad, se
procedera a eliminar la subsene bajo los parametros establecidos en el
Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento General de archivos
Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo
004 de 2013, Articule 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de
2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién vy
Documentacion. Procedimiento que se presenta resumido en la memoria
descriptiva

120.2.1-65 | |RECIBOS DE CAJA

Documentos correspondientes a los soportes contables menores, donde se
evidencia el recaudo de dineros por diferentes conceptos. Cumplido el
tiempo de retencion documental establecido de 10 afos, acorde a lo
estipulado en el articulo 80 del Decreto 410 de 1971, y teniendo en cuenta
qgue la informacion termina consolidada en los documentos contables mas
importantes, se debe proceder a eliminar la documentacién, teniendo en
cuenta el procedimiento establecido en la memoria descriptiva.

120.2.1-66 | |RECORD DE TRABAJO

Documentos referentes de las politicas de control y evaluacién para el
reconocimiento laboral del personal de la epoca. Poseen valores primarios,
como parte de un instrumento de control Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, eliminar por lo gue |a informacion solo se diligencia
con un fin administrativo. Para hacer efectiva la disposicion tener en cuenta
el procedimiento para este fin, presentado en la memoria descriptiva

120.2.1-68 | |REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR

10

Documentos correspondientes a los soportes contables menores, donde se
evidencia el recaudo de dineros por diferentes concepltos. Cumplido el
tiempo de retencion documental establecido de 10 afos, acorde a lo)
estipulado en el articulo 60 del Decreto 410 de 1971, y teniendo en cuental
gue la informacidn termina consolidada en los documentos contables mas
importantes, se debe proceder a eliminar la documentacion, temniendo en
cuenta el procedimiento establecido en la memoria descriptiva.

120.2.1-74 | M |SUPERVIVENCIAS

10

Documentos referentes a las constancias de supervivencia solicitadas por
los interesados, para surtir tramites pensionales y de jubilacion Cumplido el
liempo de relencion establecido de 10 anos eliminar por lo que a
actualizacion de este documento es periodica y no genera grandes aportes a
futuras investigaciones. Para hacer efectiva la dispgsigion tener en cuenta el
procedimiento para este fin, presentado en la memdria descriptiva.

N
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ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  Seccidn de Contabilidad
CODIGO OFICINA : 120.2.2

PERIODO 9

del 01 de enero de 1579 al 31 de diciembre de 1587

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

coODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVOD
CENTRAL

CcT

E MT

OBSERVACIONES

120.2.2-7

BOLETINES

120.2.2-71

O

BOLETINES DE CAJA Y BANCOS

10

Documentos correspondientes al registro del movimiento diario de las
cuentas de ingresos y gastos de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, por la baja existencia de documentos se conserva
€en su soporte original (papel), eslo como parte de la memora historica
institucional Los documentos para conservar seran transfendos al archivo
historico.

120.2.2-9

CERTIFICACIONES

120.2.2-9.1

0

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

10

Documentos que presentan la cerificacion de las apropiaciones
presupuestales disponibles y libres de afectacion para ia asignacion de del
presupuesto por cada vigencia fiscal Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original (papel) por lo que no
aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la cultura, ademas porque
el contenido de la informacion termina consolidado el Libro Mayor y de
Balance de esta misma unidad administrativa. Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros eslablecidos dentro de la memaoria
descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de
2019

120.2.2-10

COMPROBANTES CONTABLES

120.2.2-10.2

0

COMPROBANTES DE OPERACION

Documentos correspondientes a los registros de los movimientos de las
operaciones de la entidad, correspondientes a las obligaciones financieras
soportados ‘en los comprobantes de egreso. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afos. por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporte original (papel), esto como parte de la memoria
historica institucional Los documentos para conservar seran transfendos al
archivo histérico




120.2.2-20

CORRESPONDENCIA

120.2.2-20.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede|
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
ofras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion|
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las|
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de|
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esla informacion,
transfenr al archivo histérico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memornia descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

120.2.2-20.2

(]

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplida el iempo de retencidn establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministerno de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

120.2.2-30

ESTADOS DE INVERSIONES

10

Documentos correspondientes a los informes que dan cuenta de las
inversiones financieras de la entidad, poseen valores secundarios con
cargcter histonico por mastrar informacién relacionada con el erario.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, en cumplimiento
de lo establecido en el Decreto 410 de 1971, conservar en su soporte
original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion
Esta actividad es responsabilidad del Grupo de Informacion Documental.
Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos
archivisticos, de conformidad con lo ordenade en los articulos 18, 21, 46 a
49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor|
probatono Ley 527 de 1999

120.2.2-31

20

Documentos correspondientes a los informes que reflejan la situacion
econémica y financiera de la entidad, poseen valores secundarios con
caracter histénco. Cumplido el tiempo de retencién establecido y teniendo
en cuenta el registro minimo de produccion documental para la época, se ha
considerado conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico,
con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo
de Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los|
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir los
documentos al archivo historico.

120.2.2-38

120.2.2-38.6

O

INFORMES DE GESTION

20

£

o el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afios y teniendo en cuenta la poca produccion
documental, se conservara la informacion como soporle historico de un
ejemplo de la gestion realizada en un periodo determinado. La conservacion|

se hara efectiva sobre el soporte onginal (papel). Transferir al archivo
hisifrieo




120.2.244 |W

ILIBRQ§ CONTABLES

120.2.244.2|]

LIBRO DIARIO

Documentos que contienen informacion detallada de los movimientos
contables diarios que tiene la entidad. Desarrolla temas generales como los
bancos y cunetas entre otros. Cumplido el tiempo de retencién establecido
de 10 anos; surtido el trémite administrativo, legal y contable, realizar por
disposicion final la ehminacion, en el entendido que la informacidn termina
consolidada en el lbro mayor y de balance de esta misma unidad
administrativa. Este proceso se podra proceder bajo los parametros
establecidos en el Acuerdo AGN-004 de 2019.

120.2.2-44.3| 0

LIBRO MAYOR Y DE BALANCE

10

Estos documentas que presentan los consolidados totales de las relaciones
contables de la entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10
anos, se deben conservar de manera total y aplicar el procedimiento
reprografico de digitalizacion. La conservacion se hara efectiva sobre el
soporte original (papel). Esta actividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los|
principios y procesos archwisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatono. Transferir la documentacion al archivo
histarico

120.2.2.45 |H

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

10

Documentos que contienen informacion detallada de los movimientos
contables auxiliares de la entidad. Temas generales como los bancos y
cunetas entre ofros. Por retencidn, se establece un plazo de 10 afios, en
cumplimiento del articulo 60 de la Ley 410 de 1971 Surtido el tramite
administrativo, legal y contable, por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporte onginal (papel), esto como parte de la memona
histérica institucional Los documentos para conservar seran transfendos al
archivo histérico

120.2.2-46 (W

LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

120.2.246.1| ]

LIBROS DE CUENTAS

80

Documentos que responden al reporte de la situacion financiera de la
entidad, se establece un tiempo de retencion de 80 afios, leniendo en
cuenta gue en estos comprobantes se encuentran los reportes de noéminas
comespondientes a ese periodo. Posteriormente se procedera a eliminar
bajo los parametros establecidos en el Acuerdo 004 de 2019. Cumplido su
valor primario, no desarrolia valores secundanos, por tanto, no apora valor

|histonco a la entdad Actividad de responsabilidad del Grupo de

Informacién y Documentacian

120.2.2-55 |

PLANE

120.2.2-55.2 |1

PLANES DE PAGOS

. =
=
cT=
Es=
MT=
S=

10

Documentos que permiten evidenciar la programacion en los pagos de los
bienes y servicios adquiridos por la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion eslablecido de 10 afios, se puede eliminar por lo que la
informacién se consolida en los registros contables tales como los informes

de ejecucion presupuestal de la Division Asuntos Financieros vy
Presupuestales Eliminar siguiendo el rrrento presentado en la

memona descnptiva
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE CARTERA
CODIGO OFICINA : 120.2.3

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

120.2.3-20

CORRESPONDENCIA

120.2.3-20.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacién enviada con
otras enlidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar 1a relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacién,
transferir al archivo histérico la documentacién para su conservacion Esle
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2018

120.2.3-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones liegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte orginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entdades
adscritas al ministenio de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transfenr al archivo histérico la documentacion
para su conservacion, Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

120.2.3-23

CUENTA

120.2.3-23.2

O

CUENTAS POR COBRAR

10

Documentos que soportan el mecanismo de cobro de las mesadas
pensionales entre entidades Surtido el tramite administrativo, legal y
contable esta informacion puede poseer valores secundaros con caracter
histarico, Cumplido el tiempo retencion establecido de 10 afos, eliminar por
lo que el contenido de la informacién se conseolida en &! Libro Mayor y de
Balance de la seccion de contabilidad. Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.2.3-23.3

O

CUENTAS POR PAGAR

10

Documentos correspondientes a la relacion de las cuentas por pagar de las
obligaciones adquindas por la entidad. poseen valores contables. Cumplido}
el tiempo retencion establecido de 10 afios, eliminar por lo que el contenido
de la informacién se consolida en el Libro Mayor y de Balance de la seccién
de contabilidad Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia con o
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




120.2.3-38 | M [INFORMES
Documentos correspondientes a los reportes de las planillas de pago de los
aportes parafiscales efectuados por la entidad al Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion para la época No poseen valores secundarios mas alla de
12023381 |1|INFORMES DE APORTES 10 = dejar evidencia l:!g ‘ia realizacion de ef_slos aportes. No obstante, cump!idc el
tiempo de retencion de 10 afos eliminar por lo que la informacion no
presenta valores que ameriten su conservacion. Para hacer efectiva la
disposicion es pertinente tener en cuenta el procedimiento presentado en la
memoria descriptiva para tal fin
Documentos correspondientes a los infarmes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
120.2.3-38.6 |[]|INFORMES DE GESTION 20 X de 20 afos y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporte historico de un ejemplo de la
gestion realizada en un periodo determinado. La conservacién se hara
efectiva sobre el soporte original (papel) Transferir al archivo histérico
Documentos que corresponden al registro de informacion detallada de los
prestamos aprobados por la entidad para la época, instrumento de control en
la gestion de la Dependencia Cumplido ghtiempo de retencion establecido
120.2.3-38.9 |[] |INFORMES DE SALDOS DE PRESTAMOS 10 X de 10 afios y teniendo en cuenta los valores, informativos de la informacion,
se procede a la eliminacién de la informacick. Este procedimiento se debe
adelantar siguiendo la informacion prese:la en la memoria descriptiva de
este documento PSS
CONVENCIONES A
m- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
r
O-= SUBSERIE DOCUMENTAL ﬁ't.’ﬁvlv:m LILINNA RAMIREZ RUIZ
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= ELIMINACION 2 5 m 2024 i
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enere de 1979 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
CODIGO OFICINA : 130

OBSERVACIONES

Documentos referente testimonial e histonico de las decisiones de caracter
administrativo tomadas por la Junta de Licitaciones y Adguisiciones,
(Compras), razon por la cual forman parte de la memorna institucional.
Arliculo 30. Acuerdo 030. de 1979 Paragrafo Secretaria de la Junta
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 anos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacicn
Documental. Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros|
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios|
¥ procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos
19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5
a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1993 Transferir los documentos al
archivo histarico.

Documentos referente testimonial @ historico de las decisiones de caracter
dispositivo tomadas por la Junta de Licitaciones y Adquisiciones en la
aprobacion de procesos licitatorios para la adquisicion de bi y
servicios, razon por la cual forman parte de la memona institucional
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 anos, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios
y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos
19, 21, 46 a 49 de [a Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5
a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Transferir al archivo histérico.

;:::glgi DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R
CENTRAL il E el
1301 W ACTAS
13019 [ 1|{ACTAS DE JUNTA DE COMPRAS 20 » X
130-1.10 |[1|ACTAS DE JUNTA DE LICITACIONES Y ADQUISICION 20 X %
130-1.13 |[J|ACTAS DE REGISTRO DE PROOVEDORES 10 x X

Documentos que evidencian del registro como proveedores dentro de los
procesos licitatorios de |la entidad Cumplido el tiempo de relencion
establecido de 10 afios y teniendo en cuenta la existencia de un registro de
produccion documental para la época, conservar en su soporte original
(papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad
de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Procedimiento
que debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de
nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordarcia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley
527 de 1999, Realizar |a transferencia al archivo histérico




130-1.14

a

ACTAS DE REUNION

10

Documentos contables que soportan los pagos realizados por la entidad a
cargo de esta dependencia. Cumplido el tempo de retencién establecido
de 10 afios y teniendo en cuenta no apora ningln valor a la entidad, se
|procedera a eliminar la subserie bajo los pardmetros establecidos en el
Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos
Numeral 5 Acuerdo & de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15 Acuerdo
0D4 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de
2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion vy
Documentacion. Procedimiento que se presenta resumido en la memoria
descriptiva

130-19

COOPERATIVAS

Documentacion que contiene la relacion del personal asociado mediante
convenio entre la entidad y las diferentes cooperativas. Cumplido &l tempo
de retencion eslablecido de 10 afos y teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundanos, por lo que no aporta valor a la entidad, se
procedera a eliminar |a subserie, bajo los paramelros establecidos en el
Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos.
Numeral 5. Acuerdo B de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15. Acuerdo
004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de
2019. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion. Para su implementacién tener en cuenta el procedimiento
establecido en la memoria descriptiva de este documento,

130-20

CORRESPONDENCIA

130-20.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Deocumentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de |a gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con
otras enlidades del sector plblico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y
las demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histonco la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de
la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2018,

130-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al ministerio de defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta nformacion, transferir al archivo historico la
documentacion para su conservacién Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos dentro de la memornia descriptiva, en

concardancia con lo regl do en el Acuerdo 004 de 2019.

130-22

COTIZACIONES

Documentos que presentan as cotizaciones realizadas por la entidad,
frente a particularidades que deben ser estudiadas para una futura
inversion. Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo, no
cuenta con valores secundaros. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original (papel) por lo que
no aporta informacién para la historia, ni la ciencia ni la cullura. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de
la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019.




130-38

a IIHFgRII ES

130-38.6

O

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion
o el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los
cuales poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva
en su soporte original (papel), esto como parte de la memoria historica
institucional Los documentos para conservar seran transfenidos al archivo
histarico

130-42

INVESTIGACIONES

130-42.1

0

INVESTIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO

10

Documentos que contienen informacion sobre las etapas de la
investigacion relacionada con los posibles riesgos en la operacion de la

idad Poseen valores legales, por lo tanto, cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afos,por la baja tencia de doc tos se
conserva en su soporte original (papel), esto como parte de la memona
historica institucional Los documentos para conservar seran transferidos al
archivo historico

130-49

130-48.1

O

MANUALES DE FUNCIONES

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de la gestion
administrativa, en cuanto a las funciones que debe desarrollar cada unidad
administrativa y los mismos funcionarios segun sus diferentes cargos,
Poseen valores secundanos como evidencia del funcionamiento historico
de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos,
conservar en su soporte original (papelf) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en
los articulos 19, 21, 46 & 456 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con
los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al archivo|
historico

130-54

DENES

130-54.3

O

ORDENES DE SERVICIO

10

Documentos que corresponden a la modahidad para la formalizacion en 1a|
prestacion de los servicios solicitados por la entidad, mediante ordenes de
servicios. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos y
teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundarios, es decir, que no
aporta valor historico a la enlidad, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994
“Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo
46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al
7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion y Documentacion y presentada en la memoria

130-54.4

.

ORDENES DE TRABAJO

jole b E Us QuUe LU Siele #lc a 3 LUdi0dld Dara a3 Ol = 2 =
acuerdo con los requenmientos del servicio mediante ordenes de trabajo,
solicitados por la entidad. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 anos y teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundarios, por
tanto, no aporta valor histdnco a la entidad, se procedera a elminar bajo
los parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994
"Reglamento General de archivos Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo
46 de 2000, articulo 15. Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al
7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion y Documentacién y presentada en la rnemonal




130-55 B [PLANE
Documentos correspondientes a la planeacion de las actividades de las
diferentes Dependencias de la Subdireccion, evidencian la gestidn
administrativa. Cumplido el iempo de retencion establecido de 10 afios,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
130-55.3 |[]1|PLANES DE TRABAJO 10 X X Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesaos archivisticos conformidad con lo ordenado en
los articulos 19, 21, 46 a 49 de |a Ley 594 de 2000, en concordancia con
los articulos 5 a 13 Valor probatorlp. Uey 527 de 1999. Realizar la
transferencia secundari hist
[CONVENCIONES &
m- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES (=
0= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdireciora Administfative
o 25 ABR. 2024 ;
MT=  MEDIO TECNOLOGICO FECHA
S§=  SELECCION

WEINTAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupe de Infermacién Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SECCION DE PERSONAL
CODIGO OFICINA : 130.1

DISPOSICION FINAL

CcT

E

MT

OBSERVACIONES

Documentos de caracter dispositivo donde se toman decesiones frente al
funcionamiento del comde Tiene valores secundarios como referente
histérico de las actividades adelantadas durante esa vigencia. Cumplido e
tiempo de retencion establecido de 10 anos, conservar en su soporte original
y reproducir en medio tecnologico, con fines de garantizar su preservacion
en el tiempo. Realizar las transferencial de la informacién para el Archivo
Historico

Documentacion correspondiente a la  solicitud realizada por las
Dependencias interesadas, con ocasion de la vinculacion del personal a la
entidad y los listados de control de la expedicion de los mismos. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar la documentacion por lo
que su contemdo solo presenta un control administrativo realizado sobre el
personal que no adquiere valores secundarios. Para hacer efectiva la
disposicion final, tener en cuenta el procedimiento presentado en la memoria
descriptiva para tal fin

Esta informacion corresponde a las cerlificaciones de trabajo expedidas con
la validez y la legalidad por esta dependencia, adquiere valor para el
solictante, cumplido el tiempo de relencidon establecido de 10 afios y
teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundarios, por lo tanto, no
aporta valor historico a la enlidad, se procedera a eliminar la subserie, bajo
los parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994
"Reglamenta General de archivaos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo
46 de 2000 articulo 15. Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, Actividad de responsabilidad del Grupo
de Informacion y Documentacion y debera realizarse teniendo en cuenta el
procedimiento presentado en la memonia descriptiva

TIEMPO DE
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES “f;f::f;g"
CENTRAL
130.11 | | egTAs
130.1-1.3 |[|{ACTA DE COMITE DE CAPACITACION 10
130.1-8 | M |CARNETIZACION 10
130.1-5 | M |CERTIFICACIONES
130.1:9.3 |[I|CERTIFICADOS LABORALES 10
130.1-13 | |CONCURSO DE MERITOS 20

Documentacion referente del proceso de evaluacion y seleccién por merito
para proveer servicios a la entidad, poseen valores legales. Cumplido el
tiempo de relencion establecido de 20 afos, por la baja exislencia de
documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto como parte de
la memona historica institucional. Los documentos para conservar seran
transfendos al archivo histérico




CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollc de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministerio de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archiva histérico la documentacion para su conservacion, Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentes correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con {as entidades
adscritas al ministerio de cefensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del seclor. Una vez
identificada esta informacion, transferr al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedmiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

HISTORIAS LABORALES

80

Documentos que contienen informacion de la época, referente al vinculo
laboral existente entre el funcionario y la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 60 afos, realizar un proceso de seleccion
cualitativa de las Historias laborales de aquellos Directivos, que fueron
merecedores de reconocimentos por los aportes que contribuyeron al
crecimiento de la entidad y una historial faboral por cada uno de los demas
cargos existentes, siendo las mas completas en su composicion documental
Para su conservacion en su soporte oniginal (papel) y-en medio técnico, 1a
cual es una aclividad que sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimienlo debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19
21, 46 a 49 de |a Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio Ley 527 de 1989 Postenormente proceder a realizar la
actividad de eliminacion de las Historias Laborales que no fueron objeto de
seleccion, bajo los parametros establecidos en el Acuerdo AGN-004 de 2019
resefiados en la memona descriptiva

INFORMES

1301-20 | W
130.1-201 (L[]
130.1-20.2 | U]
130137 (W
130.1-38 |H
130.1-38.5 |

||INFORMES DE EVALUACION DE EMPLEADOS

20

Documentas referentes a la metodologia de analisis sobre la evaluacion de
los componentes y comportamientos en la ocupacion laboral, poseen valores
administrativos como evidencia del control realizado sobre el desempefio de
cada funcionano o empleado. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios,por la baja exislencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histanco




130.1-38.6

[/|/INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales

|poseen valores administrativas. Cumplido el tiempo de relencion establecido

de 20 afos por |a baja exislencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memoria histérica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico.

130.1-48

M |LISTADOS DE PE NAL

20

Documentos de confrol, registro del personal activo para la época en la
entidad, no posee valores secundarios, en el entendido que solo es un
instrumento de control. Cumplide el tiempo de retencion establecido de 20
afios, y por ser informacion netamente administrativa, se deben eliminar los
documentos siguiendo el procedimiento establecido en la memoria
descnptiva

130.1-50

M |NOMINAS

B0

Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente entre
los funcionanos y la entidad y soportan el registro de informacién
prestacional y pensional garantia de los derechos laborales. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 80 afops, por la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte original (papel), esto como parte de
la memona histonca institucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo historico

130.1-52

M [NOVEDADES DE NOMINA

20

Documentos de caracter administrativo, soporte para la liquidacion de la
nomina donde se registran pagos adicionales esporadicos, por modificacién
de turnos, o desarrolio de otras actividades. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afos, se procederd a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General
de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1998, Acuerdo 46 de 2000 articulo
15 Acuerdo 004 de 2013 Ariculo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019, teniendo en cuenta que agotan su valor primario y no
desarrolla valores secundanos, por tanto, no aporta valor histérico a la
entidad. Aclividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion. Para hacer efectiva la disposicion tener en cuenta el
procedimiento senalado en la memoria descriptiva

130.1-53

B |[NOVEDADES DE PERSONAL

10

Documentos de caracter administrativo, correspondientes a la relacion de
novedades por afiiaciones a Caja de Compensacion y permisos aprobados
al personal de la entidad para la época, por esta Dependencia Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Ariculo 25 Acuerdo 007 de 19984
"Reglamento General de archivos Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo
46 de 2000 articulo 15 Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7.
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, teniendo en cuenta que agotan su valor
primano y no desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor
histérico a la entidad Para la implementacion lener presente el

procedimiento presentado en la memora descnptiva,




130.1-56

POLIZAS

20

Corresponde a |as pdlizas de seguros de vida y sequros corporativos

|tomados por la entidad con empresas proveedoras del servicio, para

garantizar la prestacion del servicio. Agotada su vigencia, esta informacion
no posee valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencion de 20 anos,
se procedera a eliminar la subsene bajo los parametros establecidos en el
Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994, "Reglamento General de archivos
Numeral 5. Acuerdo 6 de 1896 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15 Acuerdo
004 de 2013 Ariculo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de
2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion vy
Documentacion.

130.1-60

PROGRAMAS

130.1-60.5

0

PROGRAMAS DE CAPACITACION

20

Documentos administrativas, con referente histénco sobre los programas de
capacitacion ofrecidos al personal de la entidad, con &l fin de potenciar el
desempenc laboral. Poseen valores secundarios con caracter historico
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
soporte ongmal (papel) y en medio magnético, actividad de responsabilidad
del Grupo de Informacion y Documentacion. Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527
de 1899

130.1-89

REPORTES

130.1-69.1

||REPORTES DE BIENESTAR SOCIAL

Documentos correspondientes a los reportes de las actividades realizadas
en cumplimiento del programa de bienestar social No poseen valores
secundanos mas alla de dejar evidencia de la realizacion de estas
actividades que finalmente se consolidan en el programa de Bienestar social
Por eso, cumplide el tiempo de retencion de 10 anos eliminar por lo que la
informacion no presenta valores que ameriten su conservacion. Para hacer|
efectiva la disposicion es pertinente tener en cuenta el procedimiento
presentado en fa memona dascnptiva para tal fin

130.1-73

SOLICITUDES

130.1-73.1

.:
5 ¥
CT=
E=
MT=
S=

=

CONVENCIONES

SOLICITUDES DE EMPLEO

Documentos que contienen informacion concerniente a las solicitudes de
empleo recibidas por la entidad, no posee valores secundanos Cumplido el
hempo de relencion establecido de 10 afios se procedera a eliminar la
subsene bajo los parametros establecidos en el Articulo 25, Acuerdo 007 de
1984 “Reglamento General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996.
Acuerdo 46 de 2000 articulo 15. Acuerdo 004 de 2013. Afticulo 22
numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo de 2018 Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion mentacion. Para hacer
efectiva la disposicion tener en cuenta progedimiento para este fin,
presentado en la memoria descriptiva

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDHD TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

2 5 ABR. 2024

—
TC. EYDA LI A RMIIR* RUIZ
Subdirectord Adminstrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo deé Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diclembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SECCION DE SANIDAD
CODIGO OFICINA : 130.2

TIEMPO DE

DISPOSICION FINAL
RETENCION

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO

CENTRAL 2 E il

OBSERVACIONES

130.2-20 |M|CORRESPONDENCIA

130.2-20.1 |L1|CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 x

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia. puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos., conservar en su soporie onginal (papel) las
comumicaciones cruzadas con las entidades adscritas al ministeno de
defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del seclor Una vez dentificada esta informacion,
ransferir al archivo histonco la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

130.2-20.2 |[||CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 x

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumpiido el tempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscrnitas al ministeno de defensa, con el fin de ewidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de |la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

130.2-36 | M [HISTORIAS CLINICAS 20 x

Documentos correspondientes al resumen del estado de salud de los
pacientes, donde se ordenes médicas, resullados de examenes, formulas
medicas y parte de todas las observaciones requernidas por el profesional de
la salud a los diferentes usuarios del servicio médico. Si bien el documento
principal es potestad del paciente, la informacion adquiere valor historico
como evidencia del control realizado sobre la salud de los policias retirados
que hacen parte de CASUR. Cumplido el tiempo de retencién establecido de
20 anos y teniendo en cuenta el rol de cuidado que ejerce la entidad sobre
su personal, conservar la tolalidad de la informacion. Este proceso se debe
hacer sobre el soporte original  Transferr al Archivo Histonco.




130.2-38 | M |INFORMES

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores admimstrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido)
de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memoria histonca institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico

130.2-38.6 |[]|INFORMES DE GESTION 20 x

130.2-40 | M [INSTRUMENTOS DE CONTROL

Documentos correspondientes a las evidencias del trabajo realizado dentro
del proceso medice para cada funcionario y personal pensionado (policia
refirado) y sus beneficianios En el se encuentra subdividido todo el tramite,
segun las diferentes actividades que se realizan dentro del servicio médico,
tal como la facturacion, la historia clinica y la receta o prescripcion, entre
130.2-40.2 | [INSTRUMENTOS DEL SERVICIO MEDICO 30 x otros Poseen valores secundanos, con caracter histdrico, con base en lo
establecido en el Acuerdo 018 de 1962, referente a las politicas fijadas por la
entidad para su funcionamiento Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 30 anos, por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memoria histérica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico.

=y i)

TE‘E‘!‘I’. A Ubﬂﬂ RAMI

Subdirectora Administ

CONVENCIONES

[ E SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
O-= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION 2 5 m. 2“2‘
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA - i

S= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de IMdormacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SECCION ADMINISTRACION INMUEBLES

CODIGO OFICINA : 130.3

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

coODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

130.31

130.31.7

8

ACTAS DE ENTREGA

10

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrative. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

130.3-6

AVALUQOS

10

Documentos gue responden a informacion concemiente a los estudios
economicos de los inmuebles desarollados por empresas especializadas
para este fin, No poseen valores secundanos, por lo que, cumplido el tiempo
de retencion establecido de 10 afios, se debe eliminar la informacion, ya que
no responde a produccion documental generada en cumplimiento de las
funciones de la unidad administrativa. Para hacer efectiva la disposicion
final, se debe tener en cuenta el procedimiento establecido en la memoria
descriptiva de este documento

130.3-20

CORRESPONDENCIA

130.3-20.1

a

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrcllo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la Iinformacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector, Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histérico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2018




130.3-20.2

[[]|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10 X

Documentos correspondientes a las comunicaciones liegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memornia descnptiva, en concordancial
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

130.3-38

M [INFORMES

130.3-38.2

[1|INFORMES DE ARRENDAMIENTO

Documentos que consohdan la  informacion sobre el estado de
arrendamiento de los bienes inmuebles de la entidad para la época, posee
valores secundarios con caracter histdrico, Cumplido &l iempo de retencian
establecido de 20 anos, conservar en su soporte original (papel) y en medio
técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad
del Grupo de Informacion Documental. Procedimiento que debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas lecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos § a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999
Realizar la lransferencia secundana al Archivo Histarico

130.3-38.6

(| |INFORMES DE GESTION

20 x

loriginal (papet), esto como parte de la memaria historica institucional Los

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores adminisirativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anos por [a baja existencia de documentos s& conserva en su soporte

documentos para conservar seran transferidog al archjvo historico

P

CT=
E=
MT=
§=

|[CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
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MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

TC.EYDA RAMII RULZ
Subdirectora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
LCoordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SECCION DE MANTENIMIENTO
CODIGO OFICINA : 130.4

;;i‘é:gg‘u DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i OBSERVACIONES
CENTRAL cr E MY 5

130.4-20 | M |CORRESPONDENCIA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
130.4-20.1 | 1|CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministeno de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transfenir al archivo histonco la documentacion para su conservacion Este
procedimienio debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descnptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a fa entidad,
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos. conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las enlidades)
130.4-20.2 |1 ] |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 " adscritas al Ministeric de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transfernr al archivo historico ia documentacion
para su conservacion Esle procedimento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
caon lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

130.4-38 | M |INFORMES

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de |as actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido|
I i
INFORMES DE GESTION = * de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte]
onginal (papel), esto como parte de la memoria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transfendos al archivo histornico

130.4-38.6




130.4-60 | M |PROGRAMAS

Documentos gue registran informacion sobre el control de mantenimientos)
de maquinana y equipos de la entidad, evidencia de la gestion realizada por
|a Dependencia, posee valores secundarios con caracter cultural Cumplido
el tempo de retencion establecido de 20 anos y teniendo en cuenta el valor
informativo de la documentac:on, se ha considerado conservar en su soporte
original (papel) v en medio técnico con fines de consulfa y preservacion,

-
130.4-60.3 |1 |PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE BIENES Y EQUIPOS 20 x x actividad de responsabllidad del Grupo. de Informacion Documental
Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos
archivisticos, de conformidad con lo ordenado los articulos 19, 21, 46 a
49 de la Ley 594 de 2000, en concordangia con lps articulos 5 a 13 Valor
probatorio. Ley 527 de 1999 T i los §ocumantos al archivo historico.
CONVENCIONES \)
= - SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES _
O= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EVDA LILIANA IREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
= ELIMINACION 2 5 m ZBZ‘ b
MT=  MEDIO TECNOLOGICO FECHA - -
5= SELECCION WEI LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SECCION DE ADQUISICIONES
CODIGO OFICINA : 130.5

;‘Eﬁ‘é;gl?; DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES s OBSERVACIONES
batateni cr € MT s

130.5-20 |M|{CORRESPON CIA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
olras entidades. en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte original (papel) las
| |CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 x comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre 13 entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histérico la documentacién para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memorna descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

130.5-20.1

130.5-38 | M |[INFORMES

Documentos correspondientes a los Informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
4 poseen valores admimstrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
INFORMES OF GESTION i A de 20 afos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico.

130.5-38.6

e
CONVENCIONES )
p
= SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
0= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYD! NA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL - Subdirecthra Administrgtva
= ELIMINACION Q.BR. zuz* : '
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA )
S5= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupe de Informacion Decumental

e e




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  SECCION ALMACEN Y SUMINISTROS
CODIGO OFICINA : 130.6

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

€T

E mT

OBSERVACIONES

130.6-1

ACTAS

130.6-1.7

g

ACTAS DE ENTREGA

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
matenales necesarios para el desarrolio de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no apora informacion para la histona, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2018

130.6-11

COMPROBANTES DE ALMACEN

130.6-11.1

|

BALANCE DE ALMACEN

Documenios que contienen el regisiro de la informacion correspondiente a|
los. movimientos de almacen (entradas y salidas) Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afios y teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundanos y por tanto, no aporta valor historico a la entidad, se
procedera a eliminar bajo los parametros eslablecidos en el Arliculo 25
Acuerdo 007 de 15994. "Reglamento General de archivos. Numeral §
Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15, Acuerdo 004 de 2013
Articulo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019  teniendo
en cuenta gue agotan su valor primario y no desarrolla valores secundarios,
por lo tanto, no aporia valor historico a la entidad. Actividad que se debe
reahzar terwendo en cuanta el procedimiento para tal fin, presentado en la
memaorna descrotiva

130.6-11.2

O

COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES

10

Documentacion correspondiente al registro de las bajas de bienes del
almacén, evidenciando afectaciones directas sobre los movimientos
economicos de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afios y teniendo en cuenta que esta informacién no adquiere valores
secundarios, por lo que fos bienes son dados de baja, por afectaciones
fisicas sobre los mismos, se deben eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento establecido para tal fin, presentado en la memoria
descriptiva

130.6-11.3

m
(55

COMPROBANTES DE SALIDA

10

Documentacion correspondiente al registro de salidas de bienes,
consolidado en los comprobantes de almacén, evidenciando los movimientos
economicos de la entidad Cumplido el liempo de retencion establecido de
10 anos seleccionar de manera que se conserve el Gltimo comprobante por
ano, por lo gque este termina presentando un consolidado general y permite
hacer comparaciones con los comprobantes de cierre de las diferentes
vigencias La informacion identificada a conservar debe ser transfenda al
archivo historico, mientras que la restante se debe eliminar teniendo en
cuenta el procedimiento establecido para tal fin, presentado en la memonal
descriptiva




130.6-20

CORRESPONDENCIA

130.6-20.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia. puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
ofras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establectdo de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo historico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

130.6-20.2

(-

| |CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido ef tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de ewidenciar 1a relacion
Instaurada entre la entidad y las demas instiluciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

130.6-38

INFORMES

130.6-38.6

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido|
de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
oniginal (papel). esto como parte de la memornia histdrica institucional. Los
documentos para conservar seréan transfendos al archivo histonco

130.6-41

[INVENTARIOS

130.6-41.1

)|

INVENTARIOS DE INSUMOS

10

Documentacion, correspondiente al control en el ingreso y salida de los
insumos disponibles para el desarrollo de las actividades de la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios y teniendo en
cuenta que no desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor
histonco a la entidad, se procedera a eliminar la subserie, bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994
"Regiamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo
46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo
de Informacion y Documentacion. Para hacer efectiva la disposicion final,
tener en cuenta el procedimiento establecido para este fin, presentado en la
memona descriptiva




130.6-41.2 |[]|INVENTARIOS FiSICOS

20 X

Esta informacion corresponde a la toma de los inventarios de los bienes y
elementos que tiene el area de almacen para el desarrollo de Ias actividades
administrativas y misionales de la entidad y parte del Hotel, parte de la
documentacion puede adquinr valores secundarios con caracter historico,
como parte de las apropiaciones y bienes fisicos que tiene la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos por la baja
exislencia de documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto
como parte de la memoria historica institucional. Los documentos para
conservar seran transferidos al archivo histarnico

130.6-54 | M |ORDENES

130.6-54.2

O

ORDENES DE PEDIDO

Documentos correspondientes a las ordenes de pedido de elementos
requendos para el funcionamiento de la entidad, acorde con las
necesidades. Cumplido el tiempo de retencion eslablecide de 10 afios y
teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundarios, por tanto, no
aporta valor historico a la entidad, se procedera a eliminar la subserie, bajo
los parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994:
"Reglamenlo General de archivos Numeral 5 Acuerdo €& de 1996 Acuerdo
46 de 2000, articulo 15 Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Activi responsabilidad del Grupo
de Informacion y Documentacion  Elimi iguiendo el procedimiento
establecido para tal fin, presentado en la mgmorih descriptiva

CONVENCIONES

= SERIE DOCUMENTAL

= SUBSERIE DOCUMENTAL

€T= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

MT= MEDIO TECNOLOGICO
§= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

I \

e A RAMIREZ RUIZ

Subdirecidra Administrativa

T
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinadaor Grupo de informacdn Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SECCION SERVICIOS GENERALES
CODIGO OFICINA : 130.7

TIEMPO DE

IS
RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

CEN cT E MT

OBSERVACIONES

130.7-1 | MJACTA

130.7-1.7 |[1|ACTAS DE ENTREGA 10 x

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
malerales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecdo de 10 anos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidas
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

130.7-1.14 |[[1|ACTAS DE REUNION 10 x

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de frabajo Poseen valores primarios, desde un
aspecto admnistrativo, no cuenta con valores secundanos Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original
(papel) por o que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimienta debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

130.7-20 | M |CORRESPONDENCIA

130.7-20.1 |[1|CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 x

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de |a gestion de esla dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tempo de retencion
establecido de 10 aflos. conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,

[transferir al archivo histérico la documentacian para su conservacion. Este

procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descripliva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019,

130.7-35 | M |HISTORIALES DEL PARQUE AUTOMOTOR 10 X

Instrumento de control registro del ingreso y salida de vehiculos. Cumplido el
tiempo de retencion documental establecido de 10 afos, seleccionar la
informacion de manera que se conserven unicamente los expedientes que
presentan registros de algun incidente automovilistico, para dejar evidencia
del como se asumian estos procesos. El resto de la documentacion se
puede eliminar, teniendo en cuenta el procedimiento establecido para tal fin




130.7-38 INFORMES
Documentos correspondientes a los mformes donde se presenta 1a gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
130.7-38.6 INFORMES DE GESTION 20 poseen valores administrativos, Cumplido el tiempo de retencion establecido
: 2 de 20 anos por |a baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria histonca institucional Los
documentos para conservar seran transfendos al archivo historico
130.7-67 REGISTROS
Estos documentos corresponden al registro del control de asistencia y
labores desarrolladas por el personal de cafeteria. Cumplido el tiempo de
130.767.1 | 71|REGISTROS DE OPERACIONES DE CAFETERIA 10 retencion establecido de 10 afos, por la baja exstencia de documentos se

CONVENCIONES
. =
CT=

E=
MT=

[

conserva en su soporte onginal (papel), esto como parte de la memona
histonica institucional. Los documentos para conservar seran transferidos al
archivo historico

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

2 5 ABR. 2024

FECHA

\Fe-£70h LILIANA RAMIREZ RUIZ

Subditectora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1373 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO OFICINA : 130.8

TIEMPO DE

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES HETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

R

MT

OBSERVACIONES

130.8-14 | M |CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA

130.8-14.1 |[1|CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 10

Documentos relacionados con el control de la documentacion de ingreso,
salida e interna de |3 enfidad para a época Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, realizar un proceso de eliminacion documental, en el
entendido gue el consecutive solo presenta un control administrativo que no
adquiere valores secundanos. Para hacer efectiva la disposicion final, se
hace necesario lener en cuenta el procedimiento establecido para este fin,
resenado en la memoria descriptiva de este documento

130.8-14.2 | 1|PLANILLAS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA 10

Documentos relacionados con el control de la documentacion de ingreso,
salida e interna de la entidad para la eépoca. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, por la baja existencia de documentos se conserva
en su sopore original (papel), esto como parte de la memona histonca
institucional. Los documentos para conservar seran transfendos al archivo
histanco

130.8-20 | M [CORRESPONDENCIA

130.8-20.1 [[]|CORRESPONDENCIA ENVIADA 10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
otras entidades del sector publicc. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos. conservar en su soporte origmnal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las enlidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacién instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta mformacion,
transfenr al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descnptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2018




Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
130.8-20.2 | 1|{CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 % adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relaciéon
instaurada enlre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir ahgrchivo histonco la documentacion]
para su conservacion Este pro 10 debe realizarse bajo los
Iparametros establecidos dentro de la fnemofa descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el AcTerdg 004 e 209
CONVENCIONES X, \
| = SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
1= SUBSERIE DOCUMENTAL NA mmnéz RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirecidea Administrativa
= ELIMINACION 2 5 ABR- zuz‘ .
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA — 3
§=  SELECCION WEINAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupe de Informaoon Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 140

SUBDIRECCION DE SERVICIOS SOCIALES

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cr

MT

OBSERVACIONES

140-1 W |ACTAS

140-1.7 | /|ACTAS DE ENTREGA

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesanos para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores pnmarios. desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con 1o reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

140-1.14 |[|ACTAS DE REUNION

10

Documentos que relacion las conclusiones a las que se liegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, nc cuenta con valores secundanos Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original
(papel) por fo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

140-9 B |[CERTIFICACIONES

140-9.2 |[|CERTIFICADOS DE SERVICIOS SOCIALES

10

Documentos correspondientes a las cerificaciones de ambito social
expedidas por esta Dependencia al personal de |a entidad para la época.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos y teniendo en
cuenta el minimo de produccion documental de esta sene, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental Esle procedimiente debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999




140-20

CORRESPONDENCIA

140-20.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
olras enfidades. en desarrollo de la gestidn de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el liempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa. con el fin de evidenciar |a relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo historico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2018

140-20.2

U

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscntas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
dentificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametios establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

140-38

INFORMES

140-38.6

[1|/INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anos per la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memaria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transfenidos al archiva histérico

140-49

MANUALES

140-49.1

MANUALES DE FUNCIONES

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de la gestion administrativa,
en cuanto a las funciones que debe desarrollar cada unidad administrativa y
fos mismos funcionarios segun sus diferentes cargos. Poseen valores
secundancs como evidencia del funcionamiento histérico de la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental  Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los ariculos 19,
21, 48 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 52 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Transferir al archivo histérico.




140-49.2 || [MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

20

Dacumentos que evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion interna y la manera en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundarios como evidencia del funcionamiento histénco de
la entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion Dicha actividad serd responsabilidad del Grupo de
Informacion  Documental  Este procedimiento debe realizarse bajo los
paramelros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesas archivisticos, de idad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 0. en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 1999 Transferir al archivo
historico \

CONVENCIONES

= SERIE DOCUMENTAL
= SUBSERIE DOCUMENTAL
cT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACICN
MT= MEDIO TECNOLOGICO
= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

TC.EYDA LILIANA RAI{IREZ RULZ
Subdirectora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informadiin Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA FOLICIA NACIONAL
SECCION DE BIENESTAR Y RECREACION

CODIGO OFICINA : 140.1

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

CODIGO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

140.1-20

CORRESPONDENCIA

140.1-20.1

=

||CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con
ofras entidades del sector publico. Cumplidce el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instiluciones del sector. Una vez idenfificada esta informacion,
transfenr al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva. en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

140.1-20.2

=y

| |CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histdrico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descniptiva, en concordancia
can lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

140.1-38

INFORMES

140.1-38.6

{5

1|/INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las aclividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en su soporie
original (papel), esto como parte de la memaoria histonca institucional Los
documentos para conservar seran transfendos al archivo historico




140.1-60

PROGRAMAS

140.1-60.4

PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL

20

Documentos que contienen informacion referente a la pianeacion de las
actividades para el bienestar del personal de |a entidad sus beneficiarios y
afiliados, poseen valores secundarios con caracter cultural e hislérico
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Procedimiente que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19
21,46 a 49 de |la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatano. Ley 527 de 1999 Realizaf la Wansferencia secundaria al

B -
BE
cT=
E=
MT=
g=

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

2 5 ABR. 2024

Archivo Histonco

TEEVDA u*\m Rnumd RUZ

Subdirectota Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacdn Documentai




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE CREDITOS
CODIGO OFICINA : 140.2

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E M7

OBSERVACIONES

140.2-1

140.21.6

|-

ACTAS DE COMITE DE PRESTAMOS

10

Documentos de caracter dispositivo donde se toman decesiones frente al
funcionamiento del comité Tiene valores secundarios como referente
tustonico de las actividades adelantadas durante esa vigencia. Cumplido e
tiempo de retencién establecido de 10 afos, conservar en su soporte original
y reproducir en medio tecnoldgico, cen fines de garantizar su preservacion
en el tiempo. Realizar las transferencial de la informacidn para el Archivo
Histérico

140.21.7

ACTAS DE ENTREGA

10

Documentos en los que se referencia 1a entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores prmarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporia informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memornia descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

140.2-10

COMPROBANTES CONTABLES

140.2-10.1

COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO Y EGRESO

Documentos que presentan el soporte contable que respalda los
desembolsos e ingresos que tiene |a entidad. Posee valores primanos desde
un aspecto economico y no adquiere tantos valores secundarios. Cumplido
el tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original
{papel) por lo que no aporta informacion para la histonia, ni la ciencia ni la
cultura, ademas porque el contenido de la informacién termina consolidado
el Libro Maycr y de Balance de esta misma unidad administrativa. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descrnipliva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019




Documentos correspondientes al control sobre los préstamos realizados para
la epoca por la entidad, poseen valores pnmanos, por lo que, cumplido el
tiempo de retencién establecido de 10 afios se procedera a eliminar, por lo
que la informacidén solo se crea con un fin de control administrativo y no
adquiere valores para la historia. Para hacer efectiva la disposicion final,
tener en cuenta el procedimiento resefiado en la memaoria descriptiva de este
documento

Documentas soporte de las politicas de la época en los procesos de
aprobacion y la modalhdad de los préstamos personales. Cumplido el tiempo
de retencion establecido de 20 afiospor la baja existencia de documentos se
conserva en su soporie original (papel), esto como parte de la memoria
histénica institucional Los documentos para conservar seran transfendos al
archivo historico

Documentos soporte de las politicas de la época en los procesos de
aprobacion de los préstamos para vivienda y control del estado de pagos.
Pueden poseer valores secundarios como parte del desarrolio misional de
CASUR, como caja que aporta beneficios al personal; por lo que, por
disposicion final se establece conservacion Cumplido el tiempo de retencion|
establecido de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en
su soporte original (papel), esto como parte de la memoria historica
institucional. Los documentos para conservar seran transfendos al archivo
histarico

10 x
20 X
20 -
10 %

Documentos correspondientes a las polizas de seguros de vida de
beneficiarios tomadas con empresas proveedoras del servicio, agolada su
vigencia, esta informacion no posee valores secundarios Cumplido el liempo|
de retencion establecido de 10 afnos, se procedera a eliminar la subserie
bajo los parametros establecdos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994
"Reglamento General de archivos Numeral 5. Acuerdo & de 1996 Acuerdo
46 de 2000, articulo 15 Acuerdo 004 de 2043. Articulo 22 numerales 1 al 7.
Paragrafo del Acuerdc 04 de 2019 Activi de responsabilidad del Grupo
de Informacién y Documentacion. Para hy efectiva la disposicion final,
tener en cuenta el B;oaeﬂmiuc@ present; n la memoria descriptiva

140.2-57 |M|PRESTAMOS
140.2-57.1 |[]|PLANILLAS DE PRESTAMOS
140.2-57.2 |[J|PRESTAMOS AL PERSONAL
140.2-57.3 |[1|PRESTAMOS PARA VIVIENDA
140.2-71 |M|SEGUROS DE VIDA
CONVENCIONES

= - SERIE DOCUMENTAL

O= SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL

= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNOLOGICO
5= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

2 5 ABR. 2024

FECHA

TC. EYD&IILIANAAANREZ RUIZ

Subdirectora Adrminisirativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador GGrupo de Informacidn Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRQ DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  Seccidn de Prestaciones Sociales
CODIGO OFICINA : 140.3

PERIODO 9

ded 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

MT

OBSERVACIONES

140.3-5

B [AUTOS JUDICIALES

20

Documentos companentes del proceso de la investigacion disciplinana de un
funcionario de la entidad, correspondiente a la resolucion del fallo proferido
por el juez mediante auto. Cumplido el tempo de retencion establecido de 20
anos y teniendo en cuenta la existencia poca produccion documental
correspondiente a esta serie, se ha considerado su conservacion en soporte
original (papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad del Grupo
de Informacion Documental, como evidencia historica que aporte a 1a historia
social de! derecho. Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio, Ley 527 de 1999 Transfenr al archivo historico

140.3-20

B |[CORRESPONDENCIA

140.3-20.1

[l |CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de [a gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacidn enviada con
otras entidades del seclor publico. Cumpldo el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministenio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas inshituciones del sector Una wvez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentade en el Acuerdo
004 de 2019

140.3-20.2

||CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumpliido el tlempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (pape!) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscrntas al Ministerio de Defensa, con el fin de ewvidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historice la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, ‘en concordancia
can lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta |a gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores admiristrativos. Cumplido el tiempo de retencidn establecida
de 20 afos y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporte hislorico de un ejemplo de la
gestion realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara
efectiva sobre el soporte original (papel). Transferr al archivo histérico

B0

Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente y
soportan el registro de infarmacion prestacional y pensional garantia de los
derechos laborales, pueden llegar a poseer valores secundanos con caracler
historico. Cumplide el tiempo de retencion establecido de B0 afios, se
establece una seleccion, de manera que se conserven solo las nominas de
jumo y diciembre con el fin de relacionar pagos adicionales que se generen
sobre la poblacion pensionada La documentacion a conservar debe ser
transferida al archivo histérico, mientras que la restante se debe eliminar
siguiendo el procedimiento eslablecido para tal fin en la memoria descriptiva.

20

Documentos de caracter administrativo, soporte para la liquidacion de la
nomina donde se registran pagos adicionales esporadicos, por modificacion
de turnos, o desarrolic de otras actividades. Cumplido el tiempo de retencion|
establecido de 20 afos, se procedera a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General
de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo 46 de 2000. articulo
15. Acuerdo D04 de 2013, Arliculo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2018 teniendo en cuenta que agotan su valor primario y no
desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor histérico a la
entidad. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion vy
Documentaciéon. Para hacer efectiva la disposicion tener en cuenta el
procedimiento sefialado en la memorna descriptiva

Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente y
soportan el registro de informacion prestacional y pensional garantia de los
derechos laborales, poseen valores secundanos con caracter histonco
Cumplido el lempo de relencion establecido de BO afos, se establece una

seleccion, de manera que Se conserven las nominas de junio y

diciembre con el fin de relacionar pagos ad que se generen sobre la

poblacion pensionada. La documentacion a ar debe ser transferida al
morip d

archivo historico, mientras que la restant eliminar siguiendo el
procedimiento esiablwmﬁn enla escriptiva

140.3-38 | M|INFORMES
140.3-38.6 |[||INFORMES DE GESTION
140.3-51 | M |[NOMINAS PENSIONADOS
140.3-51.1 |[1|NOMINAS PENSIONADOS BOGOTA
140.3-51.2 |[ | [NOMINAS PENSIONADOS NOVEDADES
140.3-51.3 |[] KNOMINAS PENSIONADOS REGIONALES
[CONVENCIONES
| = SERIE DOCUMENTAL
O= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNOLOGICO
S= SELECCION

FIRMA RESFONSABLES

FECHA

23 ABR. 2024

TC. EYDA IJI.MNn RAMIREZ RUIZ
Sgbdnrac!ara Admiristrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 9
del 01 de enero de 1978 al 31 de diciembre de 1987

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

OFICINA PRODUCTORA:  GRUPO DE ASIGNACION
CODIGO OFICINA : 140.3.1

coDIGo SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

CENTRAL &r

E MmT

OBSERVACIONES

140.3.1-33 | |HISTORIALES

140.3.1-

33.10 [1|HISTORIALES DE LIQUIDACION CUOTAS PARTES

80 X

Documentacion con valor histonco dado que contiene informacion de
caracter administrativo, legal, misional y testimonial para efectos de
comprobacion y reconocimiento de derechos pensionales, poseen valores
secundarios de caracter histdrica. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto)
475 de marzo de 1938, Decreto 981 de 1946. Ley 6 de 1945, Ley 74 de
1945, Ley 21 de 1947, Resolucién Ejecutiva No 125 de 1938. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de BO afios conservar en su soporte original
{papel} y en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este procedimientol
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas

|tecnologias, observandc los principios y procesos archivisticos, de

conformidad con lo ordenado en los articu 21, 46 a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos § a 1p Valor probatorio. Ley 527

CONVENCIONES

.- SERIE DOCUMENTAL

Cl= SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

MT= MEDIO TECNOLOGICO
S= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

de 1999 Realizar la traanndana ‘g! chivo histérico.

TC.EYDA LI A RMIIREI RUIZ
Subdireciora Administrativa

= E{% ROJAS GAMBA

Coordmador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 140.4

SECCION DE SISTEMAS

PERIODO 9

del 01 de enero de 1979 al 31 de diciembre de 1987

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

140.4-1 |M|ACTAS

140.4-1.7 |[1|ACTAS DE ENTREGA

10

Documentos en los que se referencia |a entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura Este procedimiento cebe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2018

140.4-20 |H|CORRESPONDENCIA

140.4-20.1 |[1|CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de |a gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
ntras entidades del sector piblico. Cumplida el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar |a relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histéricc la documentacion para su conservacion Esle
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memorna descriptiva, en concardancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019,

140.4-20.2 | |CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion eslablecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
dentificada esta informacion, transfenr al archivo histdrico la documentacion|
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018




140.4-38 | M |INFORMES

[]|/INFORMES DE GESTION

140.4-38.6

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las aclividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retenciéon establecido
de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporie
onginal (papel), esto como parte de la memoria historica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histarico

140-4-49 | M |MANUALES

140-4-49.1 |[1|MANUALES DE FUNCIONES

Documentos que evidencian la reglamentacion de la gestion administrativa,
en cuanio a las funciones que debe desarrollar cada umidad administrativa y
los mismos funcionarios segun sus diferentes cargos. Poseen valores
secundarios como evidencia del funcionamiento histérico de la entidad
Cumplide el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su

|soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y

preservacion Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los pardmetros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los pnincipios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 48 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al archivo historico

&

140-4-49.2 MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

20 x
20 ®
20 X

Documentos que ewidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacian interna y la manera en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada umidad administrativa
Poseen valores secundanos como evidencia del funcionamiento historico de
la entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, cbservando los
principios y procesos archivisticos, de ad con lo ordenado en los
articulos 18, 21, 46 a 49 de la Ley 594 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 521j de 1999 Transferir al archivo

histarico

CONVENCIONES
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
DIRECCION GENERAL

CODIGO OFICINA : 100

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

100-2

ACTAS

100-2.4

ACTAS DE COMITE DE DIRECCION

20

Documentos de referencia testimonial e historica de las decisiones de
caracter dispositivo tomadas por el Comité de Gerencia, razén por la cual
forman parte de la memoria institucional y poseen valores secundarios con
caracler histérico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios,
conservar en su soporte onginal (papel) y en medio técrico con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia al|
archivo histonco

100-2.8

=

ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

Documentos en los gue se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores pnmarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos|
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2018.

100-2.12

=

ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

20

Documentos que reflejan las decisiones de caracter administrativo y de
funcionamiento, tomadas por la Junta Directiva, razén por la cual forman parte
de la memona institucional, articulo 15 del Acuerdo 004 de 1969, secretaria
de la Junta. Poseen valores secundarios, con caracter histdrico por dar luces
del funcionamiento de la entidad Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afos, conservar en su soporte original {papel) y en medio]
técnico con fines de consulta y preservacion. Esta actividad, sera

responsabilidad del Grupo de Informacion Documental, y debera realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con ios articuios 5 a 13 Valor probatorio (Ley 527 de 1999)

Transferir al archivo histérico




100-2.16

O

ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original
{pape!) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura: Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

100-3

ACUERDOS

20

Documentos que presentan disposiciones administrativas donde se
reglamenta el funcionamiento interno de |a entidad Razoén por la cual forman
parte de la memoria institucional, Articulo 15. Acuerdo 004 de 1969, secretaria
de la Junta Poseen valores secundarios con caracter historico. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su soporte onginal
(papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion. Esta
actividad serd de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental,
quien realizara el procedimiento bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con Ins articulos 5 a 13 Valor probalorio. Ley 527 de
1999 Transferir al Archivo Historico.

100-20

CORRESPONDENCIA

100-20.1

||{CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras enlidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puedej
poseer valores secundarios como muestra de la informacidon enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion|
eslablecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe reaiizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descrptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

100-22.2

1

1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspendientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de ewvidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas insttuciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia

con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




100-33

NFOR!

100-33.2

O

INFORMES A ENTES DE CONTROL

10

Documentos que responden a las solicitudes ylo requenmientos realizados
por los entes de control, que poseen valores secundarios con caracter cultural
e histérico frente al funcionamiento de la entidad Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) y
en medio técnico con fines de consulla y preservacion. Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento se
debe realizar bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de
1999 Realizar la transferencia secundaria al archivo histérico

100-33.8

O

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administratives. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto.como parte de la memaria histonca institucional, Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico.

100-33.10

O

INFORMES DE INVERSIONES

20

Documentos correspondientes a los informes presentados por la Direccion
referentes a los rendimientos econdmicos con base en las inversiones
realizadas por la entidad, poseen valeres secundarios con caracter historico.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 anos, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Procedimiento que debe realizarse bap los parametros

|establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y

procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 48 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia secundaria al
archivo historico

100-33.14

]

INFORMES DE VISITAS

20

Documentos de caracter administrativo referente de las visitas realizadas en
la epoca a Departamentos y Enhdades del Estado, en desarrollo de las
tunciones de la Gerencia, poseen valores secundarios con caracter hislorico
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
saporte original (papel] y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion)
Documental. Este procedimienlo debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los arliculos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia secundaria al
archivo histérico




100-34

INSTRUMENTOS DE CONTROL

100-34.1

[

INDICE DE RESOLUCIONES

20

Documentacion que presenta el listado de las Resoluciones que se aprobaron
durante cada vigencia. Responde a las politicas internas de la época para el|
control de esta informacion, por lo que se argumenta que es un instrumento
de consulta para la entidad, que no posee valores secundarios, ni le aporta a
la ciencia ni la historia. Cumplido el tiempo de retencion de 20 afos y a pesar,
de la poca produccion documental, se debe eliminar siguiendo los
procedimientos establecidos para tal fin en la memona descriptiva

PROGRAMAS

100-54.1

0

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE BIENES Y EQUIPOS

20

Documentos que registran informacién sobre el control de mantenimientos de
maquinaria y equipos de la entidad, evidencia de la gestién realizada por la
Dependencia, posee valores secundarios con caracter cultural, Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 20 anos y teniendo en cuenta el valor|
informativo de la documentacion, se ha considerado conservar en su soporte
eriginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion,
aclividad de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental
Procedimienta que debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos
archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49
de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir los documentos al archivo historico.

100-58

PROYECTOS

20

|secundaria al archivo historico

Informacion correspondiente a la planificacion de las auditorias y los
procedimientos a seguir en todas las areas de manejo de la entidad, evidencia
del cumplimiento de la gestion del control interno, posee valores secundarios
con caracter cultural e histérico. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afos, conservar en soporte original (papel) y en medio técnico con fines
de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacién Documental Procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia

100-61

REFORMAS Y ESTATUTOS

20

Documentos que presentan disposiciones internas de funcionamiento de la
enlidad, en cuanto a la sancion de normas y reglamentaciones para el
desarrollo de las unidades administrativas. Razon por la cual forman parte de
ia memoria institucional. Poseen valores secundarios con caracter histonco.
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20 afios, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Esta actividad serd responsabilidad del Grupo de Informacién
Documental, quien realizara el procedimiento bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Realizar la transferencia secundana alj
Archivo Histérico




Documentos con disposiciones administrativas en las que se plasman las
decisiones referentes al funcionamiento institucional. Adgquiere valores
secundarios, como muestra testimonial e histdrica de las decisiones de
caracter administrativo, razon por la cual forman parte de la memorna
institucional. Cumplido el tempo de relencion de 20 anos, conservar en su
soporte onginal (papel en medio técnico con fines de consulta

10065 1 IBIRESOLUCIONES 20 & 5 p(r}:‘:ewa(:iég afka'.:l(i‘\-:ld{.;eriJ t:ue debe adelantar el Grupo de I1’!fr.:r\"nar.‘iﬁr!:lr
Documental, procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad gon\jo ordenado en los arliculos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en doncdydancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Translerir & archivo historico
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA JURIDICA

CODIGO OFICINA : 100.1

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diclembre de 1993

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

100.1-1

ACCIONES CONSTITUCIONALES

100.1-1.14

ACCIONES DE TUTELA

Documentos comespondientes al mecanismo para solicitar el restablecimiento
de derechos, nterpuestos por la entidad y en contra de ésta, poseen valores
secundarios de caracter cullural Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 10 afos. conservar en su sopore onginal (papel) argumentando que la
produccion documental registrada en el inventario es minima. Transferir la
documentacion en su saporte original al Archivo Histérico

100.1-2

100.1-2.7

2

ACTAS DE CONCILIACION

20

Documentos de referente testimonial de la gestion administrativa ejercida por
esta Dependencia, para las actividades de conciliacion que se deben
realizaren la entidad. Poseen valores primarios, como evidencia del tra
administrativo y legal Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20
afnos, conservar en su soporte original (papel) como resultado de la poca
produccion documental que presenta el fondo, con el fin de dejar evidencia del
como se realizaban estos procesos. Hacer efectiva la disposicion final a traves)
de la transferencia secundaria al archivo histdrico.

100.1-2.9

(]

ACTAS DE ESCRUTINIO VOTACION JUNTA DIRECTIVA

20

Documentos en los gque se presentan los resultados de los procesos)

|electorales internos, donde se resumen el recuento de volos sobre los hechos

de participacion en el desarrolio de las actividades de eleccion Poseen
valores administrativos, como ewvidencia los procesos realizados en
cumplimiento de la normativa, sin embargo, cumplido el tiempo de relencion
de 20 afos, no adquieren valor secundario, mas alla del como se diligenciaba
este documento. Por lo que, por disposicion final se establece la eliminacion
documental Para hacer efectiva la disposicion final, se debe tener en cuenta
el procedimiento establecido en la memona descriptiva de este documento.

100.1-2.16

ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las conclusiones a las gue se liegan tras finalizar las
reuniones intemas de trabajo. Poseen valores primanos, desde un aspecto
administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original (papel) por lo
que no aporta informacion para la historia, mi la ciencia mi la cultura. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memornia descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2012




100.1-16

CONTRATOS

100.1-16.1

0

CONTRATOS DE COMPRAVENTA

20

Contrato por medio del cual se transfiere la propiedad de un bien a cambio del
pago de un precio, pactado previamente entre dos partes. Concluida la
retencion en el Archivo Central, de 20 afios, conservar la totalidad de la
informacion, ya que los inventarios solo presenta un expediente y se hace
necesario dejar muestra de esta modalidad contractual, en un periodo
determinado de la histona La informacién adquiere valor secundario, como
parte de la reglamentacion de las operaciones contractuales que realizd
CASUR. Una vez finalice el tiempo de retencion, el Grupo de Informacion|
Documental, coordinara |a transferencia al archivo histérico

100.1-16.2

O

CONTRATOS DE CONSULTORIA

20

Contrato que celebran las entidades estatales para la realizacion de estudios
necesaros para la ejecucion de planes y proyectos. Concluida la retencion en
el Archivo Central de 20 afios, por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporte original (papel), esto como pare de la memorna
histérica institucional. Los documentos para conservar seran transferidos al
archivo historico

100.1-16.3

O

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

20

Agrupacion documental de valor administrativo, contable, fiscal y legal que
evidencia el orden cronolégico de los documentos generados en el proceso de
contratacion celebrado por la entidad y personas naturales. En cumplimiento
con Constitucion Politica articulos 209 y 267 Ley 80 de 1983 articulo 32
numeral 3. Ley 1150 de 2007 articulos 13, 15y 20 Cddigo Civil, el Codigo de
Comercio. Decreto 2723 de 2008, Articulo 2°, en concordancia con el articulo
6 del Decreto 495 de 2019 Los tiempos de retencion se empiezan a contar a
partic de la peérdida de vigencia de las pélizas o garantias. Segun lo
establecido en el Acuerdo No 02 de 2014 articulo No 10, y el cumplimiento de
la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual y civil Ley 80
de 1993 articulos 50 al 53 y 55, prescnpcion de la accion disciplinania de la
Ley 734 de 2002, articulo 30, Prescnpcion de la accion penal de la ley 599 de
2000 articulo 83 Una vez cumpla el tiempo de retencién en archivo central se
debe seleccionar una muestra cuantitativa del 10% de los expedientes que se
contraten con presupuesios de mayor cuantia, los contratos que dentro de su
ejecucion hayan presentado novedades gue sean importanie de conservar y
los que aporten al desarrollo de la funcion misional de la entidad.

100.1-16.4

O

CONTRATQOS DE SEGUROS

20

Documentos correspondientes a los informes de la contratlacién de seguros
corporativos adquiridos por la entidad para la época, posee valores
secundarios con caracter cultural  Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 anos, y teniendo en cuenta la existencia de solo cuatro
registros documentales de esta suberie, se ha considerado su conservacion
en soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupe de Informacion
Documental Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros|
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia al archivo
histérico.




100.1-16.5

O

CONTRATOS DE SUMINISTROS

20

El contrato de suministro es un contrato comercial que consiste en que por un
lado hay una parte que se obliga a cumplir a favor de otra, en forma
independiente; prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios, a
cambio de un pago o contraprestacion. Cuando finalice el tiempo de retencion
en el Archivo Central que es de 20 afios, tomar una muestra alealoria de un
contrato por cada afno, con el fin de dejar una muestra los diferentes
suministros que contrataba |a entidad. Una vez finalice el iempo de retencion,
transferir al archivo historico la documentacion a conservar, mientras que la
restante se debe eliminar Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
ton lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.1-17

CONTRATOS HILTON

20

Documentacion que presenta una agrupacion de los procesos contractuales
llevados a cabo por la entidad para administrar Ia torre | de la cadena hotelera
Hilton, contribuyendo en la evolucion y en su crecimiento administrativo. Parte
de la informacion posee valores secundarios con caracter histérico, como otra
solo contiene documentacion con caracter administrativo. Cumplido el tiempo
de retencidn establecido de 20 afos, implementar un procesc de seleccion
con el fin de conservar en su soporte onginal (papel) anicamente la
informacion que de cuenta de los procesos misionales de apoyo al
funcionamiento de este convenio, mientras que toda la informacién reslante,
generada con el fin de establecer controles administrativos, se puede proceder
a eliminar. Una vez identficada esta informacidn, los documentos para
conservar deberan ser reproducidos en medio técnico con fines de consulta y
preservacidn, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental y transferidos al archivo histérico, mientras que la documentacion
restante se debe eliminar, siguiendo el procedimiento establecido dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con o reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

100.1-17

CONVENIOS HILTON

Documentacion gque presenta una agrupacion de los procesos llievados a cabo
por la entidad para administrar la torre | de la cadena hotelera Hilton,
contribuyendo en la evolucion y en su crecimiento administrativo. Parte de fa|
informaciaon posee valores secundarios con caracter historico, como otra solo
contiene documentacion con caracter administrativo. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afos, implementar un proceso de seleccion con el
fin de conservar en su soporte original (papel) Unicamente la informacion que
de cuenta de los procesos misionales de apoyo al funcionamiento de este
convenio, mientras que loda la informacion restante, generada con el fin de
establecer controles administrativos, se puede proceder a eliminar. Una vez
identificada esta informacion, los documentos para conservar deberan ser
reproducidos en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad
de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental y transferidos al
archivo histarico; mientras que la documentacion restante se debe eliminar,
siguiendo el procedimiento establecido dentro de la memoria descnptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.




100.1-20

B [CORRESPONDENCIA

100.1-20.1

[J|CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacién realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencién establecido de
10 afos, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones
cruzadas con las entidades adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de
evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del
sector. Una vez identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la
documentacion para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo
los  paramelros establecidos dentro de la memora descriptiva,. en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

100.1-20.2

[ |CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacién
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histonco la documentacion
para su conservacicn. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
regiamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.1-33

B [INFORMES

100.1-33.8

=

INFORMES DE GESTION

-
[

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporte histonco de un ejemplo de la geshdan
realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara efecliva sobre
el soporie original (papel) Transferir al archivo histérica

100.1-33.12

[1{INFORMES DE PROCESOS JURIDICOS

20

Corresponde a los informes sobre el estado de cada uno de los procesos
juridicos que se llevan para la época, tanto los interpuestos por la entidad
como los gque eslan contra ésta. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 arios, por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histonco




100.1-33.15

O

INFORMES DE SEGUROS

10

Documentos correspondientes a los informes de |a contratacion de seguros
corporativos adquindos por la entidad para la época, posee valores
secundarios con caracter cultural  Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios y teniendo en cuenta la existencia de un registro
documental de esta subene, se ha considerado su conservacion en soporie
original (papel) y en medio tecnico con fines de consulta y preservacion,
actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental
Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos,
de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1889, Realizar |a transferencia al archivo histarico

100.1-41

LICITACIONES

20

Informacion parte de los procesos contractuales realizados por 1a entidad en
ejercicio de sus funciones. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20
anos y teniendo en cuenta no aporta ningun valor a la historia ni sobre el
funcionamiento de la entidad, se procedera a eliminar la subserie bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento
General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1896, Acuerdo 46 de 2000
articulo 15, Acuerdo 004 de 2013, Ariculo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2012 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién y
Documentacion, procedimienio que se encuentra descrito en la memoria
descriptiva

100.1-53

PROCESOS JURIDICOS

20

Documentos donde se relacionan las instancias legales que tiene activa la
entidad Por corresponder a decisiones judiciales que afectan la prestacion ylo
a la Administracién, segun el Articulo 83 y B6 de la Ley 599 de 2000 , donde la
accion penal es de 20 afios, la cual tiene tiempo de renovacion no superar a
10 anoes después de la imputacion antes de prescribir. Esta informacién puede
aportar valores secundarios como soporte de una historia social del derecho
Cumplido el tiempo de retencion de 20 anos, transferir al archivo histérico para
Su conservacion en su soporte onginal (papel).

100.1-55

PROPUESTAS COMERCI

S

20

Documentos correspondientes a las propuestas y cotizaciones solicitadas por
la entidad, a los diferentes proveedores, acorde con las necesidades del
servicio. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20 afos y surtidos los
tramites administrativos, esta informacion no aporta ningun valor a la entidad,
por tanto, se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros establecidos
en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994° “Reglamento General de archivos
MNumeral 5. Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004
de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019
Actividad de respansabilidad del Grupo de Informacién y Documentacion

100.1-56

PROYECTO APULO

20

Documentacion gue presenta una agrupacion de los proyectos de gastos
llevados a cabo por la entidad para administrar los proyectos regionales como
el de Apulo, contribuyendo en la evolucion y en su crecimiento administrativo.
Parte de la informacion posee valores secundarios con caracter historico,
coma otra solo contiene documentacion con caracter administrativo. Cumphido
el tiempe de retencion establecido de 20 anos, por la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte original (papel), esto como parte de la
memoria histérica institucional Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo histanco




Documentos correspondientes a las etapas y desamollo de proyectos
inmobiliarios, especificamente la obra de construccion y dotacion para el
centro vacacional de Apulo y el Compiejo Hotelero, Teniendo en cuenta que
esta documentacion, contiene informacion referente histérico de su desarrolio,

100.1-57 | |PROYECTO INMOBILIARIO 20 X el cual contribuyo en la evolucion y crecimiento econdmico de la entidad.
Cumplido el iempo de retencion establecido de 20 afios, por la baja existencia
de documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto como parte de
la memona historica institucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo histérico
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

o o) b
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CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA DE AUDITORIA INTERNA

CODIGO OFICINA : 100.2

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1933

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

MT

OBSERVACIONES

100.2-2

ACTAS

100.2-2.2

Ll

1|ACTAS DE AUDITORIA

20

Documentos de referente testimonial del control interno ejercido en funcion de
la operacion de la entidad, razon por la cual forman parte de la memona
institucional  Poseen valores secundarios con caracter histérico, como
evidencia del desarrollo de las funciones de la unidad Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afos, conservar en su soporte onginal (papel) y en
medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Procedimiento que
debe realizarse bajo los pammetros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999. Realizar la transferencia al archivo historico.

100.2-20

CORRESPONDENCIA

100.2-20.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestibn de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencién establecido de
10 afios, conservar en su soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector, Una
vez dentificada esta informacion, transferir al archive Hhistérico la
documentacion para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

100.2-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transfenr al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.




100.2-33

INFORMES

100.2-33.4

INFORMES DE AUDITORIAS

Documentos gque evidencian el resultado y el reporte de las auditorias
referentes al manejo de los recursos provenientes de la administracion y el
control de las auditorias realizadas. Posee valores secundarios de caracter
histérico. Cumplido ef tiempo de retencién establecido de 10 afios, conservar
en su soporte original y en medio técnico, con fines de consulta y preservacion,
actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental.
Frocedimiento que debe realizarse bajo ios parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnoiogias. observando los principios y procesos archivisticos,
de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999, Realizar la transferencia secundaria al archivo historico.

100.2-33.8

O

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspandientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios y teniende en cuenta la poca produccion documental, se
conservara |a informacion como soporte histonco de un ejemplo de la gestion|
realizada en un periodo determinado. La conservacién se harad efectiva sobre
€l soporte onginal (papel). Transfenr al archivo histdrico,

100.2-34

INSTRUMENTOS DE CONTROL

100.2-34.2

O

LIBROS DE CONTROL DE CONTRATOS

|pagos efectuados durante determinada la época. Si bien el instrumento es de

Documentos que corresponden a listados en los que se relacionan contratos y

apoyo (papeles de trabajo) en el control de la gestion de contratacion de la
entidad, posee valores administratives. Cumplido el tiempo de relencion
establecido de 5 afios y teniendo el valor informativo de la informacion se
debera proceder a su eliminacion, teniendo en cuenta el procedimiento
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019, presentado en la memoria
descriptiva

100.2-44

MANUALES

100.2-44.2

O

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion intema y la manara en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundanos como evidencia del funcionamiento historico de la
entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 anos, conservar
en su soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental  Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros)
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21,
46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5.a 13 Valor
probatono. Ley 527 de 1999. Transferir al archivo histdrico.




100.2-54

P RAM

100.2-54.2

PROGRAMAS ANUALES DE AUDITORIA

10 X X

|informacion correspondiente a la planificacion de las auditorias y los
| procedimientos a seguir en todas las areas de manejo de la entidad, evidencia

del cumplimiento de la gestion del control intero, posee valores secundarios
con caracter cultural e historico. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 10 afos, conservar en soporte original (papel) y en medio técnico con fines
de consulta y preservacion, aclividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observanda los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 48 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar las transferencias
secundarias al archivo histérico.

100.2-54.3

0

PROGRAMAS DE AUDITORIA ESPECIAL

Documentos administrativos gue contienen informacion correspondiente a las
auditorias especiales realizadas por la unidad, con el objeto de evaluar las
evidencias y determinar responsabilidades en el manejo de la operacion y el
cumplimiento de las funciones de las unidades administrativas que conforman
CASUR. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, por la baja
existencia de documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto
como pane de la memoria histonca institucional. Los documentos para
conservar seran transferidos al archivo historico

100.2-54.4

PROGRAMAS DE AUDITORIA INTERNA

20 X

Documentos que contienen informacion correspondiente a las auditorias|
llevadas a cabo con el fin de evaluar la existencia de riesgos en la operatividad
y cumplimiento de las normas reglamentarias de las diferentes dependencias
de la entidad, en ejercicio de la funcion de control interno para la época
Cumplide el tiempo de retencion de 10 afospor la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte original (papel), esto como parte de la
memoria histonca institucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo histérico.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
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OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS
CODIGO OFICINA : 100.3

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

100.3-2

ACTAS

100.3-2.8

O

ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesanos para el desamollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo Cumplido el
hempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte onginal
(papel) por lo que no apora informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cuitura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019,

100.3-2.16

1|ACTAS DE REUNION

Documentos que relacién las conclusiones a las que se llegan tras finalizar las
reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un aspecto
administrativo, no cuenta con valores secundarios Cumplido el tiempo de
retencion establecide de 10 afios, eliminar en su soporte ariginal (papel) por lo
que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la cultura Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con o reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

100.34

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

20

con fines de aprobacién, que evidencian y dan testimonio del manejo
presupuestal de la entidad, poseen valores secundarios con caracter cultural
Cumplido el tiempo de retencidn de 20 afos, establecido en cumplimiento del
articulo 31 del Decreto 1798 de 1990, conservar en su soporte original (papel)
y en medio tecnico con fines de consulta y preservacion por los valores
secundarios que adquiere la documentacion. La actividad de reproduccion,
debe ser responsabilidad del Grupo de Informacion Documental, el cual debe
realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999
Transferir al archivo historico




100.3-20

CORRESPONDENCIA

100.3-20.1

71

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarnios como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencién establecido de
10 anos, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacidn instaurada entre |a entidad y las demas instituciones del sector Una
vez |identificada esta informacion, transferir al archivo histénico la
documentacion para su conservacian. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.3-20.2

1

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacién, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros|
establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

100-33

INFORMES

100-33.8

=)

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspandientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de |as actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administratives. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afos por la baja exislencia de documenlos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memoria histdrica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico.

100.3-44

MANUALES

100.3-44.1

]

MANUALES DE FUNCIONES

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de la gestién administrativa, en
cuanto a las funciones que debe desarrollar cada unidad administrativa y los
mismos funcionanos segun sus diferentes cargos. Poseen valores secundarios,
como evidencia del funcionamiento histdrico de la entidad. Cumplido el
tiempo de retencién establecido de 20 anos, conservar en su soporte original
(papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacian, Dicha
actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacidn Documental. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de
nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
19898 Transferir al archivo histbneco.




100.3-44.2

-

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion interna y la manera en que se deben desarrollar las actividades
para faciltar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundanos como evidencia del funcionamiento histérico de la
entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar
en su soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los ariculos 19, 21,
46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatorio Ley 527 de 1999, Translerir al archivo histérico.

100.3-50

PLANES

100.3-50.1

O

PLAN DE COMPRAS

10

Documentos testimoniales que evidencian la planeacion de las compras
acorde con los requerimientos de cada una de las dependencias de la entidad
para la época Poseen valores contables, como evidencia de la ejecucion de
parte del presupuesto Cumplido el tempo de retencion establecido de 10
anos, conservar en medio tecnico y en su soporte original (papel), teniendo en
cuenta que es informacién referente de los bienes de la entidad Realizar la

|ltransferencia secundaria al archivo histérico

100.3-50.2

O

PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES

20

Informacion correspondiente a la planificacion de los bienes e insumos que se
deben asumir, para poder dar cumplimiento a las actividades misionales y
administrativa de la entidad. Cumplido el iempo de retencion establecido de 20
afnos, conservar en soporte original {papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion|
Documental Frocedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y

\procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21,

46 a 49 de la Ley 594 de ZDDD en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatorio. Ley 527 de 1999, lizar las transferencias secundarias al archivo
histérico

100.3-54

PROGRAMAS

100.3-54.5

a

PROGRAMAS DE DOTACION

20

Documentos cormespondientes a los sopories de las dotaciones dadas al
personal, en cumplimiento de las funciones nacionales, y algunas internas
Cumplido el tempo de retencion documental establecido de 20 afos,
establecido en cumplimiento del articulo 31 del Decreto 1798 de 1990, y
teniendo en cuenta que la iInformacian termina consolidada en los documentos
contables mas importantes, se debe proc:ede eliminar la documentacian,
teniendao en cuenta e! procedimiento establecnd en la memona descriptiva

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
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MEDIO TECNOLOGICO
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 10
del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SUBDIRECCION FINANCIERA
CODIGO OFICINA : 110

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

110-2

ACTAS

110-2.16

O

ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las canclusiones a las que se llegan tras finahzar
las reuniones internas de trabajo Poseen valores primanos, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original|
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni fa ciencia ni la
cultura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019,

110-20

CORRESPONDENCIA

110-20.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Decumentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa. con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector, Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de Ia
memaria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110-20.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Delfensa, con el fin de evidenciar la relacian
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
dentificada esta informacion, transferir al archive histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,




INFORMES

INFORMES DE CALCULO ACTUARIAL

20

Documentos referentes a la posicion financiera frente a los compromisos de la
entidad en relacion con pensiones y jubilaciones, poseen valores secundarios
con caracter historico. Cumplido el tiempo de retencién establecide de 20
anos, conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacién  Documental. Procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia
secundaria al archivo historico.

_1|INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
€l resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios y teniendo en cuenta la poca produccién documental, se
conservara la informacion como soporte histérico de un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara efectiva sobre
el soporte original (papel). Transferir al archivo historico

INFORMES DE INGRESOS

20

Informacion referente del estudio de proyeccion sobre la percepcién de
Ingresos economicos de la entidad. Poseen valores secundarios con caracter
historico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar
en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental  Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de Ia Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia secundaria al
archivo historico.

100-33 L)
100-335 |OJ
100-33.8 |[]
100-33.9 ([

100-33.11 |1

INFORMES DE LA SITUACION FINANCIERA

20

Documentos correspondientes a los informes que dan cuenta de los cambios
en la situacion financiera de la entidad, poseen valores secundarios con
caracter histdrico por mostrar informacion relacionada con el erario. Cumplido
el iempo de retencion establecido de 20 afios, establecido en cumplimiento
del articulo 31 del Decreto 1798 de 1990, conservar en su soporte original
{papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion Esta
actividad es responsabilidad del Grupo de Informacidon Documental. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1899,




110-44

MANUALES

110-44.2

a

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

20

Documentos que evidencian la reglamenlacion de los procesos de
organizacion interna y la manera en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundarios como evidencia del funcionamiento histérico de
la entdad Cumplido el tempo de retencion establecido de 20 afos,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al archivo
histérico

110-50

PLANES

110-50.3

1|PLANES DE PAGO

10

Documentos que permiten evidenciar la programacion en los pagos de los
bienes y servicios adguindos por |a entidad. Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afnos, se puede eliminar por lo que la informacion se
consolida en los registros contables tales como los informes de ejecucion
presupuestal de la Divisidn de Asuntos Financieros y Presupuestales Eliminar
siguiendo el procedimiento presentado en la memaoria descriptiva

110-50.4

PLANES DE SEGURIDAD SOCIAL

20

Documentos que contienen informacion referente a la planeacion de las
aclividades para el bienestar del personal de la entidad sus beneficiarios y
afiliados. poseen valores secundarios con caracter cultural e histérico.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias. observandoe los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenade en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en ﬁamﬁa con los articulos 5 a 13
Valor probatono Ley 527 de 1999 Reglizar]la transferencia secundaria al
Archivo Historico ——

CONVENCIONES
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

OFICINA PRODUCTORA:  SECCION DE TESORERIA

CODIGO OFICINA : 110.1

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E MT

OBSERVACIONES

110.1-2 |MIACTAS

110.1-2.1 |[]|ACTAS DE ARQUEO

Documentos que dan testimonio del mecanismo de control ejercido por la
entidad, con el fin de dejar constancia sobre los resultados en el manejo del
efectivo Poseen valores primarios desde un ambito econdmico. Cumplido el
tiempo de relencion documental establecido de 10 afos, eliminar 1a
informacién por lo que se encuentra consolidada en los libros contables de la
enfidad. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenla el
procedimiento establecido para tal fin, en la memoria descriptiva de este
documento

110.1-2.8 |[]|ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
matenales necesanos para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afies, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

110.1-2.10 |[]|ACTAS DE INCINERACION

Documentos que dan testimonio de las politicas administrativas fijadas por I3
entidad en el desarrolio de los procedimientos referenies a la actividad de
eliminacion por incineracion, para este caso de cheques, poseen valores
secundarios con caracter cultural. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos y teniendo en cuenta la existencia de un minimo de
registros documentales referentes a esta subserie, conservar en su soporie
original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion,
actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999. Realizar las transferencias secundarias.




_1{ACTAS DE REUNION

10

Documentos que relacion las conclusiones a las que se liegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el

|tempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original

{papel) por lo que no aporta informacién para la historia, ni la ciencia ni la
cultura, Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidas
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

AUTORIZACIONES

20

Documenios administrativos y legales correspondientes a las autorizaciones
de fa eépoca, en la cuales se le delega al jefe de esta Dependencia, como|
apoderado en representacion judicial de la entidad Poseen valores primarios
desde una perspectiva administrativa y legal Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 20 afos conservar en su soporte original (papel) y en medio
tecnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabllidad
del Grupo de Informacion Documental.  Procedimiento que debe realizarse
bajo los parametros eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los prnncipios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio_Ley 527 de 1999

CERTIFICACIONES

CERTIFICACIONES DE DESCUENTOS

Corresponde al soporte y control generado sobre los descuentos causados
por embargos y préstamos por diferentes conceptos al personal de la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 anos y teniendo en cuenta
que no desarrolia valores secundarios y por tanto no aporta valor historico a la
entidad, se procedera a eliminar bajo los parametros establecidos en el
Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos. Numeral
5 Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo 15 Acuerdo 004 de 2013
Articulo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacién, la cual se debera
realizar teniendo en cuenta el procedimiento establecido en la memoria
descriptiva de este documento

110.1-2.16 |1
10015 |M
11019 |
110.1-9.1 |[]
100.1-13 |m

|CONCILIACIONES BANCARIAS

20

Documentos correspondientes al proceso de convalidacion de los
mavimientos bancarios registrados, apoyados en los extractos de |as cuentas
|bancanas de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20
afios, y teniendo en cuenta que esta informacidn no aporta valor a la entidad,
se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros establecidos en el
Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 “"Reglamento General de archivos. Numeral
5. Acuerdo & de 1986. Acuerdo 46 de 2000. articulo 15 Acuerdo 004 de 2013
Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion. Para hacer
efectiva la disposicion, tener en cuenta el procedimiento establecido en la

memaoria descriptiva




110.1-20

CORRESPONDENCIA

110.1-20.1

|

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia. puede

[poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con

ofras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacién instaurada entre la entidad y las
demas Instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histérico la documentacion para su conservacion, Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110.1-20.2

(=]

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspendientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministenio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

110.1-23

Cc POND !

110.1-231

DECLARACIONES DE RENTA Y COMPFLEMENTARIOS

Documentos que evidencian el cumplimiento en las obligaciones tributarias de
la entidad, ante la Administracion de Impuestos. El tiempo de retencion
establecido se ha dispuesto toda vez que 1a declaracion haya quedado en
firme sin requenmiento especial, cumplido éste a los 10 anos, y teniendo en
cuenta que no desarrolla valores secundarios, se procedera a eliminar bajo
los parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994
"Reglamento General de archivos. Numeral § Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo
46 de 2000 articulo 15. Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7.
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 , procedimiento presentado en la memornia
descriptiva

110.1-23.2

|

DECLARACIONES DE RETENCIONES EN LA FUENTE

Documenlos que evidencian el cumplimiento en las obligaciones tributarias de
la entidad, ante la Administracion de Impuestos. El tiempo de retencion
establecido de 10 anos, se ha dispuesto toda vez que la declaracion haya
quedado en firme sin requerimiento especial, cumplido éste y teniendo en
cuenta que no desarrolla valores secundarios, por lo tanto, no apora valor
historico a la entidad, se procederd a eliminar baje los parametros
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento General de
archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15
Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2018, procedimiento presentado en la memona descriptiva.




100.1-24

DEPOSIT S

20

Documentos que corresponden a las garantias de embargo de los bienes
Esta documentacion es proferida por juez. de acuerdo con los requisitos
procesales de la época Cumphdo el iempo de retencion establecido de 20
anos y teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundarios y por tanto
ng aporta valor historico a la entidad, se procederd a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento
General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000
articulo 15 Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién y
Documentacion, quien debera tener presente el procedimiento para tal fin,
presentado en la memoria descriptiva del documento

100.1-25

DESCUENTOS

Documentos correspondientes a las politicas adoptadas por la entidad en
beneficio de sus trabajadores. Resolucién Ejecutiva No 1 de 8 de febrero de
1939, por la cual se reglamenta el servicio de anticipos y descuentos a los
empleados de la Policia Nacional, no posee valores secundarios con caracter
histérico. Cumplido el tiempo de retencion documental establecido de 10
anos, se procede a su eliminacion, en el entendido que culminado el tiempo
de retencion, la informacion no genera aportes a la ciencia, la historia ni la
cultura. Para hacer efectiva la disposicidn final, tener en cuenta el
procedimiento presentado en la memoria descriptiva.

100-26

EMBARGOS Y DESEMBARGOS

100-26.1

(W}

EMBARGOS DE ALIMENTOS

10

Documentos correspondientes a las demandas interpuestas por alimentos y
ordenadas por el respectivo juzgado, forman parte de las novedades de
nomina, pierden sus valores administrativos y legales, toda vez cesa la
obligacion, no poseen valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencién
eslablecido de 10 afios, eliminar esta subserie, bajo los parametros
eslablecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
archivos Numeral 5 Acuerdo 6 de 1998 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15.
Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2018 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion

100.1-30

Documentos relacionados con los giros bancarios realizados a beneficiarios
del personal vinculado a la entidad, informacion contenida en los registros
contables. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios y teniendo
en cuenta que no desarrolla valores secundarios por lo que la informacian
solo presenta una pequena fraccion de los movimientos contables, se
procedera a eliminar bajo los parametros eslablecidos en el Articulo 25
Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos. Numeral 5 Acuerdo
6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000 articulo 15 Acuerdo 004 de 2013 Arliculo 22
numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion y su
procedimiento se presenta resefiado en la memoria descriptiva.




100.1-33

INFORMES

100.1-33.8

INFORMES DE GESTION

20

Documentos carrespondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las aclividades realizadas por esta Dependencia, los cuales

|poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido

de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memona histérica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico.

100.1-59

RECIBOS DE CAJA

10

Documentos correspondientes a los soportes contables menores, donde se
evidencia el recaudo de dineros por diferentes conceptos. Cumplido el tiempo
de retencion documental establecido de 20 afos, establecido en cumplimiento
del articulo 31 del Decreto 1798 de 1990, y teniendo en cuenta que la
informacion termina consclidada en los documentos contables mas
importantes, se debe proceder a eliminar la documentacion, teniendo en
cuenta el procedimiento establecido en la memoria descriptiva

100.1-60

RECORD DE TRABAJO

10

Documentos referentes de las politicas de control y evaluacion para el
reconocimiento laboral del personal de la época. Poseen valores primarios,
como parte de un instrumento de control. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 10 anos, eliminar por lo que la informacion solo se diligencia
con un fin administrativo. Para hacer efectiva la disposicion tener en cuenta el
procedimiento para este fin, presentado en la memoria descriptiva

100.1-63

REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR

20

Documentos correspondientes a los soportes contables menores, donde se
evidencia el recauda de dineros por diferentes conceptos. Cumplido el tiempo
de retencion documental establecido de 20 afios, establecido en cumplimiento
del articulo 31 del Decreto 1798 de 1990, y teniendo en cuenta gue la
informacién termina consclidada en los documentos contables mas
importantes, se debe proceder a eliminar la documentacion, teniendo en
cuenta el procedimiento establecido en la memoria descriptiva.

100.1-68

SUPERVIVENCIAS

10

Documentos referentes a las constancias de supervivencia solicitadas por los
interesados, para surtir framites pensionales y de jubilacién Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios eliminar por lo que a actualizacion
de este documento es periddica y no genera grandes apories a futuras
investigaciones. Para hacer efectiva la v icion tener en cuenta el
procedimiento para este fin, presentado erﬁ;’mﬁa descriptiva
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 110.2

SECCION DE CONTABILIDAD

PERIODO 10
del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

110.2-7 | |BOLETINES

110.2-7.1 [[1|BOLETINES DE CAJA Y BANCOS

10

Documentos correspondientes al regisiro del movimienio diano de las cuenias
de ingresos y gastos de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, se ha considerado seleccionar un 10% del total de la
produccion documental de la época, para ser conservado en su soporie
onginal (papel) y en medio técnico, con fines de consulta y preservacion,
actividad de responsabilidad de!l Grupo de Informacion Documental Este
procedimiento debe realizarse bajo los parameltros establecidos para el uso de
nuevas lecnologias, observando los principios y procesos archivislicos, de

conformidad con lo ordenado en los articulos 19 21 46 249 de la Lev 594 de |

110.2-10 | M |CERTIFICADOS

110.2-10.1 |[1|CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

10

Documentos que presenian la certificacion de las apropiaciones
presupuestales disponibles y libres de afectacion para la asignacion de del
presupuesto por cada wvigencia fiscal. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, eliminar en su soporte onginal (papel) por lo que no
aporta informacion para la histaria, ni la ciencia ni la cultura, ademas porque el
contenido de la informacion termina consolidado el Libro Mayor y de Balance|
de esla misma unidad administrativa. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memona descrptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

110.2-10.2 |[J|CERTIFICADOS DE REGISTRO PRESUPUESTAL

e

10

Documentos correspondientes al perfeccionamiento de la apropiacion
presupuestal asignada, destinada a los compromisos de la entidad, poseen|
valores primarios desde una perspectiva economica Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original (papel) por 1o
que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la cultura, ademasi
porque el contenido de la informacion termina consolidado el Libro Mayor y de
Balance de esta misma unidad administrativa Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.




110.2-11

B [COMPROBANTES CONTABLES

110.2-11.1

[1[COMPROBANTES DE OPERACION

10

Documentos correspondientes a los registros de los movimientos de Iasb
operaciones de |a entidad, correspondientes a las obligaciones financieras
soportados en los comprobantes de egreso. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, por |a baja existencia de documentos se conserva en
su soporte original (papel) esto como parte de la memoria histérica
mnstitucional Los documentos para conservar seran transferidos al archivo
histérico

110.2-20

M |CORRESPONDENCIA

110.2-20.1

L1|CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 anos. conservar en su soporte onginal (papel) las comunicaciones
cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de
evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del
sector. Una vez identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la
documentacion para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

110.2-20.2

[{|{CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

|establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad,
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades|
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacidn, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros.

reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.2-27

B [ESTADOS DE INVERSIONES

Documentos correspondientes a los informes presentados por 1a Direccion
referentes a los rendimientos econdmicos con base en las inversiones
realizadas por la entidad, poseen valores secundarios con caracter hislorico.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabiidad del Grupo de Informacion
Documental. Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia secundana al
archivo histérico




100.2-28

ESTADOS FINANCIEROS

20

Documentos correspondientes a los informes que reflejan la situacion
economica y financiera de la entidad, poseen valores secundarios con
caracter historico Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20 afos y
leniendo en cuenta el registro minimo de produccion documental para la
época se ha considerado conservar en'su soporte original (papel) y en medio
tecnico, con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con fo ordenado en los|
articulos 19, 21, 46 a 49 de |a Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de 1999. Transferir los documentos
al archivo historico

100.2-33

INFORMES

100.2-33.8

T |INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencitn establecido
de 20 afios y teniendo en cuenta la poca produccidn documental, se
conservara la informacion como soporte historico de un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara efectiva sobre
el soporte original (papel). Transferir al archivo historico.

110.2-38

LIBROS CONTABLES

110.2-38.1

J|LIBRO DIARIO

10

Documentos que contienen informacion detallada de los movimientos
contables diarios gue tiene la entidad. Desarrolla temas generales como los
bancos y cunetas entre otras. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
20 afos, establecide en cumplimiento del articulo 31 del Decreto 1798 de
1990 surtido el tramite administrativo, legal y contable, realizar por disposicién
final la eliminacion, en el entendido que la informacién termina consolidada en
&l libro mayor y de balance de esta misma unidad administrativa. Este proceso
se podra proceder bajo los parametros establecidos en el Acuerdo AGN-004
de 2019

110.2-38.2

O

LIBRO MAYOR Y DE BALANCE

20

Estos documentos gue presentan los consolidados totales de ias relaciones
contables de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20
anos, establecido en cumplimiento del articuio 31 del Decreto 1798 de 1990
Se deben conservar de manera total y aplicar el procedimiento reprografico de
digitalizacion. La conservacion se hara efectiva sobre el soporle onginal
(papel). Esta actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental  Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Transferir la documentacion al archivo histérico.

110.2-39

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

20

Documentos que contienen informaciéon  detallada de los movimientos
contables auxiliares de la entidad. Temas generales como los bancos y
cunetas entre otros. Por retencion, se establece un plazo de 20 afos,
establecido en cumplimiento del articulo 31 del Decreto 1798 de 1990. Surtido
el tramite administrativo, legal y contable, conservar en soporte onginal
(papel), transferir al archivo histérico, mientras la restante se podra proceder a
realizar la actividad de eliminacion, bajo los parametros establecidos en el
Acuerdo AGN-004 de 2019




Documento base de la época para la consolidacion de clasificacion y
codificacion del manejo de las cuentas contables, Cumplido el tiempo de
relencion establecido de 20 afos, conservar en su soporte onginal (papel) y
en medio tecnico con fines de consulta y preservacion actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
lecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1989 Realizar la transferencia secundaria al archivo histérico

Documentos que responden al reporte de |a situacion financiera de la entidad,
se establece un tiempo de retencion de 80 anos, teniendo en cuenta que en
eslos comprobantes se encuentran los reportes de néminas correspondientes
a ese periodo. Posteriormente se procedera a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Acuerdo 004 de 2019 Cumplido su valor primario, no
desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor histérico a la
entidad Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion

Documentos que evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion intema y la manera en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundarios como evidencia del funcionamiento histérico de la
entidad Cumplide el tiempo de retencién establecido de 20 afos, conservar
en su soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Dicha actividad serd responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21,46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Transferir al archivo historico

20 * ®
80 X

20 X X
20 X ®

Documentos correspondientes al planteamiento de las estrategias para
optimizar el manejo funcional y estructural de la entidad, poseen valores
secundarios con caracter historico. Cumplido el tiempo de retencidn
establecdo de 20 afos, conservar en su soporte original (papel) y en medio
técnico con fines de consulta y preservacion. Actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
arliculos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 52? € 1998, Realizar las transferencias
secundarias al archivo higloses.,

110.2-40 |M|LIBROS DE CONTA PRESUPUEST,
110.2-40.1 |[]|LIBRO DE CONTABILIDAD
110.240.2 |[]|LIBROS DE CUENTAS
110.2-44 |l |MANUALES
110.244.2 |[ | |MANUALES DE PROCEDIMIENTOS
110.2-50 | M |PLANES
110.2-50.5 |[]|PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES
CONVENCIONES
m- SERIE DOCUMENTAL
O= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
MT= MEDHD TECNOLOGICO
5= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

@E¢>/

TC. EYD.R LILIANA RAMI
Subdrectora Administ;

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinader Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SECCION DE CARTERA Y ACREEDORES VARIOS

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 110.3

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

MT

OBSERVACIONES

110.3-2 |H|ACTAS

110.3-2.8 ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

10

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacién para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de fa memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019,

110.3-2.11 | |ACTAS DE JUNTA DE COMPRAS

20

Documentos referente testimonial e histdrico de las decisiones de caracler
administrativo tomadas por la Junta de Licitaciones y Adqguisiciones,
(Compras), razén por la cual forman parte de la memoria institucional
Articulo 30. Acuerdo 030 de 1979 Paragrafo Secretaria de la Junta. Cumplido|
el tempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su soporte
original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion,
actividad de responsablidad del Grupo de Informacién Documental
Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias. observando los principios y procesos
archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49
de la Ley 584 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir los documentos al archivo historico

110.3-20 | MW |CORRESPONDENCIA

110.3-20.1

J|CORRESPONDENCIA ENVIADA

Decumentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de |a gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico Cumpldo el tiempo de relencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa,. con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferr al archivo historico la documentacién para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019




110.3-20.2

=

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a |a entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 anos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
|adscritas al Ministerip de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transfenr al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancial
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.2-21

COTIZACIONES

10

Documentos que presentan las cotizaciones realizadas por la entidad, frente a
particularidades que deben ser estudiadas para una futura inversion Poseen|
valores primanos, desde un aspecto administrativo, no cuenta con valores
secundarios. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios,
eliminar en su soporte original (papel) por lo que no aporta informacion para la
histeria, ni |a ciencia ni la cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descripliva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

100.2-22

CUENTAS

100.2-22.1

a

CUENTAS DE ACREEDORES

20

Documentos que presentan el registro de informacion refacionada con los
datos de los acreedores, para efectos de pagos que se deban generar para la
epoca Cumplido el hempo de retencion establecido de 20 afos y teniendo en
cuenta que agotan su valor primario y no desarrolla valores secundarios y por
lo tanto no aporta valor histdrico a la entidad, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento
General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000
articulo 15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019, Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion el cual debe tener en cuenta el procedimiento de eliminacién
presentado en la memona descriptiva del documenta

100.2-22.2

CUENTAS POR PAGAR

10

Documentos correspondientes a la relacion de las cuentas por pagar de las
obligaciones adquiridas por la entidad. poseen valores contables. Cumplido
el tiempo retencién establecido de 10 afes, eliminar por lo que el contenido de
la informacién se consolida en el Libro Mayor y de Balance de la seccién de
contabiidad Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.3-33

INFORMES

100.3:33.8

O

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tempo de retencion establecido
de 20 por la baja ewstencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memaria histérica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histarico




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE CREDITOS
CODIGO OFICINA : 110.4

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

110.4-2

ACTAS

110.4-2.6

_1|ACTAS DE COMITE DE PRESTAMOS

Documentos de caracter dispositivo donde se toman decesiones frente al
funcionamiento del comite Tiene valores secundanos como referente
histérico de las actividades adelantadas durante esa vigencia. Cumplido e
tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su soporte original
y reproducir en medio tecnoldgico, con fines de garantizar su preservacion en
el tiempo. Realizar las transferencial de la informacion para el Archivo
Histérico

110.4-2.8

[LJJACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores pnmanos, desde un aspecto administraiva. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta infarmacion para la historia, ni la ciencia ni la
cuftura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

110.4-11

COMPROBANTES CONTABLES

110.4-11.2

| JCOMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO

Documentos que presentan el soporte contable que respalda los
desembolsos e ingresos que biene la entdad. Posee valores pnimarios desde
un aspecto economico y no adquiere tantos valores secundarios. Cumplido et
tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura, ademas porque el contenido de la informacion termina consolidado el
Libro Mayor y de Balance de esta misma unidad administrativa Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descripliva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SECCION DE PRESUPUESTO Y FINANZAS

CODIGO OFICINA : 110.5

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

110.5-20

ORRESPONDENC

110.5-20.1

[ JCORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades. en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede|
poseer valores secundarios como muestra de 13 informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion|
establecido de 10 anos, conservar en su soporte orginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histonco la documentacién para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concerdancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110.5-20.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documenios correspondienies a las comunicaciones llegadas a 1a entigad |
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector, Una vez

110.5-22

CUENTAS

110.5-22.3

]

CUENTAS FISCALES

20

Documentos que responden al reporte de la situacion financiera de la entidad,
segun la descripcion de cada una de Ias cuentas que terminan consolidadas
en los libros contables. Posteriormente se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento
General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000
articulo 15 Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion, quien debera tener presente el procedimiento para tal fin,
presentado en la memoria descriptiva del documento.




Documentos correspondientes al resultado de |as proyecciones de gastos de
la entidad para la epoca. Poseen valores secundarios con caracter cultural
porque da mueslra de la asignacion y ejecucion de dineros publicos.
Cumplido el tiempe de retencién documental establecido de 20 afios,
establecido en cumplimiento del articulo 31 del Decreto 1798 de 1990, y
teniendo en cuenta la importancia histérica de la documentacion, esta
subserie se debe conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico
con fines de consulta y preservacion. Esta actividad es de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental, Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas lecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al Archivo
Histarico

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las acltividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores admimstrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios y temendo en cuenta la poca produccidn documental, se

\conservara la informacion como soporte histdrico de un ejemplo de la gestion

realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara efectiva sobre
el soporte original (papel). Transferir al archivo histonco,

Documentos correspondientes al prondstico de ejecucion de los dineros
publicos reservados resultado de las proyecciones de gastos de la entidad
para la época. Poseen valores secundarios con caracter cultural porgue da
muestra de la asignacion y ejecucion de dineros plblicos. Cumplido el tiempo
de retencion documental establecido de 20 afios, establecido en cumplimiento
del articulo 31 del Decreto 1798 de 1990, y teniendo en cuenta la importancia
histérica de la documentacian, esta subserie se debe conservar en su soporte
original (papel) y en medio tecnico con fines de consulta y preservacion. Esta
actividad es de responsabilidad del Grupo de Informacion Documental, Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulo 21. 46 a 49 de |a Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 § 13Valor probatorio. Ley 527 de
1999 Transferir al Archivo Histérico,

100.5-33 | INFORMES
100.5-33.6 |[J|INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL
100.5-33.8 |1 |INFORMES DE GESTION
100.5-33.13 | []|INFORMES DE RESERVA PRESUPUESTAL
CONVENCIONES
| B SERIE DOCUMENTAL
= SUBSERIE DOCUMENTAL
CcT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNOLOGICO
§= SELECCION

20 X x

20 x

20 X X
FIRMA RESPONSABLES

2 5 ABR. 2024

FECHA

TC.EYDA ULNA EZ RUIZ
Subdirectora Admiistrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coaordinador Grupo de informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

o -
i TR L

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO OFICINA : 120

PERIODO 10

del 01 de enero de 1388 al 15 de diciembre de 1893

coDIGo

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

120-2

ACTAS

120-213

o

ACTAS DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES

20

Documentos referente testimonial e histénco de las decisiones de caracter
dispositivo tomadas por la Junta de Licitaciones y Adquisiciones en la
aprobacion de procesos licitatorios para la adquisicion de bienes y servicios,
razén por la cual forman parle de la memona institucional. Cumplido &l
tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte original
(papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacién Documental. Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527
de 1999 Transfenir al archive histénco

120-19

COOPERATIVAS

10

Decumentacion que contiene la relacion del personal asociado mediante
convenio entre la entidad y las diferentes cooperativas. Cumplido el tiempo|
de retencion establecido de 10 afos y teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios, por lo que no aporta valor a la entidad, se procedera a
eliminar la subsene, bajo los parametros establecidos en el Articulo 25
Acuerdo 007 de 1994, "Reglamenlo General de archivos. Numeral 5
Acuerdo & de 1996. Acuerdo 46 de 2000 articulo 15. Acuerdo 004 de 2013,
Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad
de responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion. Para su
implementacion lener en cuenta el procedimiento establecido en la memona
descnptiva de este documento

120-20

CORRESPONDENCIA

120-20.1

0

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
otras entidades de! sector pliblico Cumplido el tempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte onginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre |a entidad y las
demas nstituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histonce la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los para os establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019




120-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original {papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre |a entidad y las demds instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentrc de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120-44

MANUALES

120-44.2

m}

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

20

Documentos gue evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion intemna y la manera en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundarios como evidencia del funcionamiento histérico de
la entidad Cumpiido el tiempo de retencion establecido de 20 afos,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Esle procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, cbservando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Transferir al archiva
historico

120-49

ORDENES

120-49.2

O

Ordenes de Trabajo

10

Documentos que coresponden a la modalidad para la formalizacion de
acuerdo con los requerimientos del servicio mediante ordenes de trabajo,
solicitados por la entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afios y teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundanos, par
tanto, no aporta valor historico a la entidad, se procedera a eliminar bajo los
pardmetros establecidos en el Articule 25 Acuerdo 007 de 1994
"Reglamento General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo
46 de 2000 articulo 15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7
Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 Activfadh de responsabilidad del Grupo
de informacion y Documentacion y preserada n la memona descriptiva
r——

O-=
cT=
E=
MT=
§x=

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

-
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinader Grupo de Infarmacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SECCION DE PARQUEADEROS

CODIGO OFICINA : 120.1

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

120.1-20

CORRESPONDENCIA

120.1-20.2

O

CORRESFONDENCIA RECIBIDA

ToTa :
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre |la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
dentificada esta informacion, transfenr al archive histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en‘el Acuerdo 004 de 2019

120.1-33

INFORMES

120.1-33.1

IE

1/ INFORME DIARIO DE PARQUEADERD

Documentacion referente a la relacion e informacion soporte de los recaudos
percibidos por arrendamientos de los parqueaderos. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 5 afios, realizar un proceso de eliminacion de la
informacion, ya gue, si bien solo existe un registro, esta informacion presenta
un contral diano que no adquiere valores secundarios y que no amerila
ningun tipo de investigacion, mas alla que una de caracter administrativo.
Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta el procedimienlo
eslablecido para tal fin, resefiado en la memoria descriptiva de este
decumento

120.1-34

INSTRUMENTOS DE CONTROL

120.1-34.3

||PLANILLAS DE PARQUEADERO

Instrumento de control registro del ingreso y salida de vehiculos. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 5 anos y teniendo en cuenta que no
desarrollan valores secundarios, se procedera a eliminar la subserie bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25, Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento
General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000
articulo 15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Decumentacion, Tener en cuenta el procedimiento de eliminacidon presentado
en la memeoria descriptiva,




120.1-64 | M |REPORTES

Documentos correspondientes a los reportes de las actividades realizadas en
cumphmiento del programa de bienestar social Mo poseen valores
secundarios mas alla de dejar evidencia de la realizacion de estas actividades|
REPORTES DE BIENESTAR SOCIAL 10 . re{ac:qr_\aclas con a_cc.&one's de Bienestar somaj Por eso'. cumplido el iempo de
; retencion de 10 afios eliminar por lo gue la informacion no presenta valores
que ameriten su conservacion. Para hacer efectiva la disposicion es
pertinente tener en cuenta el pl’DCE!dlITIIEnTO resentado en la memona
descriptiva para tal fin

CONVENCIONES
N- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES

120.1-64.1

[1=  SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LIJANA »uﬁwsz RUIZ
CT=  CONSERVACION TOTAL Subdiradhora Ad ativa

o | 25 ABR. 2024 |
MT=  MEDIO TECNOLOGICO FECHA _f@@-

S=  SELECGCION

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  SECCION ADMINISTRACION DE INMUEBLES
CODIGO OFICINA : 120.2

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1933

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cr

E mT

OBSERVACIONES

120.2-2 |m

120.2-2.3 |00

ACTAS DE COMITE DE ARRENDAMIENTO

10

Documentos de referente testimonial e histérico que confiene resumen de las
decisiones de caracter dispositivo sobre el direccionamiento del comité de
arrendamiento. Puede poseer valores secundarios con caracter historico
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico, aclividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental. Esta reproduccion debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1989 Transferir los documentos
al archivo histérico

120.2-28 (]

ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas

Poseen valores pnmarios, desde un aspecto administralivo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
{papel) por 10 que no aporia informacién para la histona, ni la ciencia ni la
cullura, Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos|
dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019,

12026 (W

AVALUOS

10

|Documentos que responden a informacién concerniente a los estudios
economicos de los inmuebles desarrollados por empresas especializadas
para este fin. No poseen valores secundarios, por lo que, cumplido el tiempo
de retencion establecido de 10 afios, se debe eliminar la informacion, ya que
no responde a produccion documental generada en cumplimiento de las
funciones de la unidad administrativa. Para hacer efectiva la disposicion final,
se debe tener en cuenta el procedimiento establecido en la memona
descriptiva de este documento.

120.2-:20 (W

CORRESPONDENCIA

120.2-20.1 |[]

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizades con
otras entidades, en desarmollc de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afos, conservar en su soporte onginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacién instaurada entre |a entidad y las
|demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histonco la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019.




120.2-20.2 |[1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios, conservar en su
soporle original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacién
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentade en el Acuerdo 004 de 2018

120.2-33 | W |INFORMES

120.2-33.3 |[] {INFORMES DE ARRENDAMIENTO

20

Documentos que consolidan Ia informacion sobre el estado de arrendamiento
de los bienes inmuebles de [a entidad para la época, posee valores
secundarios con caracter historico Cumplido el tiempo de retencion|
establecido de 20 afos, conservar en su soporte original (papel) y en medio
tecnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacién Documental. Procedimiento que debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso dé nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatoric. Ley 527 de 1989. Realizar la transferencia
secundaria al Archive Historico

120.2-33.8 |[1|INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestién o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 arios per la baja existencia de documenios se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la 1a historica instilucional. Los
documentos para conservar seran trangferidos & archivo historico,

CONVENCIONES

| B SERIE DOCUMENTAL

El= SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

MT= MEDIC: TECNOLOGICO
5= SELECCICN

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

TE. EYD‘ LILIANA RULZ
Subdireciora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupa de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SECCION DE SEGURIDAD Y SERVICIOS GENERALES

CODIGO OFICINA : 120.3

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

cOoDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

120.3-2

ACTAS

120.3-2.16

O

ACTAS DE REUNION

10

Documentos gue relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no apora informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura, Este procedimiento debe realizarse bajo los pardmetros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con Jo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

120.3-20

CORRESPONDENCIA

120.3-20.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
olras entidades, en desarrollo de la geslion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
ofras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencitn
establecido de 10 afos, conservar en su soporle original (papel} las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar |a relacién instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacidn,
transferr al archivo historico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria deseriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019.

120.3-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las enlidades
adscrtas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y [as demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histarico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018




120.3-33 | M |INFORMES
Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
120.3-33.8 |71/INFORMES DE GESTION 20 % poseen :.ratores admlpistrngos._Cumplado el tiempo de retencion establecido
de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérica.
120.3-54 |l |PROGRAMAS
Documentos que contienen informacién concerniente a la planeacion de
reformas y proyectos para el funcionamiento tecnolégico de la unidad, con el
fin de mejorar las condiciones de trabajo para la entidad, poseen valores
secundanos con caracter historico. Cumplide el tempo de retencion
establecido de 10, conservar en su soporte original, (papel) y en medio
: teécnico con fines de consulta y preservacion., actividad de responsabilidad del
120.3-54.6 |1 |PROGRAMAS DE MODERNIZACION INSTITUCIONAL 10 3 X Grupo de Informacion Documental.  Procedimiento que debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo erdenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 referente historico, que da
cuenta de |a gestion realizada en el manejo y cambios administrativos de la
entidad.
120.3-62 |M|REGISTROS
Estos documentos corresponden al registro del control de asistencia y labores
desarrolladas por el personal de cafeteria. Cumplido el tiempo de retencion
120.362.2 | C1|REGISTROS DE OPERACIONES CAFETERIA 10 . “ establecido de _10 afios, por la baja existencia de documentos se conserva en
su soporte original (papel), esto como parte de la memoria historica
institucional, Los documentos para conservar seran transferidos al archivo
histdrico.
P e, X L
CONVENCIONES \
- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
0= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA RAMJREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
E=  ELIMINACION 2 5 m mﬂ J )
MT=  MEDIO TECNOLOGICO FECHA = - :
5= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Docurmental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 10
del 01 de enero de 1988 al 15 de diclembre de 1993

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PERSONAL
CODIGO OFICINA : 120.4

;;‘;:glg: DISPOSICION FINAL
CcODIGOD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO OBSERVACIONES
CENTRAL e E il 5

120.4-2 | |ACTAS

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrative. Cumplido el
1|ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS 10 - tiempo de retencion establecido de 10_ afios, ehmtn_ar ep su sopo_rte pnginai
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

Documentos que referencian el proceso de posesion, de una persona natural
en un cargo publico Cuenta con valores primanos, como evidencia del
Ty | proceso de vinculacion laboral y valores secu_ndarios._como evidencia del
214 [1|ACTAS DE POSESION 20 X como se realizaban estos procesos. Cumplido el tiempo de retencion
. establecido de 20 afos, conservar en su soporte onginal (papel) por lo que
solo existen dos registros y se hace necesario dejar una muestra de eslas|
actas Transferir al archivo histénco

120.4-2.8

120.4-9 | M |CERTIFICACIONES

Esta informacion corresponde a las certificaciones de trabajo expedidas con
la validez y la legalidad por esta dependencia, adquiere valor para el
solicitante, cumplido el tempo de retencién establecido de 10 afios y teniendo
en cuenta que no desarrolla valores secundarios, por lo tanto, no aporta valor
histérico a la entidad, se procederd a eliminar la subserie, bajo los parametros|
CERTIFICACIONES LABORALES 10 x eslablecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
archivos. Numeral 5 Acuerdo € de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo 15.
Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion y debera realizarse teniendo en cuenta el procedimiento
presentado en la memoria descriptiva

120.4-9.21

Documentacion referente del proceso de evaluacion y seleccion por mérito
para proveer servicios a la entidad, poseen valores legales. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 20 afios, por la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto como parie de la
memoria  historica institucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo histonico

120.4-14 | @ |CONCURSO DE MERITOS 20 X




120.4-20

CORRESPONDENCIA

120.4-
201

_||CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de |a geston de esla dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
otras entidades del sector plblico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar Ia relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacién,
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacion Esle
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descnptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 20189

120.4-
20.2

1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de ewidenciar la relacion
instaurada entre Ia entidad y las demas instituciones del sector, Una vez|
identificada esta informacién, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.4-31

HISTORIAS LABORALES

80

Documentos gue contienen informacian de la época, referente al vinculo
laboral existente entre el funcionario y la entidad. Cumplido el tiempo de
retencian eslablecido de BO afos Trasferir para su conservacion en su
soporte original (papel) y en medio técnico, la cual es una actividad que sera
responsabilidad del Grupo de Informacién Documental. Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 18, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los arliculos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1998

120.4-33

INFORMES

120.4-

33.7

INFORMES DE EVALUACION DE EMPLEADOS

20

Documentos referentes a la metodologia de analisis sobre la evaluacion de
los componentes y comportamientos en |a ocupacion laboral; poseen valores
administratives como evidencia del control realizado sobre el desempeno de
cada funcionario o empleado. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
20 anos, por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico.




120.4-
338

(m|

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anospor la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memorna histdrica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histdrico,

120.4-36

INVESTIGACIONES

120.4-
361

INVESTIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO

10

Documentos que contienen informacion sobre las etapas de la investigacion
relacionada con los posibles riesgos en la operacion de la entidad. Poseen
valores legales, por lo tanto, cumplido el tiempo de retencién establecido de
10 afos, por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memona historica institucional. Los
documentos para conservar seran transfendos al archivo historico

120.4-
36.2

1{INVESTIGACIONES DE CARACTER DISCIPLINARIOS

10

Documentos gue contienen informacion sobre las etapas de la investigacion
relacionada con los posibles riesgos de faitas disciplinanias ocurridas por los
funcionarios que dejan en entredicho fa institucionalidad de la entidad. Poseen
valores legales, por lo tanto, cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afios, por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte|
original (papel), esto como parte de la memaoria histdrica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histrico.

120.4-43

LISTADOS DE PERSONAL

20

Documentos de control, registro del personal active para la época en la
entidad, no posee valores secundarios, en el entendido que solo es un
instrumento de control Cumplido el iempo de retencion establecido de 20
afos, y por ser informacion netamente administrativa, se deben eliminar los
documentos siguiendo el procedimiento establecido en la memoria
descriptiva




Documentos testimoniales gque evidencian el vinculo laboral existente entre
los funcionarios y la entidad y soportan el registro de informacion prestacional
y pensional garantia de los derechos laborales. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 80 afios.por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporte original (papel), esto como pare de la memoria
histérica institucional. Los documenlos para conservar seran transferidos al
archivo histarico

Documentos de caracter administrativo, soporte para la liquidacion de la
nomina donde se registran pagos adicionales esporadicos, por modificacion
de turnos, o desarrollo de otras actividades. Cumplido el tiempo de retencion|
establecido de 20 anes, se procedera a eliminar bajo los pardmetros
establecidos en el Articulo 25, Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento General de
archives. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo 15.
Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019, teniendo en cuenta que agotan su valor primario ¥ no desarrolla
valores secundarios, por tanto, no aporta valor historico a la entidad. Actividad
de responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion. Para hacer
efectiva la disposicion tener en cuenta el procedimiento sefalado en la
memoria descriptiva

Documentos de caracter administrativo, correspondientes a la relacion de
novedades por afiliaciones a Caja de Compensacion y permisos aprobados al
personal de la entidad para la época, por esta Dependencia. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento
General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000
articulo 15. Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2018, leniendo en cuenta gue agotan su valor primario ¥ no
desarrolla valores secundanios, por tanto, no aporta valor histonco a la
entidad. Para la implementacion tener presente el procedimiento presentado
en la memora descriptiva.

120.4-45 | @ [NOMINA 80
120.4-47 | @ [NOVEDADES DE NOMINA 20
120.4-48 | M |NOVEDADES DE PERSONAL 10
120.4-51 | M |POLIZAS 20

Corresponde a las pdlizas de seguros de vida y seguros corporativos
tomados por la entdad, con empresas proveedoras del servicio, para
garantizar la prestacion del servicio. Agotada su vigencia, esta informacion no
posee valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencion de 20 afos, se
procedera a eliminar la subserie bajo los parametros establecidos en el
Ariculo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos. Numeral
5. Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013
Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion




120.4-64 | M |REP ES

Documentacion referente a la relacion e informacion soporie de los recaudos
percibidos por arrendamientos de los pargueaderas. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 5 afios. realizar un proceso de eliminacion de la
120.4- informacion, ya que, si bien solo existe un registro, esta informacion presenta
64.2 [J|REPORTES DE RECUADO PARQUEADERO 5 X un control diario que no adquiere valores secundarios y que no amerila

5 ningun tipo de Investigacion, mas alla que una de caracter administrativo.
Para hacer efectiva fa disposicion final, tener en cuenta el procedimiento
establecido para tal fin, resefado en la memoria descriptiva de este
documento

120467 | W LICITUDES

Documentos correspondientes a las solictudes de préstamo de acuerdo con
la modalidad, con sus respectivos soportes. Cumplido el tiempo de retencion
120.4- establecido de 19 anos, realizar un proceso de e!lminacibn. en el entendido
67.2 [1|SOLICITUDES DE PRESTAMO 10 x que la informacion solo presenta un tramite admlmstratwo que no adquiere

: valores secundarios. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta
el procedimiento establecido dentro de la memoria descriptiva de este

documento /'\

CONVENCIONES

| SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESFONSABLES
1= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LitINA RAMIREZ RUIZ
eT= CONSERVACION TOTAL Sutid a Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 ABR. Zﬁu
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA e
5= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Cooprdinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 10

del 01 de enero de 1388 al 15 de diciembre de 1993

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACEN
CODIGO OFICINA : 120.5

TIEMPO DE

1)
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO

CENTRAL 2y E wy

OBSERVACIONES

120.5-2 M [ACTAS

120.5-2.8 |[1|ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS 10 X

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo, Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos,
dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2018

120.5-2.15 |[]|ACTAS DE RECEPCION DE EQUIPOS 10

Documentos que dan testimonio de las politicas administrativas fijadas por la
entidad para el control en la enirega de equipos de oficina en venta o
donacién, posee valores secundarios con caracter cultural. Cumplido el tempo
de retencidn establecido de 10 afos, y partiendo gue el inventario documental
presenta un numero pequefio de registros, realizar un proceso de seleccion|
donde solo se conserve un registro como muestra del como se hacian,
informacion que debe ser fransferida al archivo historico. El resto de la
poblacion se procedera a eliminar siguiendo procedimiento establecido en la
memoria descriptiva

120.5-12 |H|COMPROBANTES DE ALMACEN

120.5-12.1

I:J

BALANCE DE ALMACEN 10 x

Documentos que contienen el registro de |a informacion correspondiente a los
mavimientos de almacen (entradas y salidas). Cumplido el tempo de retencion
eslablecido de 10 afos y teniendo en cuenla que no desarrolla valores|
secundarios y por tanto, no aporta valor histdrico a la entidad, se procedera a
eliminar bajo los parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de
1994 "Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996,
Acuerdo 46 de 2000, articulo 15 Acuerdo D04 de 2013. Articulo 22 numerales
1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, teniendo en cuenta que agotan su
valor primario y no desarrolla valores secundarios, por lo tanto, no aporta valor
histérico a la entidad. Actividad que se debe realizar teniendo en cuanta el
procedimiento para tal fin, presentado en la memoria descriptiva




Corresponde a los boletines diarios de almacén, donde se evidencia del
registro tanto de salida o bajas de almacén como el ingreso de materiales y/o
bienes, que permiten legalizar la informacion de los inventarios y los asientos
contables. Cumplide el tiempo de retencion establecido de 10 afos, se ha
considerado su conservacion en soporte original (papel), teniendo en cuenta el
registro minimo de informacion existente. Procedimiento que debe realizarse
bajo los pardametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1989
Realizar Ia transferencia secundania al archivo histérico

10

Documentacion comespondiente al registro de las bajas de bienes del
almacén, evidenciando afectaciones directas sobre los movimientos
econdmicos de la entidad. Cumplido el iempo de retencion establecido de 10
anos y teniendo en cuenta que esta informacidn no adquiere valores)
secundanos, por lo que los bienes son dados de baja, por afectaciones fisicas
sobre los mismos, se deben eliminar los documentos leniendo en cuenta el
procedimiento eslablecido para tal fin, presentado en la memoria descriptiva.

10

|parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento]

|descriptiva

Documentacion correspondiente al registro de entradas a almacén, en el que
se refleja el cumplimiento de la funcién de la dependencia de control de los
bienes gue hene |a entidad. Cumplido el tempo de retencion establecido de
10 afos y teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundarnos y por lo
tanto no aporta valor histonco a la entidad, se procedera a eliminar bajo los

General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000
articulo 15. Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2018 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién y
Documentacion y que presenta su procedimiento resumido en la memoria

10

Documentacion correspondiente al registro de salidas de bienes, consolidado
en los comprobantes de almacén, evidenciando los movimientos econdmicos
de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos por la
baja existencia de documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto
como parte de la memoria histérica institucional Los documentos paral
conservar seran transferidos al archivo histérico.

120.5-12.2 |1 |BOLETINES DIARIOS DE ALMACEN
120.5-12.3 |[]|COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES
120.5-12.4 |[1|COMPROBANTES DE ENTRADA
120.5-12,5 |L]|COMPROBANTES DE SALIDA

120.5-20 | M |CORRESPONDENCIA

120.5-20.1 |[J|{CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desamollo de la gestion de esta dependencia, puede]
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector piblico. Cumplido el tiempo de retencitn establecido de
10 afics, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una
vez |dentificada esta mformacion, transfenr al archwo historico la
documentacion para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia

con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.




120.5-20.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones fiegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta Informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.5-33

INFORMES

120.5-33.8

W]

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esla Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencidn establecido
de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memona histérica institucional, Los
documentos para conservar seran transferidos al archive histarico.

120.5-35

INVENTARIOS

120.5-35.1

O

INVENTARIOS DE INSUMOS

Documentacion, comespondiente al control en el ingreso y salida de los
insumos disponibles para el desarollo de las actividades de la entidad.
Cumplido el iempo de retencion establecido de 10 afios y teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarnos, por tanto, no aporta valor historico a la
entidad, se procedera a eliminar la subserie, bajo los parametros establecidos|
en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos
Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000, articulo 15, Acuerdo 004
de 2013 Ariculo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019
Aclividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion. Para
hacer efectiva la disposicién final, tener en cuenta el procedimiento establecido
para este fin, presentado en la memoria descriptiva

120.5-35.2

INVENTARIOS FiSICOS

20

Esta informacién corresponde a la toma de los inventanos de los bienes y
elementos que tiene el drea de almacén para el desarrolio de las actividades
administrativas y misionales de la entidad y parte del Hotel, pare de la
documentacion puede adquirir valores secundarios con caracter historico,
como parte de las apropiaciones y bienes fisicos que tiene la entidad Por
disposicion final se establece una conservacién. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 ancs por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporte orginal (papel), esto como parte de la memoria
histérica institucional Los documentos para conservar seran transferidos al
archivo histonco




120.5-37 | M |LEGALIZACI
Documentos referentes a la legalizacion de los avances de dinero destinados a
gaslos de viaticos. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 anos, y
teniende en cuenta no aporta ningun valor a la entidad. Se procedera a
eliminar la subsene bajo los paramelfros establecidos en el Articulo 25
120.5-37.1 [ |LEGALIZACIONES DE AVANCES 10 X Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos Numeral 5. Acuerdo
& de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15 Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22
numerales 1 al 7 Paragralo del Acuerdo 04 de 2019 Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion, quien seguira el
procedimiento presentado en la memoria descriptiva.
120.5-49 | M [ORDENES
.
Documentos corespondientes a las Ordenes de pedido de elementos
requendos para el funcionamiento de la entidad, acorde con las necesidades.
Cumplido el iempo de retencidn establecido de 10 afios y teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor histérico a la
entidad, se procedera a eliminar la subserie, bajo los parametros establecidos
120.5-49.3 |[1|ORDENES DE PEDIDO 10 X en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos
Numeral § Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004
de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Pdrageafo del Acuerdo 04 de 2019
Actividad de responsabilidad del Grupo Informacién y Documentacion
Eliminar siguiendo el procedimiento establecijolpara tal fin, presentado en la
memoria descriptiva.
JCONVENCIONES Y
| B SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
= SUBSERIE DOCUMENTAL TC.EYDA l.ll..l&gh RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
E=  ELIMINACION 2 5 m. zu‘ |
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  SECCION DE SANIDAD
CODIGO OFICINA : 120.6

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1992

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

L

OBSERVACIONES

120.6-20

CORRESPONDENCIA

120.6-20.1

g

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de infarmacion realizados con
otras entidades, en desamrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afios, conservar en su soporie original (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre |a entidad y las demas instituciones del sector. Una
vez identificada esta informacion, transfenr al archivo histonco la
documentacion para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo|
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.6-20.2

o

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la enlidad
Cumplide el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de ewvidenciar la relacion
instaurada entre la enhdad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descnptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.8-32

HISTORIAS CLINICAS

20

Documentos correspondientes al resumen del estado de salud de los
pacientes, donde se érdenes médicas, resultados de examenes, formulas
médicas y parte de todas las observaciones requeridas por el profesional de la
salud a los diferentes usuanos del servicio médico. Si bien el documento
principal es potestad del paciente, |a informacion adquiere valor histérico como|
evidencia del control realizado sobre la salud de los policias retirados que
hacen parte de CASUR. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20
anos y leniendo en cuenta el rol de cuidado que ejerce la entidad sobre su
personal, conservar la totalidad de ia informacién, Este proceso se debe hacer|
sobre el soporte onginal Transferir al Archivo Histérico




120.6-33

M [INFORMES

120.6-33.8

[J|INFORMES DE GESTION

20 X

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o &
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios por la baja existencla de documentos se conserva en su soporte

loniginal (papel), esto como parte de la memoria histdrica institucional. Los

documentos para conservar seran transferidos al archivo histdrico

120.6-34

M [INSTRUMENTOS DE CONTROL

120.6-34.4

[J{INSTRUMENTOS DEL SERVICIO MEDICO

30 X

Documentos correspondientes a las evidencias del trabajo realizado dentro del|
proceso medico para cada funcionarnio y personal pensionado (policia retirado)
y sus beneficiarios. En el se encuentra subdividido todo el trdmite, segin las
diferentes actividades que se realizan dentro del servicio médico, tal como la
facturacion, ia historia clinica y la receta o prescripcién, entre otros. Poseen
valores secundarios, con caracter historico, con base en lo establecido en el
Acuerdo 018 de 1962, referente a las politicas fijadas por la entidad para su
funcionamiento. Cumphdo el tiempo de retencion establecido de 30 afos,
hacer una seleccidn con el fin de conservar los expedientes relacionados con
servicios médicos de policias victimas del confliclo y beneficianos menores de
edad. con el fin de presentar evidencia del rol asumido por la entidad frente a
esla poblacion especifica Una vez identificada esta informacion, reproducir en

|medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de

responsabilidad del Grupo de Informacién Documental Adicionaimente,
transferir al archivo histérico la documentacion a conservar, mientras que la
restante se debe eliminar. Este procedimientp” de realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoriaf descrigtiva, en concordancia

con lo reglamentado en el Acuaudo 004 de 2019.

M=

CT=
E=
MT=
§=

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIC TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR 2024

FECHA

N

TC. EYDA LILIANA sz‘lﬂz
Subdirectora Administrafiva

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PRESTACIONES SOCIALES
CODIGO OFICINA : 130

PERIODO 10

< - 1
N b o gt BT del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

cCOoDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVOD
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

130-9

CERTIFICACIONES

130-9.3

C

CERTIFICACIONES DE SERVICIOS SOCIALES

10

Documentos correspondientes a las certificaciones de ambito social expedidas
por esta Dependencia al personal de la entidad para |a época. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos y teniendo en cuenta el minimo de
produccién documental de esta serie, conservar en su soporte original (papel)
y en medio técmco con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999

130-20

CORRESPONDENCIA

130-20.1

o)

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afos, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas|
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una
vez |dentificada esta informacion, transferir al archivo histdrico la
documentacion para su conservacion, Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancial
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

130-20.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacién
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion transfenr al archive histarico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memona descnptiva, en concordancia con o
reglamentado en el Acuerdo 004 de 20189




130.33

130-33.8

u *IN FORMES

[ [INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de relencion establecido
de 20 afos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
orginal (papel), esto como parte de la memoria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico,

130-34

M [INSTRUMENT O

130-34.5

[J|LISTADO DE BENEFICIARIOS

20

Documentos de control, registro de los beneficiarios del personal una vez el
personal activo ya no puede recibir |a pension. No posee valores secundarios,
en el entendido que solo es un instrumento de control. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 anos, y por ser informacién netamente
administrativa, se deben eliminar los documentos siguiendo el procedimiento
establecido en la memoria descriptiva.

130-34.6

[I|LISTADO DE CUOTAS PARTES

80

Documentacion con valor histonco dado que contiene informacion de caracter
administrativo, legal, misional y testimonial para efectos de comprobacion y
reconocimiento de derechos pensionales, poseen valores secundarios de
caracter historico. Decreto 10 de enero de 1896; Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 981 de 1946. Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945, Ley 21 de 1947
Resolucion Ejecutiva No 125 de 1938 Cumplido el tiempo de retencion
establecido de BO afios conservar en su soporte original (papel) y en medio
tecnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacién Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los|
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia
secundaria al archivo histérico

130-44

B [MANUALES

130-44.1

[J[MANUALES DE FUNCIONES

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de la gestion administrativa, en
cuanto a las funciones que debe desarrollar cada unidad administrativa y los
mismos funcionarios segun sus diferentes cargos. Poseen valores secundarios
como evidencia del funcionamiento histdrico de la entidad. Cumplido el
tiempo de retencién establecido de 20 afios, conservar en su soporte original
(papel) ¥ en medio técnico con fines de consulta y preservacion Dicha
actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de
nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1998. Transferir al archivo historico,




130-44.2

1|MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion interna y la manera en que se deben desamollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa,
Poseen valores secundarios como evidencia del funcionamiento histérico de la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20 afios, conservar
en su soporte oniginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y|
preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los pnncipios vy,
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21,
46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatono Ley 527 de 1999. Transfenr al archivo historico

130-54

130-54.7

L1|PROGRAMAS DE VISITAS A LOS DEPARTAMENTOS

20

Documentos que contienen informacion referente testimonial de la planeacion|
de visitas a los Departamentos. Poseen valores secundarios con caracter
cultural como evidencia de las actividades realizadas por CASUR para
garantizar el funcionamiento institucional. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afos, conservar en su soporte original (papel) y en medio
técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental Procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 584 de 2000 cancordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de 1 Rdalizar la transferencia
secundaria al archivo histonco

CONVENCIONES
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5=
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE RECONOCIMIENTOS
CODIGO OFICINA : 130.1

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

130.1-20

CORRESPONDENCIA

130.1-20.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacién realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector pdblico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afos, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscntas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada enire la entidad y las demas instituciones del sector. Una
vez identificada esta informacion, transferir al archive historico la
documentacion para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglarnentado en &l Acuerdo 004 de 2019,

130.1-20.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades|
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de ewvidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transfenr al archivo historico la documentacion|
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamemtado en el Acuerdo 004 de 2019,

130.1-29

HISTORIALES

130.1-29.1

1|HISTORIALES DE ASIGNACION DE RETIRO

80

Documentacion donde se refleja el porcentaje econdmico que se debe asignar,
tras la finalizacion de la relacion faboral administrativa del personal de la
Paolicia Nacional. Goza de valor histérico dado que contiene informacian para
efectos de comprobacién y reconocimiento de derechos pensionales, posee
valores secundarios con caracter historico Decreto 10 de enero de 1896,
Decreto 475 de marzo de 1938, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945; Ley 74
de 1945, Ley 21 de 1947. Cumplhido el iempo de retencion establecido de 80
afios, conservar la documentacion para transferir al archivo historico. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 20189




130.1-29.2

0

HISTORIALES DE AUMENTO DE PENSION

BO

Documentacidn donde se refleja el analisis de la variable de aumento en la
pension que se puede realizar sobre el personal retirado Goza de valor
historico dado que contiene informacion para efectos de comprobacion y
reconocimiento de derechos pensionales, pasee valores secundarios con
caracter historico, Decreto 10 de epero de 1896; Decreto 475 de marzo de
1838, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945, Ley 21 de 1947
Cumplido el iempo de retencion establecido de BO afios, y como resultado de
la poca produccion documental, se debe conservar la tolalidad de la
informacion para fin de consulta y procesos de reconstruccion de la entidad,
Por ese motivo, para hacer efectiva la disposicion realizar la transferencia

secundaria al archivo histarico.

130.1-29.3

O

HISTORIALES DE CUOTA PARTE JUBILACION

80

Documentacion donde se refleja el porcentaje del monto de pension de
jubilacion con el que la entidad debe cubrir el perscnal policial retirado. Goza
de valor histdrico dado que contiene informacién para efectos de|
comprobacion y reconocimiento de derechos pensionales, posee valores
secundanos con caracter histonco. Decreto 10 de enero de 1896; Decreto 475
de marzo de 1838, Decreto 881 de 1946, Ley 6 de 1845, Ley 74 de 1945, Ley
21 de 1947 Cumplidc el tempo de retencidn establecido de 80 afos,
conservar la documentacion, por lo que el inventario documental solo presenta
pocos expedientes y se hace necesario dejar una muestra del como se
establecian las cuotas partes de pensién en un periodo determinado Para
hacer efectiva la disposicion final, transferir los documentos al archivo
histonco.

130.1-28.4

=

HISTORIALES DE CUOTA PARTE PENSION

80

Documentacion donde se refieja el porcentaje del monto de pension con el que
la entidad debe cubrir el personal policial retirado. Goza de valor historico dado
gue contiene informacion para efectos de comprobacion y reconocimiento de
derechos pensionales, posee valores secundarios con caracter histérico,
Decreto 10 de enero de 1896; Decreto 475 de marzo de 1938; Decreto 981 de
1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945, Ley 21 de 1947. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 80 afios, conservar en su soporte orignal (papel) y
transferir al archivo historico. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

130.1-29.6

O

HISTORIALES DE PENSION DE JUBILACION

80

Documentacion donde se refleja el porcentaje de pension con el que la entidad
debe cubrir el personal policial jubilado. Goza de valor histérico dado que
contiene informacion para efectos de comprobacion y reconocimiento de
derechos pensionales, posee valores secundarios con caracter historico.
Decreto 10 de enero de 1886, Decreto 475 de marzo de 1938, Decreto §81 de
1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1847 Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 80 afios, conservar la documentacion, por lo que el
inventario documental solo presenta pocos expedientes y se hace necesaro|
dejar una muestra del como se establecian las cuotas partes de pension en un
periodo determinado. Para hacer efectiva la disposicion final, transferir los
documentos al archivo histarico




130.1-29.7

HISTORIALES DE PENSION POST MORTEM

80 x

Documentacion dende se refieja el reconocimiento y pago de la prestacion a la
gue pueden acceder los beneficiarios del personal retirado fallecido, Goza de
valor primario dado gue contiene informacion para efectos de comprabacion y
reconocimiento de derechos pensionales, posee valores secundarios con
caracter historico. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947
Cumplido el tiempo de retencion establecido de B0 afios, conservar la
documentacion, por lo gue el inventario documental solo presenta pocos
expedientes y se hace necesario dejar una muestra del coémo se establecian
las cuotas partes de pension en un periodo determinado. Para hacer efectiva la
disposicion final, transferir los documentos al archivo historico.

130.1-29.8

O

HISTORIALES DE REAJUSTE DE PENSION

80 ®

Documentacion donde se reflejan el estudio y analisis de reajuste de pension,
como resultado de alguna inconformidad o nueva normativa: Goza de valor
primario dado que contiene informacion para efectos de comprobacién y
reconocimiento de derechos pensionales, posee valores secundarios con
caracter historico, Decreto 10 de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 881 de 1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 80 anos, conservar la totalidad
de la produccion por la baja la documentacion, con el fin de conservar todos
los que hayan concluido con reajuste de dinero superior, al percibido al
momento de iniciar el proceso, con el fin de dejar evidencia de las causales de
aceptacion del mismo. Transferr al archivo historico la documentacion a
conservar. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

130.1-33

ME

130.1-33.8

0

INFORMES DE GESTION

20 X

Documentos corespondientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos Cumplido el tiempo de retencion establecido|
de 20 afos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte|
original (papel), esto como parte de la memona_histdnca institucional Los|
documentos para conservar seran transferidos al archiyo histérico

—
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

AL gy £

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SECCION DE LIQUIDACION Y CONTROL DE NOMINAS

CODIGO OFICINA : 130.2

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

MT

OBSERVACIONES

130.2-2

.Is\CIAS

130.2-2.16

[1{ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar las
reuniones internas de trabajo Poseen valores primarios, desde un aspecto
administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afos; eliminar en su soporte original (papel) por lo
que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la cultura Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
|memonia descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

130.2-20

B [CORRESPONDENCIA

130.2-20.1

1 |CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos comrespondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestidn de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de fa informacion enviada con otras
entdades del sector piblico. Cumplido el iempo de retencion establecido de
10 afios, conservar en su soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas|
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instiluciones del sector. Una
vez identificada esta informacion, transfenr al archive histdrnico la
documentacion para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memornia descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

130.2-20.2

L1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplide el tiempo de retencidn establecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscrtas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




130.2-25 | M |HISTORIALES

Documentacion con valor historico dado que contiene informacion de caracter|
administrativo, legal. misional y testimonial para efectos de comprobacion y
reconocimiento de derechos pensionales, poseen valores secundanos de
caracter historico. Decreto 10 de enero de 1896; Decreto 475 de marzo de
1838, Decreto 981 de 1946 Ley 6 de 1945 ; Ley 74 de 1945, Ley 21 de 1947,
Resolucion Ejecutiva No 125 de 1838, Cumplido el tiempo de retencidn
establecido de 80 afios conservar en su sopore original (papel) y en medio|
HISTORIALES DE LIQUIDACION CUOTAS PARTES 80 x X tecnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con Jo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articules 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia
secundaria al archivo historico y se enmarca con documentacion relacionada
con Derechos Humanos

130.2-29.5

130.2-33 | M |INFORMES

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memoria histdrica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico

130.2-33.8 |[J|INFORMES DE GESTION 20 X

130.2-46 | M [NOMINAS PENSIONADOS

Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente y
|soportan el registro de informacion prestacional y pensional garantia de los
derechos laborales, pueden llegar a poseer valores secundarios con caracter,|
historico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 80 afios, se
130.2-46.1 |1 |NOMINA PENSIONADOS BOGOTA 80 % establece una seleccion, de manera que se conserven solo las néminas de
junio y diciembre con el fin de relacionar pagos adicionales que se generen
sobre la poblacion pensionada La documentacién a conservar debe ser
transferida al archivo historico, mieniras que la restante se debe eliminar
siguiendo el procedimiento establecido para tal fin en la memoria descriptiva.

Documentos de caracter administrativo, soporte para la liquidacion de la
nomina donde se registran pagos adicionales esporadicos, por modificacion de
turnos, o desarrollo de ofras actividades Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afios. se procederd a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000, articulo 15
Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019, teniendo en cuenta que agotan su valor primario y no desarrolla
valores secundarios, por tanto, no aporta valor histanco a la entidad. Actividad
de responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion, Para hacer
efectiva la disposicion tener en cuenta el procedimiento sefialado en la
memeoria descriptiva

130.2-46.2 |[1|NOMINA PENSIONADOS NOVEDADES 20 X




Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente y
soportan el registro de informacion prestacional y pensional garantia de los
derechos laborales, poseen valores secundarios con caracter historico
Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 80 afios, se establece una

El= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNOLOGICO
S§= SELECCION

FECHA

23 ABR. 2024

130.2-46.3 |[]1|NOMINA PENSIONADOS REGIONALES 80 seleccion, de manera que se conserven solo las néminas de junio y diciembre
con el fin de relacionar pagos adicionales se generen sobre la poblacion
pensionada La documentacion a cons ser transfenda al archivo
historice, mientras que la restante se deb eliminkr siguiendo el procedimiento
establecido para tal fin en la memoria de
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

3
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SECCION DE ASISTENCIA SOCIAL

CODIGO OFICINA : 130.3

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 10

del 01 de gnero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE

DISPOSICION FINAL
RETENCION

ARCHIVOD

T
CENTRAL ¥ £ b )]

OBSERVACIONES

130.3-20

CORRESPONDENCIA

130.3-20.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos cormespondientes a los cruces de informacion realizados con
olras entidades, en desamollo de la geslion de esta dep cia, puede
poseer valores secundanos coma muestra de 1a informacion enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido e! tiempo de retencion establecido de
10 afios, conservar en su soporte original {papel) las comunicaciones
cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de
evidenciar la refacion instaurada entré |a entidad y las demas instituciones del
seclor. Una vez identificada esta informacidn, transferir al archivo histonco la
documentacion para su conservacion, Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la enlidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte ongminal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscntas al Ministeric de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre |a entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transfenr al archivo histonco la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros|
establecidos dentro de la memoria descripliva, en concordancia con o
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

INFORMES

[l

INFORMES DE GESTION

20 x

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la geslion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales|
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion |
de 20 afos y leniendo en cuenta la poca produccion documental, se

conservara la infformacién como soporte histopn un ejemplo de la gestion|
realizada en un periodo determinado. La on se hara efectiva sobre

el soporte oniginal (papel—Franalerir al archivahist ;

ido
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SECCION DE EXPEDIENTES Y CARNETIZACION
CODIGO OFICINA : 130.4

Rbstaiidiag DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO OBSERVACIONES
CENTRAL = g il i

Documentacion correspondiente a |a solicitud realizada por las Dependencias
inleresadas, con ocasion de la vinculacion de los pensionados vinculados a la
entidad y los listados de control de la expedicion de los mismos. Cumplido el

130.4-8 B |CARNETIZACION PENSIONADOS 10 Z tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar la documentacion por lo

. que su contenido solo presenta un control administrativo realizado sobre el

personal que no adquiere valores secundarios. Para hacer efectiva la
disposicion final, tener en cuenta el procedimiento presentado en la memona
descriptiva para tal fin
Documentos de control, registro de los policias pensionados que siguen
vinculados en la institucionalidad a través de CASUR beneficiarios del
personal una vez el personal activo ya no puede recibir la pension. No posee

130.442 |H|LISTADOS DE PENSIONADOS 20 x valores secundarios, en el entendido que solg es un instrumento de contral
Cumplido el tiempo de retencion establecido anos, y por ser informacion
netamente administrativa, se deben eliminpr los| documentos siguiendo el
procedimiento establecido en la memona desgriptiv

CONVENCIONES
T SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES

] = SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION 2 5 m. ”u
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
S= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GENERAL
CODIGO OFICINA : 140

PERIODO 10

del 01 de enero de 1988 al 15 de diciembre de 1993

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

140-2

ACTAS

140-2.5

ACTAS DE COMITE DE LA SUBDIRECCION

10

Documentos de referente testimonial e histérico que contiene resumen de las
decisiones de caracter dispositive a las que llega la subdireccién para el
funcionamiento internoc de la entidad y de todas las subdirecciones. Cumplido
el tiempao de retencion establecido de 10 afos, conservar en su soporte original
(papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion  Documental  Esta reproduccion  debe realizarse bajo  los
parametros establecidos para el use de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
arliculos 18, 21, 46 a 49 de |a Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Transferir los documentos
al archive historico.

140-2.8

ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

10

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencién establecido de 10 afios, eliminar en su soporie original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2013,

140-20

CORRESPONDENCIA

140-20.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios coma muestra de la informacién enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afos, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscntas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una
vez identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la
documentacion para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,




Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades]
140-20.2 |1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 X adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado-en el Acuerdo 004 de 2019.
140-33 M | INFORMES
Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
o poseen valores administrativos. Cumplido el iempo de retencion establecido|
140-33.8 |[J|INFORMES DE GESTION 20 A de 20 afos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte|
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico.
e (
CONVENCIONES NG
e SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. ﬂﬁ%&uka RS
CT= CONSERVACION TOTAL z Su-@mcwraA imistrativa
E= ELIMINACION 2 5 m m ‘ J ‘
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA =
S= SELECCION

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de informacien Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1333 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
CODIGO OFICINA : 100

TIEMPO DE
RETENGISH DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
ARBINVE cr £ MT s

CENTRAL

100-2 M |ACTAS

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desamollo de las funciones administrativas.
FPoseen valores pnmarnios, desde un aspeclo administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo gue no aporta informacién para la histonia, ni la ciencia ni la
cultura Este procedimienlo debe realizarse bajo los parametros establecidos|
dentro de la memoria descriptiva, en concardancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

100-2.7 |[]|ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS 10 X

Documentos que refiejan las decisiones de caracter administrativo y de
funcionamiento, tomadas por la Junta Directiva, razon por la cual forman parte
de la memona institucional, articulo 15 del Acuerdo 004 de 19689, secretaria de
la Junta Poseen valores secundanos, con caracter histarico por dar luces del
funcionamiento de fa entidad. Cumplido el tempo de retencion establecido de
20 afios, conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines
de consulta y preservacion. Esta actividad. sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental, y debera realizarse bajo los parametros establecidos
para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos
archivisticos, de conformidad con io ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49
de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatorio (Ley 527 de 1999). Transferir al archivo histarico.

100-2.10 |[1|ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 20 X X

Documentos que relacién las conclusiones a las que se llegan tras finalizar las
reuniones internas de trabajo Poseen valores primarios, desde un aspecto
administrativo, no cuenta con valores secundanos Cumplido el liempo de
retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original (papel) por lo
que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la cultura. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memora descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019,

100-2.12 |[J|ACTAS DE REUNION DE LA DIRECCION 10 X

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra. Conservar en su soporte original (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacién Documental. Transferir al Archivo
Historico

100-2.15 |[]|ACTAS DEL COMITE DE COORDINACION 20 X




100-3

ACUERDOS

20

Documentos que presentan disposiciones administrativas donde se reglamenta
el funcionamiento interno de la entidad, Razon por la cual forman parte de la
memona institucional, Articulo 15 Acuerdo 004 de 1969, secrelaria de la
Junta. Poseen valores secundarios con caracter historico. Cumplido el iempo
de retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte onginal (papel) y
en medio técnico con fines de consulta y preservacion. Esta actividad sera
de responsabilidad del Grupe de Informacién Documental, quien realizara el
procedimiento bajo los parametros eslablecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archwisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los arficulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1899, Transtenr al Archivo Historico

100-22

CORRESPONDENCIA

100-22.1

O

CORRESFPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades. en desarrollo de |a gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la infermacion enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencién eéstablecido de
10 afios, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscntas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector, Una
vez dentficada esta informacion, transfenr al archivo historico la
documentacion para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

100-22.2

0

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Oefensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
eslablecidos dentro de la memorna descrnptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

100-39

INFORME

100-39.1

O

INFORMES A ENTES DE CONTROL

10

Documentos que responden a las solicitudes y/o requerimientos realizados por
los entes de control, que poseen valores secundanos con caracter cultural e
histérico frente al funcionamiento de la entidad. Cumplido el tiempo de
retenclon establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) y en
medio tecnico con fines de consulta y preservacion. Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento se
debe realizar bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas

|tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
|conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de

2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999 Realizar la transferencia secundana al archivo histérico




INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afjos por |a baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original {papel), esto como parte de la memona hisiérica institucional. Los
documentos para ecnservar seran transfendos al archivo historico

INFORMES DE INVERSIONES

20

Documentos correspondientes a los informes presentados por la Direccion
referentes a los rendimientos econdmicos con base en las inversiones
realizadas por |a entidad, poseen valores secundarios con caracter histérico.
Cumplido el tiempe de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
soporte orginal (papel) y en medio técnico con fines de consulla y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién
Documental. Procedimienio que debe realizarse bajo los pardmetros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios |
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21,
46 a 49 de |a Ley 584 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor|
probatorio. Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia secundaria al archivo
historico.

INFORMES DE VISITAS

20

Documentos de caracter administrativo referente de las visitas realizadas en la
&poca a Departamentos y Entdades del Estado, en desarrollo de las funciones
de la Gerencia, poseen valores secundanos con cargcter historico. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su soporte original
{papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios Yy procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado-en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordaricia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio Ley 527 de
1999 Realizar la transterencia secundaria al archivo histénco

INSTRUMENTOS DE CONTROL

INDICE DE RESOLUCIONES

20

Documentacion que presenta el listado de las Resoluciones que se aprobaron
durante cada vigencia. Responde a las politicas internas de |la época para el
control de esta informacion, por lo que se argumenta que es un instrumento de
consulta para la entidad, que no posee valores secundarios, ni le aporta a la
ciencia ni la historia. Cumplido el tiempo de retencion de 20 anos y a pesar de
la poca preduccion documental, se debe eliminar siguiendo los procedimientos
establecidos para tal fin en la memoria descriptiva

100-38.7 |1
100-38.9 |[]
100-39.12 ([

L

)

B |ORDENES

a

ORDENES SEMANALES

20

Documentos que presentan disposiciones internas de funcionamiento donde
se reglamentan las actividades a realizar dentro en la entidad durante esa
semana en particular Razdén por la cual forman parte de la memoria
institucional y poseen valores secundarios con caracter histérico. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte original
(papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion. Esta actividad
sera de responsabilidad del Grupe de Informacion Documental, quien realizara
el procedimiento bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en ios articulos 19, 21, 46 a 49 de fa Ley 594 de
2000, =n concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999 Transferir al Archive Historico




Informacion correspondiente a la planificacion de las auditorias y los
procedimientos a seguir en todas las areas de manejo de la entidad, evidencia
del cumphimiento de la gestion del control interno, posee valores secundarios
con caracter cultural e historico. Cumplido el tiempo de retencién establecido
de 20 anos, conservar en soporte original (papel) y en medio técnico con fines
de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacian  Documental Procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observanda los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia
secundana al archivo histanco

Documentos que presentan disposiciones internas de funcionamiento de la
entidad, en cuanto a la sancion de normas y reglamentaciones para el
desarrollo de las unidades administrativas. Razén por la cual forman parte de
la memona institucional. Poseen valores secundarios con caracter histérico
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta vy
preservacion. Esta actividad serd responsabilidad de! Grupo de Informacion
Documental, quien realizara el procedimiento bajo los parametros establecidos
para el uso de nuevas lecnologias, observando los principios y procesos
archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49
de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor|
probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia secundaria al Archivo
Historico

20 X X
20 X %
20 % X

Documentos con dispesiciones administrativas en las que se plasman las
decisiones referentes al funcionamiento institucional. Adquiere valores
secundarios, como muestra testimonial e histérica de las decisiones de
caracter admimistrativo, razén por la cual forman parte de la mermaria
institucional Cumplido el tiempo de retencion de 20 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion Actividad gque debe adelantar el Grupo de Informacion|
Documental, procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ord o en los articulos 19, 21,
46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordanciajcon Yps articulos 5 a 13 Valor
probatorio. Ley 527 de 1999J_gflsl'erir al archivo Yistofico.

100-67 | M |PROYECTOS
100-70 M |[REFORMAS Y ESTATUTOS
100-74 | M |RESOLUCIONES
CONVENCIONES
M- SERIE DOCUMENTAL
[1=  SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL
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MT=  MEDIO TECNOLOGICO
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marza de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO OFICINA : 100.1

;'EET';:&%EN DISPOSICION FINAL
cCODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Ty OBSERVACIONES
g et E MT s

100.1-22 | M |CORRESPONDENCIA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras enlidades, en desarrollo de la gestion de esla dependencia, puede|
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
100.1-22.1 |[]|CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacién instaurada entre |a entidad v las
demas instituciones del sector. Una wvez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histonce la documentacion para su conservacion Este
procedimientc debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
100.1-22.2 |[7|CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 X adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la retacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
lidentificada esta informacian, transferir al archivo historico fa documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.1-39 | M |INFORMES

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 10 afios, por la baja
100.1-39.7 |[]|INFORMES DE GESTION 20 X lexistencia de documentos se conserva en rte original (papel), esto
como pare de la memoria histarica instftuciopal Los documentos para
conservar seran fransferidos al archivo histokco.

i
CONVENCIONES
| = SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
E= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA Mﬂﬂ RAMREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Admifistrativa
E=  ELIMINACION 2 5 m zuz‘ “ Q
MT= MEQIO TECNOLOGICO FECHA
5= SELECCION WEMAR‘L-A_RRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CODIGO OFICINA : 100.1.1

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2002

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E nMT

OBSERVACIONES

100.1.1-47

CONSECUTIVOS DE CORRESPONDENCIA

100.1.1-171

[1|PLANILLAS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA

Documentos relacionados con el control de la documentacion de ingreso,
salida e interna de la entidad para la época. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, realizar un proceso de eliminacion, por lo que la
informacién no cuenta con valores secundarios que ameriten su
conservacion Adicionalmente, esta documentacion se lieva con un fin de
control adminsitrativo. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta
el procedimienio establecido para tal fin, presentado en la memoria
descriptiva de este documento

100.1.1-22

CORRESPONDENCIA

100.1.1-22.1|[

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez |dentificada esta informacion,
transferir al archive histonce la documentacion para su conservacion. Este
pracedimiento debe realizarse bajo los pardmetros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2018

100.1.1-22.2 ||

||CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afps, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades

ladscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion

instaurada entre la entidad y las demas instituciones del seclor Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




100.1.1-39 | M |INFORMES

100.1.1-39.7 | (] [INFORMES DE GESTION

20 X

Documentos correspondientes a los informes donde se presenia la gestion o

el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales

poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido

de 20 afos y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se

conservara la informacion como soporte histdrico de un ejemplo de la gestion

realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara efectiva sobre
co

100.1.1-65 |l |PROGRAMAS

100.1.1-65.5 | [1|PROGRAMAS DE DIGITALIZACION

Documenios que dan tesiimonio de las politicas administrativas fjadas por 1a
entidad en el desarrollo de los procedimientos archivisticos como los
procesos de digitalizacion de la informacion, para este caso de los
documentos de archive. Poseen valores secundarios con caracter cultural.
Cumplido el iempo de retencion establecido de 10 afos y teniendo en cuenta
la existencia de un mimimo de registros documentales referentes a esta
subserie, conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con
fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas lecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad-con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 200, en toncordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 192 Reali}ar las transferencias
Secundanas —_—

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL

CONSERVACION TOTAL
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 100.1.2

GRUPO INTERNO Y DISCIPLINARIO

CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

100.1.2-22 | W |CORRESPONDENCIA

100.1.2-22.1 | [1|CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
posear valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con l|as entdades adscritas al Ministeno de
Defensa. con el fin de evidenciar |a refacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion
transferir al archivo historico la documentacién para su conservacidon Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo
004 de 2019

100.1.2-22.2 | [1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplide el hempo de relencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades

ladscritas al Ministeric de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion

instaurada entre la entidad y las demas instituciones del seclor. Una vez

lidentificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion

para su conservacion. Esle procedimiento debe realizarse bajo los

|parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia

con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.1.2-25 | M |DECLARACIONES JURAMENTADAS

10

Documentacion correspondiente a declaraciones bajo juramento sobre
hechos manifestados por persanal de la entidad ante autondades judiciales
con &l fin de dar viabilidad y continuidad en los procesos originarios de estas
declaraciones. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios y
teniendo en cuenta la minima cantidad de registros producidos
correspondientes a esta sena, se ha considerado su conservacion en
soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21,46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999




Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el iempo de retencion establecido de 10 afios, y teniendo en
cuenta un minimo de produccion documental para la época y se hace
necesario Conservar en su soporte original (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Transferir al Archivo
Histonco

|poseen valores administrativos Cumplido el tiempo de retencién establecido

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestién o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales

de 20 afos y teniendo en cuenta |la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporte historico de un ejemplo de la
gestion realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara
efectiva sobre el soporte onginal (papel). Transferir al archive histarico

INVESTIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO

Documentos que contienen informacion sobre las etapas de la investigacién
relacionada con los posibles riesgos en la operacion de la entidad. Poseen
valores legales, por lo tanto, cumplido el tiempo de retencién establecido de
10 afos, por |a baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional Los
documentos para conservar serdn transferidos al archive historico

Documentos testmoniales e histdricos que evidencian la actuacion
administrativa referente de las medidas y acciones para el cumplimiento de
los objetivos y optimizacion de los recursos de la entidad. poseen valores
secundarios con caracter histérico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) y en medio
técnico con fines de consulta y preservacion. actividad de responsabilidad
del Grupo de Informacién Documental, Este procedimiento debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 Ley 594 de 2000, en
concordancia cton los articulos 5 a 13 Valgr probatorio. Ley 527 de 1999
Realizar |a transferencia al archivo historico

—

100.1.2-33 | M |HISTORIALES
100.1.2-33.6 | M |HISTORIALES DISCIPLINARIOS
100.1.2-39 | M [INFORMES
100.1.2-39.7 | [ [INFORMES DE GESTION
100.1.2-42 |m STIGACIONE
100.1.2-42.1| ]
100.1.2-60 | M |PLANES
100.1.2-60.7 | []|PLANES DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL
CONVENCIONES
. = SERIE DOCUMENTAL
= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNOLOGICO
8= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

TC. EYDA LILIY mmn?‘nulz
Subdirectora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinader Grupo de Infermacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 100.1.3

OFICINA QUEJAS Y RECLAMOS

CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMFO DE

DISPOSICION FINAL
RETENCION BCK0

ARCHIVO

CENTRAL T E M 5

OBSERVACIONES

100.1.3-39 | M |INFORMES

100.1.3-39.7 | I |INFORMES DE GESTION

20 X

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administratives Cumplido el tiempo de relencién establecido
de 20 anos por la baja existencia de documenlos se conserva en su soparte
original (papel), este como parte de la memoria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico

100.1.3-59 | W [PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS

Documentos que contienen las respuestas a las peticiones que en virlud de!
derecho constitucional fueron interpuestas por ciudadanos, las cuales
evidencian la gestion administrativa de la entidad. Pueden adquirir valores
secundarios como evidencia de la participacion que tienen la ciudadania
como agente garante de velar por sus derechos. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afios, por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporfe original (papel), esto como parte de la memoria
historica institucional, Los documentos para sonservar seran transferidos al
archive historico \

e

CONVENCIONES
N- SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DDCUMENTAL
GT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACIGN
MT= MEDIC TECNOLOGICO
= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

TC. EY[(A-&LIANA RAMIREZ RUIZ
Subdiractora Adginistrativa
gk s
wr
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA JURIDICA
CODIGO OFICINA : 100.2

_ ;i::glgi DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Frr OBSERVACIONES
CENTRAL cT E MT s
100.2-1 B |[ACCIONES CONSTITUCIONALES
Documentos correspondientes al mecanismo para solicitar el restablecimiento
de derechos, interpuestos por la entidad y en contra de ésta, poseen valores
100.2-11 |1|ACCIONES DE TUTELA 10 p secundarios de caracter cultural Cumplido el tiempo de retencién establecido

de 10 afnos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporle
original (papel), esto como parte de la memoria histérica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico

100.2-2 | |ACTAS

Documentos de referente testimonial de la gestion administrativa ejercida por
esta Dependencia, para las actividades de conciliacion que se deben
realizaren la entidad. Poseen valores primarios, como evidencia del tramite
administrativo y legal. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20
100.2-26 |[1|ACTAS DE CONCILIACION 20 % [afos, seleccionar una muestra del 60% primando las conciliaciones que
implicaran mayor presupuesto economico para la entidad La documentacion
identificada se debe transferir en su soporte ‘original al Archivo Historico,
migntras que la documentacion restante se puede eliminar siguiendo el
protocolo establecido para tal fin en la memoria descriptiva

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la epocay se hace necesario dejar
una muestra. Conservar en su soporte onginal (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Transferir al Archivo
Histarica

100.2-2.8 |[J|ACTAS DE ESCRUTINIO VOTACION JUNTA DIRECTIVA 20 X




100.2-2.12

ACTAS DE REUNION

Ll

10

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de Irabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencién establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

100.2-12

B [CIRCULARES

10

Documentos relacionados con las directrices intemmas de caracter
reglamentario e informativo impartido por parte de la Direccion General al
personal de las dependencias de la entidad, parte de la documentacion puede
llegar a tener valores secundarios de cardcter historico Cumplido el tiempo
de retencion establecido de 10 afos,por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporte ariginal (papel), esto como parte de la memoria
histarica institucional Los documentos para conservar seran transferidos al
archivo historico

100.2-19

M [CONTRATOS

100.2-19.1

LI |CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

20

Contrato por arrendamiento es un acuerdo realizado sobre bienes muebles o
inmuebles que se pacta entre dos personas para obtener un beneficio.
Concluida la retencion en el Archivo Central de 20 afios, por la baja existencia
de documentos se conserva en su sopore original (papel), esto como parte
de la memoria historica institucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo historico

100.2-19.2

| |[CONTRATOS DE COMODATO

20

Contralo que celebra entre dos pares, para el préstamo de bienes o
inmuebles, mientras se ejecuta un servicio particular Concluida ia retencion
en el Archivo Central, de 20 arios, por 1a baja existencia de documentos se
conserva en su soporte original (papel), esto como parte de la memoria
histarica institucional. Los documentos para conservar seran transferidos al
archivo historico

100.2-19.3

|CONTRATOS DE COMPRAVENTA

20

Contrato que se celebra entre varias partes para la adquisicion de bienes
necesarios para la prestacion del servicio por parte de CASUR. Concluida la
retencion en el Archivo Central de 20 afios, por la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte original (papel), esto como pare de la
memoria historica institucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo histérico




100.2-19.4

O

CONTRATOS DE CONSULTORIA

20

Contrato que celebran las entidades estatales para la realizacion de estudios
necesarios para la ejecucion de planes y proyectos: Concluida la retencién en
el Archivo Central, de 20 anos, conservar la totalidad de |a informacion, ya
que los inventarios solo presentan tres expedientes y se hace necesario dejar
muestra de esta modalidad contractual, en un periodo determinado de la
historia  La informacion adquiere valor secundario, como parte de la
reglamentacion de |as consultorias que se realizaron en CASUR Una vez
finalice el tiempo de retencion, el Grupo de Informacion Documental,
coordinara la transferencia al archivo historico.

100.2-19.5

d

CONTRATOS DE OBRA

20

Caontrato por obra es aquella convencién en virtud de la cual el trabajador se
obliga con el respective empleador a ejecutar una obra material o intelectual
especifica y determinada, cuya vigencia se encuentra circunserita o limitada a
la duracion de aquella = Concluida la retencion en el Archivo Central, de 20
anos, conservar la totalidad de la informacion, ya que los inventarios solo
presentan lres expedientes y se hace necesario dejar muestra de esta
modalidad contractual, en un periodo determinado de la historia. La
informacion adquiere valor secundario. como parte de la reglamentacion de
las consultorias que se realizaron en CASUR: Una vez finalice el tiempo de
retencion, el Grupo de Informacion Documental, coordinara la transferencia al
archivo historico

100.2-19.6

_I|CONTRATOS DE PRESTACION DE SEVICIOS

20

Agrupacion documental de valor administrativo, contable, fiscal y legal que
evidencia el orden cronoldgico de los documentos generados en el proceso
de contratacion celebrado por la entidad y personas naturales. En
cumplimiento con Constitucion Politica articulos 209 y 267. Ley 80 de 1993
articulo 32 numeral 3. Ley 1150 de 2007 articulos 13, 15y 20 Cédigo Civil, el
Codigo de Comercio Decreto 2723 de 2008, Articulo 2°, en concordancia con
€| articulo 6 del Decreto 495 de 2019 Los tiempos de retencion se empiezan
a contar a pariir de la pérdida de vigencia de las polizas o garantias. Seguin lo
establecido en el Acuerdo No 02 de 2014 articulo No 10, y el cumplimiento de
la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual y civil Ley 80
de 1993 articulos 50 al 53 y 55, prescripcién de la accion disciplinaria de la
Ley 734 de 2002, articulo 30, Prescripcion de la accion penal de la ley 599 de
2000 articulo 83 Una vez cumpla el tiempo de retencidn en archivo central se
debe seleccionar una muestra cuantitativa del 10% de los expedientes que se
contraten con presupuestos de mayor cuantia, los contratos que dentro de su
ejecucion hayan presentado novedades que sean importante de conservar y
los que aporten al desarrollo de la funcién misional de la entidad

100.2-19.7

CONTRATOS DE SUMINISTROS

20

El contrato de suministro &5 un contrato comercial que consiste en que por un
lado hay una parte que se obliga a cumplir a favor de olra, en forma
independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios, a
cambio de un pago o contraprestacion. Cuando finalice el tiempo de retencién
en el Archivo Central que es de 20 afos, por la baja exislencia de
documentos se conserva en su soporte original (papel), esto como parte de la
memoria historica institucional. Los documentos para conservar seran
transfendos al archivo histénco.




100.2-19.8

CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

20

Documentacion que presenta una agrupacién de los procesos contractuales
llevados a cabo por la entidad y ofras entidades del sector publico y privado,
para desarrollar y administrar los proyectos externos que se estén realizando
dentro de la entidad. Parte de la informacidn posee valores secundarios con
caracter histérico, como otra solo contiene documentacion con caracter
administrativo. Cumplido el tempo de refencion establecido de 20 afos, por la
baja existencia de documentos se conserva en su soporte original (papel),
esto como parte de la memona historica institucional. Los documentos para
conservar seran transferidos al archivo histérico.

100.2-20

CONVENIOS

100.2-20.1

O

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS.

20

Documentacion que presenta una agrupacién de los procesos llevados a
cabo por la entidad para administrar la torre | de la cadena hotelera Hilton y
demas obligaciones conferidas por la unidad. Parte de la informacion posee
valores secundanos con caracter histérico, como ofra solo contiene
documentacion con caracter administrativo. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 arios, por |a baja existencia de documentos se conserva en
su soporte original (papel), esto como parle de la memona histérica
institucional Los documentos para conservar seran transferidos al archivo

histarico

100.2-22

CORRESPONDENCIA

100.2-22.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
olras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector, Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histanco la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los pardmetros establecidos dentro de la
memeoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019,




Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esla informacién, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros eslablecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

20

Documentacion de caracter notarial donde se presentan reglamentaciones
frente a las personas, actividades, bienes y propiedades. Puede contar con
valor histérico dado que contiene informacion de misional y testimonial para
efectos de comprobacion y reconocimiento de derechos pensionales
Cumplido el tempo de retencion de 20 afos, conservar en su soporte original
(papel) y ser fransferido al archivo historico Este procedimiento debe
realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la memaoria descriptiva,
en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

20

Informacion parte de los procesos contractuales realizados por la entidad en
ejercicio de sus funciones. Cumplido el tiempa de retencién establecido de 20
afos y teniendo en cuenta no aporta ningun valor a la historia ni sobre el
funcionamiento de la entidad, se procedera a eliminar la subserie bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento
General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000.
articulo 15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7 Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion, procedimiento que se encuentra descrilo en la memona
descriptiva.

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion interna y la manera en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundarios como evidencia del funcionamiento historico de
la entidad. Cumplido el tiempo de relencidn establecido de 20 anos,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental.  Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Transferir al archivo
historico

100.2-22.2 |[1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA
100.2-30 |M|ESCRITURAS

100.2-70 | M |LICITACIONES

100.2-51 | M |MANUALES

100.2-51.2 | []|Manuales de Procedimientos
100.2-64 | M |PROCESOS JURIDICOS

20

Documentos donde se relacionan las instancias legales que tiene activa la
entidad. Por corresponder a decisiones judiciales que afectan la prestacion
yio a la Administracién, segun el Articulo 83 y 86 de la Ley 599 de 2000 ,
donde la accion penal es de 20 afios, la cual tiene tiempo de renovacion no
superar a 10 anos después de la imputacion anles de prescribir. Esta
informacién puede aportar valores secundanos como soporte de una histona
social del derecho. Cumplido el tiempo de retencién de 20 afios, transferir al
archivo histérico para su conservacion en su soporte original (papel)




100.2-66 | M |PROPUESTAS COMERCIALES

20

Documentos correspondientes a las propuestas y cotizaciones solicitadas por
la entidad, a los diferentes proveedores, acorde con las necesidades del
servicio Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos y surtidos
los tramites admimistrativos, esta informacion no aporta ningun valor a Ia
entidad, por tanto. se procedera a eliminar la subserie bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25, Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15,
Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04

de 2019 Achvidad de responsabilidad,~8eM™\Grupo de Informacién y
Documentacion.

CONVENCIONES

m- SERIE DOCUMENTAL
| = SUBSERIE DOCUMENTAL

CcT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

MT= MEDIO TECNOLOGICO
S= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024
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Subdirectora Administrativa
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO OFICINA : 100.3

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E mT

OBSERVACIONES

100.3

ACTAS

100.3-2.4

ACTAS DE AUDITORIA

20

Documentos de referente testimonial del control interno ejercido en funcion de
la operacion de la entidad, razon por la cual Torman parte de la memona
institucional Poseen valores secundarios con caracter histdrico, como
evidencia del desarollo de las funciones de la unidad. Cumplido el iempo de
retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte original (papel) y
en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Procedimiento que
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el usc de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articules 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999 Realizar la transferencia al archivo historico

100.3.12

(]

ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las conclusiones & las que se llegan tras hinalizar|
las reuniones internas de trabajo Poseen valores pnmanos, desde un
aspeclo administrativo, no cuenta con valores secundanos. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que neo aporta nformacion para la historia, ni la ciencia n la
cultura  Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

100.3-22

CORRESPONDENCIA

100.3-221

£

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esla dependencia, puede|
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencidn
establecido de 10 afos, conservar en su soporte ongmal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscntas al Ministeno de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la enhidad y las

100.3-22.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tempo de retencidn establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entdad y las demas mstituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transfenr al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Esle procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




100.3-38 | W |INFORMES

Documentos que evidencian el resultado y el reporte de las auditorias
referentes al manejo de los recursos provenientes de la administracién y el
control de las auditorias realzadas Posee valores secundarios de caracter
historico. Cumplida el tiempo de retencién establecido de 10 afos, conservar
en su soporte original y en medio técnico, con fines de consulta y
100.3-39.4 | C1|INFORMES DE AUDITORIA 10 " " preservacion, acwidgd_ de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental.  Procedimiente que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de |a Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia secundaria al
archivo histérico

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
INFORMES DE GESTION 20 % poseen }raicres adm'rpistralives,_CUmplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en su sopore
original (papel). esto como parte de la memoria historica institucional, Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico.

100.3-39.7

100.3-60 | M |PLANES

Informacion  correspondiente 2 la planificacion de las auditorias vy los
procedimientos a seguir en todas las areas de manegjo de la entidad,
evidencia del cumplimiento de la gestion del control interno, posee valores
secundarios con caracter cultural e histérico. Cumplido el iempo de retencian
establecido, conservar en scporte original (papel) y en medio técnico con
100.3-60.2 |[1|PLAN DE AUDITORIA 10 % % fines de consulta y preservacion, aqiviQad de responsabiiida_d del Gru.po de
Informacion Documental Procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de 1999, Realizar las transferencias
secundarias al archivo historico




100.3-65

PROGRAMA

100.3-65.2

O

PROGRAMA DE AUDITORIA ESPECIAL

10

Documentos administralivos que contienen informacion cofrespondiente a las,
auditorias especiales realizadas por la unidad, con el objeto de evaluar las
evidencias y determinar responsabihidades en el manejo de la operacion y el
cumplimiento de las funciones de las unidades administralivas que confarman
CASUR. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, realizar un
proceso de seleccion de un registro por cada periodo de produccion por|
vigencia, con el fin de dejar evidencia de referente historico de los
componentes dentro del proceso de auditoria, el expediente deber ser el mas
completo, que en su interior presente mas tramites y mayor numerc de folios.
Los cuales se deben conservar en el soporte onginal (papel) y en medio
técnico, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién Documental
Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos
archivisticos, de confermidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49
de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los ariculos 5 a 13 Valor

| probatorio Ley 527 de 1999,

Posteriormente proceder a realizar la actividad de eliminacion de las
auditorias que no fueron objeto de seleccidn, bajo los parametros
establecidos en el Acuerdo AGN-004 de 2019 y descntos en la memoria

100.3-65.3

&)

PROGRAMA DE AUDITORIA INTERNA

Bocumenios que contanen informacion corrasponaien[e a las audilorias

llevadas a cabo con el fin de evaluar la ewistencia de nesgos en la
operatividad y cumplimiento de las normas reglamentarias de las diferentes
dependencias de la entidad, en ejercicio dé la funcidn de control interno para
la época Cumplido el tiempo de retencion de 10 anos, realizar un proceso de
seleccion de conservando 5 expedientes, que serian uno por cada vigencia,
para su conservacion en sopone original (papel) y en medio técnico con fines
de consulta y preservacion, aclividad de responsabilidad del Grupo de
Informacién Documental Este procedimiento que debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Con la informacion
restante, se debe proceder a realizar la eliminacion de las auditorias que no
fueron objeto de seleccion, bajo los parame stablecidos en el Acuerdo
AGN-004 de 2019, que son resurmdos en ria descriptiva de este
documento

m
arm

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACIKON TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNGLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPFONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

TC.EYDA LILL@ mIREZéJIZ

Subdirectora Agmenistrativa

WEIMAR %Y ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA DE PLANEACION E INFORMATICA

CODIGO OFICINA : 100.4

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 do marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

B MmT

OBSERVACIONES

100.4-2

>
(g}
—
7

100.4-2.7

1{ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

10

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores prnimarios, desde un aspecto administrativo Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no apoerta informacién para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memonia descriptiva, en concordancia con fo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

100.4-2.12

ACTAS DE REUNION

10

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencién establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que ne aporta informacién para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019.

100.4-4

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

20

Documentos referentes a la planeacion y proyeccion del presupuesto y a los
cruces de informacion con fines de aprobacion, que evidencian y dan
testimonio del manejo presupuestal de la entidad, poseen valores secundarios
con caracter cultural Cumplido el tiempa de retencién de 20 afos, establecido
en cumplimiento de! articulo 134 del Decreto 2649 de 1993, conservar en su
soporte original (papel) y en medio tecnico con fines de consulta y
preservacion por los valores secundarios que adquiere Ja documentacion. La
actividad de reproduccién, debe ser responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental, el cual debe realizarse bajo los parametros establecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los principios vy procesos

archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49
de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Vaior
probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al archivo histérico




100.4-22

CORRESPONDENCIA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra. Conservar en su soporte onginal (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacién Documental. Transferir al Archivo
Histérico.

100.4-22.1

J|CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histonco la documentacion para su conservacion, Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

100.4-22.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacién transferir al archivo histérico 1a documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

100.4-39

INFORMES

100.4-39.7

a

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos Cumplido el tiempo de retencion establecida
de 20 afios y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporte historico de un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara efectiva sobre
el soporte original (papel). Transferir al archivo histarico

100.4-51

MANUALES

100.4-51.1

1|MANUALES DE FUNCIONES

20

Documentos que evidencian la reglamentacion de la gestién administrativa,
en cuanto a las funciones que debe desarrollar cada unidad administrativa y
los mismos funcionarios segun sus diferentes cargos Poseen valores
secundarios como evidencia del funcionamiento histdrico de la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 48 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio, Ley 527 de 1999 Transferir al archivo histérico




MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

Documentos que ewvidencian la reglamentacion de los procesos de
organizacion interna y la manera en que se deben desarrollar las actividades
para facilitar el cumplimiento de las funciones de cada unidad administrativa
Poseen valores secundarios como evidencia del funcionamiento historico de
la entidad Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos,
conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de
consulla y preservacion. Dicha aclividad sera responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 534 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al archivo
historico

PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

Documentos correspondientes al planteamiento de accion o de las
actividades que debe ejecutar la entidad durante esa vigencia para poder dar
cumphmiento con el plan estratégico. Poseen valores secundarios con
caracter historico. Cumplido el tiempo de retencién establecido, de 10
conservar en su soporte original {papel) y en medio técnico con fines de
consulta y preservacion. Actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacien Documental. Este procedimento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de Ia Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Realizar las transferencias
secundanas al archivo historico

PLANES DE DESARROLLO

Documentos con informacion que corresponden a la planeacion en el
desarrollo de acciones, con el fin de prionzar las necesidades referentes a la
regrganizacion administrativa, funcional y estructural. de la entidad, poseen
valores secundanos con caracter historico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) y en medio
tecnico con fines de consulla y preservacion. actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacién Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, cbservando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia al
archivo histérico.

| |PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES

Documentos correspondientes al planteamiento de las estrategias para
optimizar el manejo funcional y estructural de la entidad, poseen valores
secundarios con caracter historico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido, conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con
fines de consulta y preservacion. Actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas lecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los|
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Realizar ias transferencias
secundarias al archivo histérico







100.4-65 | M |PROGRAMAS
Documentos que evidencian la programacién de actividades que se deben
realizar dentro del diario vivir para reglamentar el desarrollo de Ias funciones
que debe desarrollar cada unidad administrativa y los mismos funcionarios
segun sus diferentes cargos. Poseen valores secundanos como evidencia del
funcionamiento histérico de la entidad. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 20 arios, conservar en su soporte original (papel) y en medio
100.4-65.6 |[||PROGRAMAS DE FUNCIONAMIENTO 20 X X tecnico con fines de consulta y preservacion. Dicha aclividad sera
responsabilidad del Grupo de Informaciéon Documental. Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conforrmidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 ¥alon probatorio Ley 527 de
1999 Transfenr al archivo histonco
CONVENCIONES

m- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES

O= SUBSERIE DOCUMENTAL TC.EYDA LILML%RAMIR%UIZ

cT= CONSERVACION TOTAL Subdiractora Administraty

= ELIMINACION 2 5 m za‘
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacian Documental







ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
GRUPO DE INFORMATICA

CODIGO OFICINA : 100.4.1

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1983 al 25 de marzo de 2003

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPD DE

DISPOSICION F
RETENCION ailletabiinla

ARCHIVO

CENTRAL i E

MT s

OBSERVACIONES

100.4.1-22

B |CORRESPONDENCIA

100.4.1-22.1

[J]CORRESPONDENCIA ENVIADA

10 X

Documentos correspondientes a los cruces de informacién realizados con
otras enlidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector plblico. Cumplido el tempo de retencion
establecido de 10 afos conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscrias al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion nstaurada entre la entidad y las
demas instluciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacidn Este
procedimiento debe realizarse bajo los pardmelros establecidos dentro de la
memoria descriptiva. en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

100.4.1-22.2

[1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10 b

Deocumentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tlempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entra la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
dentificada esta nformacion, transferr al archivo historico la documentacion
para su conservacion. Este procedimienio debe realzarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancial
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

100.4.1-38

M |INFORMES

100.4.1-39.7

] {INFORMES DE GESTION

20 X

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 1 fios, y leniendo en
cuenta un minimo de produccidn documental :\} epocay se hace
necesario conservar en su soperte original %&I)

Esta actividad es
responsabilidad del Grupu acién Docurmental /Transferir al Archivo
Histarico

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPGNSABLES

25 ABR 2024

FECHA

TC.EYDA LILIMA hMIREZ RUZ
Subdirggtora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Infarmacién Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SUBDIRECCION FINANCIERA

CODIGO OFICINA : 110

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

mT

OBSERVACIONES

110-2

ACTAS

110-2.12

ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacidn para la historia, ni la ciencia ni Ia
cultura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

110-22

CORRESPONDENCIA

110-22.1

"1 |CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esla dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre |a entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histérico la documentacion para su conservacion Este

|procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la

memaria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110-22.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tempo de retencion establecido de 10 anos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades|
adscritas al Ministerioc de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archive histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018




110-39

INFORMES

110-39.7

J

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestién o
el resumen de las aclividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en su soporie
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional Los
documentas para conservar seran transferidos al archivo histonico

110-38.8

0

INFORMES DE INGRESOS

20

Informacion referente del estudic de proyeccion sobre la percepcidn de
ingresos economicos de la entidad. Poseen valores secundarios con caracter
histérico. Cumphdo el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar
en su soporte onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y

|preservacion, actividad de responsabilidad del Grupoc de Informacion

Documental. Procedimientc que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21,46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5:a 13
Valor probatorio Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia secundaria al
archivo historico

110-60

)
m
(7]

110-60.3

PLAN INFORMATIVO

Contiene informacion referente lestimonial e histérico que evidencian la
gestion administrativa en lo referente a la socializacion en atencion de
emergencias y brigada contra incendios de la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 anos, conservar en su soporte original (papel) y
en medio técnico con fines de consulta y preservacion. actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49.de |a Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1998 Realizar la transferencia secundaria al archivo histérico

110-60.4

PLANES DE COMPRAS

Documentos testimoniales gue evidencian la planeacion de las compras
acorde con los requenmientos de cada una de las dependencias de la entidad
para la época Poseen valores contables, como evidencia de la ejecucion de
parte del presupuesto. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10
afos, conservar en medio técnico y en su soporte original {(papel), teniendo en
cuenta que es informacion referente de los bienes de la entidad Realizar la
transferencia secundaria al archivo histérico.

110-60.6

PLANES DE MEJORAMIENTO

10

Documentos testimoniales e historicos que evidencian la actuacion
administrativa referente de las medidas y acciones para el cumplimiento de
los objetivos y optimizacion de los recursos de la entidad. Cumplido el tiempo
de retencion establecido de 10 afios, eliminar en el entendido que estos
expedientes presentan una informacion segmentada frente al Plan de
Mejoramiento Institucional de la Oficina de Control interno disciplinario, quien
consolida la verison final. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en
cuenta el procedimiento para lal fin, presentado en la memoria descriptiva de
este documento




."-"" >



110-65 B [PROGRAMAS
Documentos testimoniales que evidencian la actuacion administrativa y
financiera para fijar los fondos para efectuar los pagos para el ejercicio anual,
posee valores secundarios con caracter cultural. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afos, conservar en su soporte original (papel) y
en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
110-65.1 |1 [PROGRAMA ANUAL DE CAJA 20 X X responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento
debe realizarse bajo los pardmetros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articylos 19, 21, 46 2 49 de |a Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos § a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999 Realizar la transferencia secundaria gl archjvo histdrico
CONVENCIONES
| = SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
= SUBSERIE DOCUMENTAL
cT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION 2 5 m ml‘
MT= MEDIC TECNOLOGICO FECHA
§= SELECCION

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coardinador Grupo de Informacién Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SUBDIRECCION FINANCIERA

CODIGO OFICINA : 110

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

mT

OBSERVACIONES

110-2

ACTAS

110-2.12

ACTAS DE REUNION

10

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descripliva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2018

110-22

CORRESPONDENCIA

110-221

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede|
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con
otras entdades del sector publico. Cumplide el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferit al archivo histdrico la documentacién para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2018

110-22.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 aflos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las enlidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar fa relacion
Instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia

con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.




110-39

INFORMES

110-39.7

]

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspendientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel), esto como parte de la memoria histérica institucional Los
documentos para conservar serdn transferidos al archivo histarico

110-39.8

INFORMES DE INGRESOS

20

Informacion referente del estudio de proyeccién sobre la percepcién de
ingreses economicos de la entidad. Poseen valores secundanios con caracter
histérico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar
en su soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental  Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia secundaria al
archivo histarico

110-60

110-60.3

O

PLAN INFORMATIVO

10

Contiene informacion referente testimonial e historico que evidencian la
gestion administrativa en lo referente a la socializacion en atencion de
emergencias y brigada contra incendios de la entidad. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afios, conservar en su soporte onginal (papel) y
en medio técrico con fines de consulta y preservacion. actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando I0s principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio Ley 527 de
1999 Realizar |a transferencia secundarna al archivo histérico.

110-60.4

O

PLANES DE COMPRAS

10

Documentos testimoniales que evidencian la planeacién de las compras
acorde con los requerimientos de cada una de las dependencias de la entidad|
para la época. Poseen valores contables, como evidencia de la ejecucion de
parte del presupuesto. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10
afos, conservar en medio técnico y en su soporte original {papel), teniendo en
cuenta que es Informacion referente de los bienes de la entidad Realizar la
transferencia secundana al archivo historico

110-60.6

O

PLANES DE MEJORAMIENTO

Documentos testimoniales e historicos que evidencian la acluacion
administrativa referente de las medidas y acciones para el cumplimiento de
Ios objetivos y optimizacién de los recursos de la entidad. Cumplido el tiempo
de retencion establecido de 10 afos, eliminar en el entendido que estos
expedientes presentan una informacion segmentada frente al Plan de
Mejoramiento Institucional de la Oficina de Control interno disciplinario, quien
consolida |a verison final. Para hacer efecliva la disposicién final, tener en
cuenta el procedimiento para tal fin, presentado en la memoria descriptiva de
este documento




110-65 B |PROGRAMAS
Documentos testimoniales que evidencian la acluacion administrativa y
financiera para fijar los fondos para efectuar los pagos para el ejercicio anual,
posee valores secundanos con caracter cultural Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte original (papel) y
en medio técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de
110-65.1 |[]1|PROGRAMA ANUAL DE CAJA 20 X X responsabilidad del Grupo de Informacion Documental, Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, §1, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 3 13 %Eor probatorio. Ley 527 de
1882 Realizar |a transferencia secundaria af archjvo histérico
CONVENCIONES ——
m- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESFONSABLES
O-= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDAWLIANA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Admi tiva
E= ELIMINACION 2 5 ABR. znz‘ \l
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA —%&_
5= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinada Grupo de Informacidn Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE TESORERIA
CODIGO OFICINA : 110.1

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1991 al 25 de marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

110.1-2

ACTAS

110.1-2.2

ACTAS DE APERTURA DE CAJA

20

Documento que corresponde al acta de apertura de la caja menor de la
entidad, posee valores primanos de caracter netamente contables. Cumplido el
tempo de retencion documental establecido de 20 afios, eliminar la lotalidad
de los expedientes por lo que no generan informacion importante para la
historia, la ciencia ni la cultura. Para hacer efectiva la disposicion final tener en
cuenta en procedimiento establecide para tal fin, presentado en la memoria
descriptiva

110.1-2.3

1|ACTAS DE ARQUEOD

10

|efectivo. Poseen valores primarios desde un ambito econdmico. Cumplido el

Documentos que dan testimonio del mecanismo de control ejercido por la
entidad, con el fin de dejar constancia sobre los resultados en el manejo del

tiempo de retencion documental establecido de 10 afios, eliminar la
informacion por lo que se encuentra consolidada en los libros contables de la
entidad. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta el
procedimiento establecido para tal fin, en la memoria descriptiva de este
documento

110.1-2.7

ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

10

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la histona, ni la ciencia nj la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019,

110.1-2.9

1|ACTAS DE INCINERACION

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempa de retencion establecido de 10 afios, y leniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra Conservar en su soporte onginal (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Transferir al Archivo
Histérico

e e —— e o — N S———— . —— e ey o —— =




110.1-15

CONCILIACIONES BANCARIAS

20

Documentos correspondientes al proceso de convalidacién de los movimientos
bancarios registrados, apoyados en los extractos de las cuentas bancarnas de
la entidad. Cumplido el iempo de retencion establecido de 20 arios, y teniendo
en cuenta que esta informacién no aporta valor a la entidad, se procedera a
eliminar la subserie bajo los parametros establecidos en el Articulo 25
Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento General de archivos: Numeral 5 Acuerdo
6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000 articulo 15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22
numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion, Para hacer
efectiva la disposicion, tener en cuenta el procedimiento establecido en la
memeria descriptiva

110.1-18

CONSECUTIVOS DE FACTURACION

10

Documentos que corresponden a las facturas de cobro por la prestacion de
SEeMVicios publicos adquindos por la entidad. Cumplido el tiempo de retencidn
establecido de 10 afios y teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios, por tanto no aperia valor histérico a la entidad, se procedera a
eliminar bajo los parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de
1994 "Reglamento General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996
Acuerdo 46 de 2000 articulo 15 Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales
1 al 7 Paragrafo del Acuerdo D4 de 2019 Actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion y Documentacion y su procedimiento se presenta

lresumido en la memoria descnptiva,

110.1-22

CORRESPONDENCIA

110.1-22.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con ofras
entidades del sector pablico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afios, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas|
con las entidades adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una
vez identificada esta informacién, transferir al archive historico la
documentacion para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

110.1-22.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte oniginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeric de Defensa, con el fin de evidenciar la relacién
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion. transferr al archivo histonco la documentacién
para su conservacién Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo

reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.




110.1-26

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

110.1-26.1

DECLARACION DE ICA

10

Documentos que evidencian el cumplimiento en las obligaciones tributarias de
la entidad, ante la Administracion de impuestos El tiempo de retencian
eslablecido de 10 anos debe sér tenido en cuenta que, toda vez se ha
dispuesto toda vez que la declaracion haya quedado en firme sin requerimiento
especial, cumplido éste, y teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundanos, por tanto no aporta valor historico a la entidad, se procedera a
eliminar bajo los parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de
1984: "Reglamento General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1998
Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales
1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, teniendo en cuenta que agotan su
valor pnmario y no desarrolla valores secundanos, por tanto no apora valor
historico a la entidad Actividad de responsabilidad del Grupo de Infarmacion y
Documentacién

110.1-26.2

DECLARACION DE RENTA

Documentos que evidencian el cumplimiento en las obligaciones tributarias de
la enbdad, ante la Administracion de Impuestos. El tiempo de retencion
establecido se ha dispuesto toda vez que la declaracion haya quedado en
firme sin requenmiento especial, cumplide éste a los 10 afios, y teniendo en
cuenta que no desarrolla valores secundarios, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento]
General de archivos Numeral 5 Acuerdo 6§ de 1996 Acuerdo 46 de 2000
articulo 15. Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019, procedimiento presentado en la memoria descriptiva

110.1-26.3

DECLARACION DE RETENCION EN LA FUENTE

10

Documentos que evidencian el cumplimiento en las obligaciones tributanas de
la entidad, ante |la Administracion de Impuestos El tiempo de retencion
establecido de 10 afios, se ha dispuesto toda vez que la declaracion haya
quedado en firme sin requenmienio especial, cumplido éste y teniendo en
cuenta que no desarrolla valores secundarios, por lo tanto, no aporta valor|
histérico a la entidad, se procedera a eliminar bajo los parametras establecidos
en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento General de archivos.
Numeral 5 Acuerdo 8 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004
de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019
procedimiento presentado &n la memoria descriptiva

110.1-28

DESCUENTOS

10

Documentos correspondientes a las paliticas adoptadas por la entidad en
beneficio de sus trabajadores Resolucion Ejecutiva No 1 de B de febrero de
1839, por la cual se reglamenta el servicio de anticipos y descuentos a los
empieados de la Policia Nacional, no posee valores secundarios con caracler
histérico. Cumplido el tiempo de retencion documental establecido de 10 afios,
se procede a su eliminacion, en el entendido gue culminado el tiempo de
retencion, la informacién no genera aportes a la ciencia, la historia ni la cultura
Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta el procedimiento)
presentado en la memaria descriptiva

110.1-35

Documentos relacionados con los giros bancarios realizados a beneficiarios
del personal vinculado a la entidad, informacion contenida en los registros
contables. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afos y teniendo
en cuenta que no desarrolla valores secundarios por lo que la informacion solo
presenta una pequena fraccion de los movimientos contables, se procedera a
eliminar bajo los parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de
1994, "Reglamento General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996
Acuerdo 46 de 2000 articulo 15 Acuerdo 004 de 2013, Articule 22 numerales
1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019. Actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion y Documentacidn y su procedimiento se presenta
resefado en la memoria descriptiva.




110.1-39 | M |INFORMES
Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
110.1-39.7 |[]|INFORMES DE GESTION 20 = poseen valores admufnstraﬂtivos Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memaria histénica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico
Documentos correspondientes a los soportes contables menores, donde se
evidencia el recaudo de dineros por diferentes conceptos. Cumplido el tiempo
de retencion documental establecido de 20 afos, establecido en cumplimiento
110.1-68 | M |RECIBOS DE CAJA 20 % del articulo 134 del Decreto 2649 de 1993, y teniendo en cuenta que la
informacion  termina  consolidada en  los documentos contables mas
importantes, se debe proceder a eliminar la documentacion, teniendo en
cuenta el procedimiento establecido en la memoria descriptiva.
Documentos referentes de |as politicas de control y evaluacion para el
reconocimiento laboral del personal de la época. Poseen valores primarios;
como parte de un instrumento de control Cumplido el tiempo de retencidn
110.1-69 | IRECORD DE TRABAJO L % establecido de 10 afios, eliminar por lo que la informacion solo se diligencia
con un fin administrativo. Para hacer efectiva la disposicién tener en cuenta el
procedimiento para este fin, presentado en la memoria descriptiva.
Documentos correspondientes a los soportes contables menores, donde se
evidencia el recaudo de dineros por diferentes conceptos. Cumplido el iempo
de retencion documental establecido de 20 afios, establecido en cumplimiento
110.1-71 | M |REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 20 ® del articulo 134 del Decreto 2649 de y teniendo en cuenta que la
informacion  termina consolidada ocumentos contables mas
importantes, se debe proceder a eliminar la Hocumentacion, teniendo en
cuenta el procedimiento establecido er\ la memopia descriptiva.
CONVENCIONES \
- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
e
0= SUBSERIE DOCGUMENTAL TC. E?SN.IU&NA IREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subydr a Adminstrativa
E= ELIMINACION 2 5 m znz‘
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA o
§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

S
g gt

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PAGOS A RETIRADOS
CODIGO OFICINA : 110.2

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

CENTRAL ep

E MT

OBSERVACIONES

| 110.2-22

W CORRESPONDENCIA

110.2-22.1

[J|CORRESPONDENCIA ENVIADA

10 X

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependendia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacién enviada con
otras entidades del sector plblico Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte onginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del seclor. Una vez idenlificada esta informacion,
transfenr al archivo histérice la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110.2-22.2

[1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentas correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacién, transfenr al archive histérico la decumentacion
para su conservacion. Este proced 1o debe realizarse bajo los

110.2-75

W |SUPERVIVENCIAS

Documentos referentes a las constancias de supervivencia solicitadas por los
interesados, para surtir tramites pensionales y de jubilacion. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios eliminar por lo que a
actualizacion de este documento es periddica y n nera grandes apories a
futuras investigaciones. Para hacer efectiva la digposkcion tener en cuenta el

procedimiento para este ﬁwﬂﬂd{? en la mefnori descriptiva.

B
CT=
E=
MT=
g =

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

)

Lo\
TC, EYDA LIIJAN; RAMIREZ RUIZ

Subdirectora Admmistrativa

-
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coprdinader Grupo de Informacien Decumental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marza de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CARTERA Y CREDITOS
CODIGO OFICINA : 110.3

TIEMPO DE

'OSICION FINA
RETENCION i 2 AL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVD

CENTRAL =X G ol

OBSERVACIONES

110.3-2 | |ACTAS

110.3-2.5 |[](ACTAS DE COMITE DE PRESTAMOS 10 X x

Documenlos de caracter dispositivo donde se toman decesiones frente al
funcionamiento del comité. Tiene valores secundarios comao referente historico
de las actividades adelantadas durante esa vigencia Cumplido e tiempo de
retencion establecido de 10 afos, conservar en su soporte original y reproducir
en medio tecnologico, con fines de garantizar su preservacién en el tiempo.
Realizar las transferencial de la informacion para el Archivo Histérico

110.3-2.7 |L]J|ACTAS DE ENTREGA 10 X

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores pnimarios, desde un aspecto administrativo Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019,

110.3-2.12 ACTAS DE REUNION 10 x

Documentos que relacion las conclusiones a [as que se llegan tras finalizar Jas
reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un aspecto
administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original (papel) por lo
que no aporta informacion para la histona, ni la ciencia ni la cultura. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parémetros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentade en el Acuerdo 004
de 2019

110.3-11 | |CERTIFICADOS

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muesira. Conservar en su soporte original (papel). Esta actividad es
responsabllidad del Grupo de Informacion Documental Transferir al Archive
Histérico




CERTIFICADOS DE PRESTAMOS

10

Esta informacian corresponde a las certificaciones de los prestamos realizados|
sobre el perscnal para uso propio y de libre inversion con la validez y la
legalidad por esta dependencia, adquiere valor para el solicitante, cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos y teniendo en cuenta gque no
desarrolla valores secundarios, por lo tanto, no aporta valor histérico a la
entidad, se procedera a eliminar la subserie, bajo los pardmetros establecidos
en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos.
Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo 46 de 2000 articulo 15. Acuerdo 004
de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019
Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién y Documentacion y
debera realizarse teniendo en cuenta el procedimiento presentado en la
memona descripiva

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a Ios cruces de informacidn realizados con
otras entidades, en desarrolic de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector pablico. Cumplido el tiempo de retencién establecido de
10 afos, conservar en su soporte anginal (papel} las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
refacion instaurada entre la entidad y las demds instituciones del sector. Una
vez identificada esla informacion, transferir al archive histdrico la
documentacion para su conservacion, Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos. correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplide el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
nstaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los pardmetros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

110.3-11.4 ([
110.3-22 |W
110.3-221 (L]
110.3-22.2 | [
110.3-23 |®

COTIZACIONES

10

Documentos que presentan las cotizaciones realizadas por la entidad, frente a
particularidades que deben ser estudiadas para una futura inversion. Poseen
valores primanos, desde un aspecto administrative, no cuenta con valores
secundarios. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar
en su soporte original (papel) por lo gue no aporta informacion para la histona,
ni la ciencia ni la cultura. Este procedimientc debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia

con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




110.3-24

CUENTAS

110.3-24.1

g

CUENTAS DE ACREEDORES

20

Documentos que presentan el registro de informacion relacionada con los
datos de los acreedores, para efectos de pagos que se deban generar para la
época. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos y teniendo en
cuenta que agotan su valor primario y no desarrolla valores secundarios y por
lo tanto no aporta valor histonco a la entidad, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento
General de archivos. Numeral 5, Acuerdo 6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000
articulo 15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion el cual debe tener en cuenta el procedimiento de eliminacion
presentado en la memoria descriptiva del documento

110.3-24.2

CUENTAS PCR COBRAR

10

Documentos que soportan el mecanismo de cobro de las mesadas
pensionales entre entidades. Surtido el tramite administrativo, legal y contable
esta informacién puede poseer valores secundarios con caracter historico.
Cumplide el tiempo retencion establecido de 10 afos, eliminar por lo que el
contenido de |a informacion se consolida en el Libro Mayor y de Balance de la
seccidn de contabilidad, Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

110.3-24.3

CUENTAS POR PAGAR

Documentos correspondientes a la relacion de las cuentas por pagar de las
obligaciones adquiridas por la entidad. poseen valores contables. Cumplido el
tiempao retencion establecido de 10 anos, eliminar por lo que el contenido de la
informacion se consolida en el Libro Mayor y de Balance de la seccion de
contabilidad Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en & Acuerdo 004 de 2019

110.3-39

INFORMES

110.3-39.2

]

INFORMES DE APORTES

10

Documentos correspondientes a los reportes de las planillas de pago de los
aportes parafiscales efectuados por la entidad al Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion para la época No poseen valores secundarios mas alla de
dejar evidencia de la realizacion de estos aportes. No obstante, cumplido el
liempo de retencion de 10 afios eliminar por lo que la informacion no presenta
valores que amenten su conservacion. Para hacer electiva la disposicion es
pertinente tener en cuenta el procedimiento presentado en la memaoria
descriptiva para tal fin

110.3-39.7

|

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestién o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afios por la baja existencia de documentos se conserva en su sopore
original (papel), esto como parte de la memoria histérica institucional. Los
documentos para consarvar seran transferidos al archiva histarico




110.3-40

110.3-40.3

O

INSTRUMENTOS DE CONTROL

LIBRO DE REGISTRO DE CONTRATOS ¥ CONTROL DE PAGOS

20

Documentos que corresponden a listados en los que se relacionan contratos y
pagos efectuados durante determinada la época. Si bien el instrumento es de
apoyo (papeles de trabajo) en el control de la gestion de contratacién de la
entidad, posee valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion|
establecido de 20 afos y teniendo el valor informativo de la informacion se
deberd proceder a su eliminacién, teniendo en cuenta el procedimientol
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019, presentado en la memoria
descriptiva.

110.3-58

ORDENES

110.3-58.1

ORDENES DE PAGO

10

Documentos contables que soportan los pagos realizados por la entidad a
|cargo de esta dependencia. Cumplido el iempo de retencién establecido de 10
afhos y teniendo en cuenta no aporta ningun valor a la entidad, se procedera a
eliminar la subserie bajo los pardmetros establecidos en el Articulo 25
Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento General de archivas. Numeral 5 Acuerdo|
6 de 1996. Acuerdo 46 de 2000. articulo 15 Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22
numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion. Procedimiento
que se presenta resumido en la memoria descriptiva

110.3-62

PR E STAMOS

110.3-62.1

PLANILLAS DE PRESTAMOS

10

Documentos correspondientes al control sobre os préstamos realizados para
la época por la entidad, poseen valores primarios, por lo que, cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos se procedera a eliminar, por lo que
la Informacion solo se crea con un fin de control administrativo y no adquiere
valores para la histonia. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta
el procedimiento resefiado en la memoria descnptiva de este documento

110.3-62.2

PRESTAMOS DE VIVIENDA

20

Documentos soporte de las politicas de la época en los procesos de
aprobacion de los préstamos para vivienda y control del estado de pagos.
Poseen valores secundarios con caracter histérico
Cumplido el iempo de retencion establecido de 20 afios y teniendo en cuenta
su mimmo de produccion documental para la época, conservar en su soporte
original (papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion y Documentacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros eslablecidos para el uso de nuevas tecnoclogias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor prabatorio. Ley 527 de 1999. Transferir al archivo
histérico

110.3-62.3

PRESTAMOS PERSONALES

Documentos soporte de las politicas de la época en los procesos de
|aprobacién y la modalidad de los préstamos personales. Cumplido el iempo
de retencion establecido de 20 afos y temiendo en cuenta su minimo de|
|produccion documental para la época, conservar en su soporte original (papel)|
y en medio técnico, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y]
Documentacién. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros)
eslablecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y)|
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 18, 21,
46 a 49 de la Ley 584 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor,
probatorio. Ley 527 de 1999. Transfenr al archivo historico.




|IREINTEGROS

Documentos correspondientes a los reintegros hechos al personal por
descuentos en los préstamos Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afios y teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundarios y por lo
tanto no aporta valor histonco a la entidad, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento]
General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000,
articulo 15 Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019, teniendo en cuepta que agotan su valor primario y no
desarrolla valores secundarnios, por tant aporta vaior histérico a la entidad
Actividad de responsabilidad del Grupo db INformacién y Documentacion

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIC TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

s

TC. ILIANA RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrativa
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacién Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

dei 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

N 4

.
Mgyt

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTABILIDAD
CODIGO OFICINA : 110.4

TIEMPO DE

|
RETENCDN DISPOSICION FINAL

coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

CENTRAL cT E MT

OBSERVACIONES

110.4-2 |M|ACTAS

110.4-2.7 |[J|ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS 10 x

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas.
Poseen valores pnmarios, desde un aspecto administrative. Cumplido el
tiempo de retencion estabiecido de 10 afos, eliminar en su soporte onginal
(papel) por lo que no aporta informacidn para la historia, ni la ciencia m la
cuftura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

110.4-2.12 |[]|ACTAS DE REUNION 10 X

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar las
reuniones intemas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un aspecto
administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte original (papel) por lo
que no aporta informacion para la histona, ni la ciencia ni la cultura Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concardancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110.4-2.13 [[J|ACTAS DE SANEAMIENTO CONTABLE 20 x

Documento en el que se presentan las decisiones tomadas al interior de la
entidad para reglameniar las acciones internas a tomar con respecto a las
aclividades de saneamiento, sobre revision, analisis y depuracion de la
informacién contables Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 20
anos, conservar |a totalidad de la documentacion, porque si bien no adquiere
muchos valores secundarics, el fondo documental solo presenta dos
expedientes y se hace necesario dejar una muestra del como se realizaba esta
actividad al interior de la entidad. Para hacer efectiva la disposicion final, se
debe realizar la transferencia al archivo histérico.




BALANCES CONTABLES

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra. Conservar en su soporte original (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Transterir al Archivo
Histanco.

BALANCE GENERAL

10

Documentos correspondientes a la situacion financiera de la entidad.
Presentan la relacion contable donde se consolida la informacion de los
activos, pasivos y patnmonio de la misma, posee valores secundarios con
cardacter historico y cultural. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20
anos, conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico. con fines de
consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupao de Informacién
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametios
establecidos para el usc de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21,
46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatorio. Ley 527 de 1999 Transferir al Archive histarico

BALANCE MENSUAL

10

Documentos correspondientes a fa situacion financiera de la entidad, referente
contable donde se consolida la informacion de los activas, pasives y patrimonio
de la misma, posee valores secundarios con caracter cultural. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar la totalidad de la
produccion, bajo el argumento el contenido de la informacién se presenta
consolidado en el balance general de esta misma unidad administrativa Para
hacer efectiva la disposicién final se debe lener en cuenta el procedimiento
establecido para tal fin, presentado en la memoria descriptiva de este
documento

BOLETINES

BOLETINES DE CAJA Y BANCOS

Documentos comespondientes al registro del movimiento diario de las cuentas
de Ingresos y gastos de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afies, se ha considerado seleccionar un 10% del total de la
produccion documental de [a época, para ser conservado en su soporte
onginal (papel) y en medio técnico, con fines de consulta y preservacion,
actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién Documental Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de
nuevas tecnologias. observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio, Ley 527 de
1998 Posteriormente proceder a realizar la actividad de eliminacion de los
Boletines Diarios de Caja y Bancos que no fueron abjeto de seleccion, bajo los
parametros establecidos en el Acuerdo AGN-004 de 2019, presentados en la
memoria descriptiva

CERTIFICADOS

110.4-8 =
110.4-8.1 |[]
110.4-8.2

110.4-9 Ed
110481 (L1
1104-11 |0

110.4-11.2 |[]

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

10

Documentos  que  presentan |la  certificacién de las apropiaciones
presupuestales disponibles y libres de afectacion para |la asignacion de del
presupuesto por cada vigencia fiscal Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, eliminar en su soporte original (papel) por lo que no
aporta informacién para la historia, ni la ciencia ni la cultura, ademas porque el
contenido de la informacion termina consolidado el Libro Mayor y de Balance
de esta misma unidad administrativa. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en cencordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,




COMPROBANTES CONTABLE.

COMPROBANTES DE OPERACIONES

10

Documentos correspondientes a los: registros de los movimientos de Jas
operaciones de la entidad, correspondientes a las obligaciones financieras
soportados en los comprobantes de egreso. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 10 afos, por la baja existencia de documentos se conserva en
su soporte onginal (papel). esto como parte de la memoria histérica
institucional. Los documentos para conservar seran transferidos al archivo
histérico,

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollc de la gestién de esta dependencia, puede
poseer valores secundarnos como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del sector piblico. Cumplido el tiempo de retencién establecido de
10 anos, conservar en su soporte oniginal (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector, Una
vez dentificada esta informacion, transferir al archivo histérico la
documentacion para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afos, conservar en su
soporte oniginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacién
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo
regiamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

110413 |W
110.4-13.2 ([
110.4-22 (W
110.4-221 [[]
110.4-22.2 |1
110.4-31 |

ESTADOS DE INVERSIONES

20

Documentos correspondientes a los informes presentados por la Direccion
referentes a los rendimientos econdmicos con base en las inversiones
realizadas por la entidad. poseen valores secundanos con caracter historico.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de Informacian
Documental. Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios Y|
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21,
46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor,
probatorio Ley 527 de 1998 Realizar la transferencia secundaria al archivo

histérico.




110.4-32

ESTADOS FINANCIEROS

20

Documentos correspondientes a los informes que reflejan la situacién
economica y financiera de la entidad, poseen valores secundarios con caracter
historico. Cumplido el iempo de retencion establecido de 20 afos y teniendo
en cuenta el registro minimo de produccion documental para la época, se ha
considerado conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico, con
fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
arficulos 5 a 13 Valor probaterio. Ley 527 de 1999 Transferir los documentos
al archivo historico.

110.4-39

INFORMES

110.4-39.5

O

INFORMES DE CONTABLES

20

Documentos correspondientes a los informes que dan cuenta de los cambios
en la situacion financiera de la entidad, poseen valores secundarios con
caracler historico por mostrar informacion relacionada con el erario Cumplido
el tiempo de retencién establecido de 20 afos, establecido en cumplimiento del
articulo 134 del Decreto 2648 de 1993, conservar en su soporte onginal (papel)
y en medio técnico con fines de consulta y preservacion. Esta aclividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivislicos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 40 de Ia Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio, Ley 527 de
1889,

110.4-39.7

O

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administratives. Cumplide e} tiempo de retencion establecido
de 20 afos y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara |a informacion como soporte histénco de un ejemplo de la gestion|
realizada en un periode determinado. La conservacion se hara efectiva sobre
el soporte original (papel), Transterir al archivo histérico

110.4-44

LIBROS CONTABLES

110.4-44.1

LIERO MAYOR Y DE BALANCE

20

Estos documentos que presentan los consolidados totales de las relaciones
contables de la entidad. Cumplida el tiempo de retencion establecido de 20
afios, establecido en cumplimento del articulo 134 del Decreto 2649 de 1993
Se deben conservar de manera total y aplicar el procedimiento reprografico de
digitalizacion. La conservacion se hard efectiva sobre el saporte original
(papei). Esta actividad serd responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21,
46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor
probatono. Transferir la documentacian al archivo histérico

110.4-45

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

20

Documentos que contienen informacion detallada de los movimientos
contables auxiliares de la entidad Temas generales como los bancos y
cunetas entre otros. Por retencion, se establece un plazo de 20 afos,
establecido en cumplimiento del ariculc 134 del Decreto 2649 de 1993
Surtido el trdmite administrativo, legal y contable, por la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte original (papel), esto como parte de la
memoria historica institucional. |.os documentos para conservar serdn
transferidos al archivo histérico




110.4-46

LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

110.4-46.1

LIBROS DE CONTABILIDAD

20

Documento base de la época para la consolidacion de clasificacion y
cedificacion del manejo de las cuentas contables. Cumplido el tiempo de
retencion establecido, conservar en su soporte original (papel) y en medio
técnico con fines de consulta y preservacion. actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos § a 13 Valor probatonio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia
secundaria al archivo historico

110.4-46.3

s,

[C1|LIBROS DE CUENTAS

80

Documentos que responden al reporte de la situacién financiera de la entidad,
se establece un tiempo de retencién de 80 afios, teniendo en cuenta que en
eslos comprobantes se encuentran los reportes de ndminas correspondientes
a ese periodo Posteriormente se procedera a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Acuerdo 004 de 2019. Cumplide su valor primario, no
desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor histérico a la entidad
Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién y Documentacién

110.4-54

NOTAS CONTABLES

Documentos soporte de los registros originados para rectificar operaciones
contables, no poseen valores secundarios, sino nelamente administrativos.
como herramienta de control y cuidado de las relaciones contables de la
entidad Cumplido el tiempo de retencién documental establecida de 10 anos y
[teniendo el valor informative de la informacion se debera proceder a su

eliminacion, teniendo en cuenta e! procedimie jlamentado en el Acuerdo
004 de 2019, presentat lam 1a descrigtiva

CONVENCIONES

H-
8
CT=

E=
MT=

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

23 ABR. 2024

TC. EYDA LI RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Admmisirgtiva

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciernbre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA; GRUPO DE PRESUPUESTO Y FINANZAS
CODIGO OFICINA : 110.5

F.I!'E'I"::lglgi' DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES s, OBSERVACIONES
CENTRAL cT E MT 5

110.5-22 | |CORRESPONDENCIA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
CORRESFPONDENCIA ENVIADA 10 x comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar Ia relacién instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferir al archive historico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concordancia con lo reglamemtado en el Acuerdo 004
de 2019

110.5-22.1 |

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplide el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 x adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector, Una vez
identificada esta informacian, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion Esle procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

110.5-22.2 |

110.5-39 | M [INFORMES

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, y teniendo en

= 4 cuenta un minime de produccion documental para la épocay se hace
3 INFORMES I BE GRATMN 20 A necesaric dejar una muestra, Conservar en su soporte original (papel). Esta
actividad es responsabilidad del Grupo de Informacién Documental, Transferir
al Archivo Historico

110.5-39.7




110,5-39.10 | [J [INFORMES DE LA SITUACION FINANCIERA

20

Documentos correspondientes a los informes que dan cuenta de los cambios
en la sitluacion financiera de la entidad, poseen valores secundarios con
caracter historico por mostrar informacién relacionada con el erano. Cumplido
el tiempo de retencion establecido de 20 afios, establecido en cumplimiento
del articulo 134 del Decrelo 2649 de 1993, conservar en su soporte onginal
(papel} y en medio técnico con fines de consulta y preservacion. Esta
actividad es responsabilidad del Grupc de Informacion Documental Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de |a Ley 534 de
2000, en concardancia con los articulos 5'a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999

110.5-39.11 | O] [INFORMES DE PRESUPUESTO

20

Documentos correspondientes a los informes que dan cuenta de los procesos
en la ejecucidn de presupuesio junto con el desarrollo las diferentes
asignaciones a ejecutar poseen valores secundarios con caracter histérice
por mostrar informacién relacionada con el erario. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 20 afios, establecido en cumplimiente del articulo
134 del Decreto 2649 de 1993, conservar en su soporte original (papel) y en
medio técnico con fines de consulta y preservacion. Esta actividad es
responsabilidad del Grupe de Informacion Documental Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros esiablecidos para el uso de nuevas
lecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de |a Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatonio. Ley 527 de
1999.

110.5-46 | M |LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

110.5-46.2

1 |LIBROS DE CONTROL Y REGISTRO PRESUPUESTAL

Documentos que corresponden a listados en los que se relacionan todos los
registros presupuestales gue tiene la entidad para garantizar el contral sobre
esta infarmacien y evilar la duplicacion de tramites frente a la misma
actividad Cumplido el tiempo de retencion estahlecido de 5 afios y teniendo
el valor informativo de la informacion se debefa pyoceder a su eliminacion,
teniendo en cuenta el procedimiento reglameftadp en el Acuerdo 004 de

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCTUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACITIN

MT= MEDIO TECNOLOGICCG
§= SELECCION

(2]
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I

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

2019, presentade en la memora descriptiva.

TC. EYDA LILIANA *\MIREZ _‘Ui?.

Subdiregtora Administrativa
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WEIMAR LARRY ROJAS GAMEA

Coordinadar Gripo de informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE EMBARGOS
CODIGO OFICINA : 110.6

TIEMPO DE

DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RCEENCION

ARCHIVO CENTRAL cT E MT

OBSERVACIONES

110.6-22 | |[CORRESPONDENCIA

110.6-22.1 [[1|CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X

Documentos correspondientes a los cruces de informacidon realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacién enviada con
olras entidades del sector pdblico. Cumplide el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte onginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministeno de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una wvez identificada esta informacion,
transfenr al archivo histonco la documentacion para su conservacion Este
pracedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110.6-22.2 |[1|CORRESFONDENCIA RECIBIDA 10 X

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumpglido e tiempo de retencion establecido de 10 anos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de ewidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacidn, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

110.6-27 | M |DERECHOS DE PETICION 10 X x

Documentos correspondientes a las solicitudes y respuestas dirigidas a
autondades de familia por concepto de descuentos por demandas de
alimentos, y otros tramites que deben ser contestados un tiempo
determinado. Cumplido el tiempo de retencién documental establecido de 10
afos y teniendo en cuenta la existencia de un registro documental de esta
subserie, conservar en su soporte original (papel) y en medio técnico con
fines de consulla y preservacion. aclividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental.  Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio Ley 527 de 1998




110.6-29

EMBARGOS Y DESEMBARGOS

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumphdo el tiempo de retencion establecido de 10 afios, y teniendo en
cuenta un minimo de produccion documental para la épocay se hace
necesano dejar una muestra Conservar en su soporte onginal (papel) Esta
actividad es responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Transferir
al Archivo Histénco

110.6-29.1

a

EMBARGOS DE ALIMENTOS

10

Documentos correspondientes a las demandas interpuestas por alimentos y
ordenadas por el respectivo juzgado, forman parte de las novedades de
noémina, pierden sus valores administratives y legales, toda vez cesa la
obligacion, no poseen valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, eliminar esta subserie, bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento General de
archives, Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15.
Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion

110.6-29.2

O

EMBARGOS JUDICIALES

Documentos correspondientes a las  demandas interpuestas hacia
funcionarios del area de archivo, para temas diferente por alimentos y|
ordenadas por el respeclivo juzgado, forman parte de las novedades de
némina, pierden sus valores administrativos y legales, toda vez cesa la
obligacion, no poseen valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, eliminar esta subserie, bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15
Acuerdo 004 de 2013 Anticulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion. Hacer efectiva la disposicion fin partir del procedimiento
establecido en la memona descriptiva ﬁ

.:
0=
cT=

E=
MT=

S=

CONVENCIONE

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDHD TECNOLOGICO
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FECHA

23 ABR. 2024

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PAGADURIA
CODIGO OFICINA : 110.7

PERIODO 11
del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

110.7-5

AUTORIZACIONES

110.7-5.1

1JAUTORIZACIONES DE PAGOS

20

Documentos administrativos y legales correspondientes a las aulorizaciones
de la epoca. en la cuales se le delega al jefe de esta Dependencia, como
apoderado en representacion judicial de la entidad. Poseen valores primarios
desde una perspectiva administrativa y legal. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 anos conservar en su soporte original (papel) y en medio
técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad
del Grupo de Informacion Documental. Procedimiento que debe realizarse
bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias,
observando los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo
ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en
concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999,

110.7-22

CORRESPONDENCIA

110.7-22.1

0

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientas a los cruces de informacién realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entdades de! sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afios, conservar en su soporte onginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre |a entidad y las
demas instituciones del seclor. Una vez identificada esla informacion,
transfenir al archivo historico la documentacidon para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110.7-62

PRESTAMOS

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 10 anos, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra. Conservar en su soporte original (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacién Documental. Transferir al Archivo
Histérico




Documenlos correspondientes a las solicitudes de préstamo de acuerdo con
la modalidad, con sus respectivos soportes. Cumplido el tiempo de retencion

establecido de 10 anos, realizar un proceso de eliminacion, en el entendido
110.7-62.4 |[]|SOLICITUDES DE PRESTAMOS 10 que la informacion solo presenta un tramite administrativo que no adquiere
valores secundanos. Para hacer efectiva la d?zg\midm final, tener en cuenta

el procedimiento establecido dentro de la Mmemoria descriptiva de este

documento
CONVENCIONES -]

B SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
0= SUBSERIE DOCUMENTAL mkﬁg Ll IREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subgirectora Administrativa

= ELIMINACION 2 5 ABR. 2024
MT=  MEDIO TECNOLOGICO FECHA :
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T
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informaciin Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE NOMINA
CODIGO OFICINA : 110.8

TIEMPO DE

REYENGION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHNG

CENTRAL ex 5 ok

OBSERVACIONES

110.8-22 |M|CORRESPONDENCIA

110.8-22.1 |[J|CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 x

Documentos correspondientes a los cruces de informacién realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de refencidn
eslablecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas Instituciones del sector. Una vez identificada esla informacian,
transferir al archivo histonceo la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

110.8-52 | M |[NOMINA 80 X

Documentas testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente entre
los funcionarios y la entidad y soportan el registro de informacién prestacional
y pensional garantia de los derechos laborales. Cumplido el tiempo de
retencign establecido de 80 afos, por la baja existencia de documentos se
conserva en su soporte onginal (papel), esto como parte de la memoria
historica institucional. Los documentos para conservar seran transferidos al
archivo historico




Documentos de caracter administrativo, soporte para la liquidacion de la
noémina donde se registran pagos adicionales esporadicos, por modificacion
de turnos, o desarrolic de otras actividades. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 20 afios, se procedera a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo 46 de 2000. articulo 15

110.8-55 |1 INOVEDADES DE NOMINA G 3 Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019, teniendo en cuenta que agotan su valor primario y no desarrolla
valores secundarios, por tanto, no aporta valor historico a la entidad. Actividad
de responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion. Para hacer
efectiva la disposicion tener en cuenta el p iento sefialado en la
memona descriptiva

CONVENCIONES
.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
0= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Subdwectora Administrativa
= ELIMINACION 2 5 m ZBZ‘ ] Y
MT= MEDID TECNOLOGICO FECHA
S=  SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11
del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
CODIGO OFICINA : 120

TIEMPO DE

ezl el DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO

CENTRAL oF E b

OBSERVACIONES

120-2 M [ACTAS

120-21 |[1|ACTA DE JUNTA DE LICITACIONES Y ADJUDICACION 20 X X

Documentos referente testimonial e histérico de las decisiones de caracter

|dispositivo tomadas por la Junta de Licitaciones y Adquisiciones en la

aprobacion de procesos licitatorios para la adquisicion de bienes y servicios,
razon por la cual forman parte de la memoria institucional. Cumplido el tiempo
de retencion establecido de 20 afios, conservar en su soporte original (papel)
y en medio tecnico con fines de consulta y preservacion. Aclividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de
1989 Transferir al archivo historico

120-2.12 |[]|ACTAS DE REUNION 10 X

Documentos gue relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte eriginal
(papel) por lo gue no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

120-21 B |COOPERATIVAS 10 »

Documentacion que contiene la relacion del personal ascciado mediante
convenio entre la entidad y las diferentes cooperativas. Cumplido el iempo de
retencion establecido de 10 afos y teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios, por Ip que no aporta valor a |a entidad, se procedera a
eliminar la subserie, bajo los parametros establecidos en el Articulo 25
Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo
6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22
numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacién y Documentacidn, Para su
implementacion tener en cuenta el procedimiento establecido en la memaria
descriptiva de esle documento




120-22

CORRESPONDENCIA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tempo de retencion establecido de 10 afios, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra. Conservar en su soporte original (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacian Documental Transferir al Archivo
Histérico

120-22.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la geslion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con
otras entidades del sector puablico. Cumplide el tiempo de retencién
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archive histonco la documentacidon para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

120-22.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion transfenr al archivo histérico la documentacién
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

120-39

INFORMES

120-39.7

(W

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tempo de retencion establecido
de 20 afos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional. Los
documentos para conservar seran transfenidos al archivo histérico




120-58 M |ORDENES
———— — - -

-

120-58.3 || 1{ORDENES DE SERVICIO

Documentos gue corresponden a la modalidad para la formalizacion en la
prestacion de los servicios solicitados por la entidad. mediante ordenes de
servicios. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios y teniendo
en cuenta que no desarrolla valores secundarios, es decir, que no aporia
valor hislérico a la entidad, se procedera a eliminar bajo los parametros
eslablecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994. "Reglamento General de
archivos Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo 46 de 2000, articulo 15.
Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019 Actwvidad de responsabilidad del Grupo de Informacién y
Documentacion y presentada en la memoria descriptiva

120-58.4 |[1JORDENES DE TRABAJO

Documentos que corresponden a la modalidad para la formalizacion de
acuerdo con los requenmientos del servicio mediante ordenes de trabajo,
solicitados por la entidad. Cumplido el iempo de retencion establecido de 10
afos y teniendo en cuenta que no desarrolla valores secundarios, por tanto,
no aporta valor historico a la entidad, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento]
General de archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo 46 de 2000
articulo 15 Acuerdo 004 de 2013, Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2018. Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacicn y/
Documentacion y presentada en la memoria descriptiva.

120-60 M |PLANES

120-60.6 |LJ|PLANES DE MEJORAMIENTO

10

Documentos testimoniales e historicos gque evidencian la actuacion
administrativa referente de las medidas y acciones para el cumplimiento de
los objetivos y optimizacion de los recursos de la entidad Cumplido el iempo
de retencion establecido de 10 afios, eliminar en el entendido gue estos
expedientes presentan una informacion segmentada frente al Plan de
Mejoramiento Institucional de la Oficina de Control interno disciplinario, quien
consolida la verison final. Para hacer efeclivq la disposicion final, tener en
cuenta el procedimiento para tal fin, presenta% en la memaoria descriptiva de
este documento. e

CONVENCIONES

| = SERIE DOCUMENTAL

[1= SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

MT= MEDIO TECNOLOGICO

§= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

2 5 ABR. 2024

)

TC.EYDA I.JLI*IA RAMIREZ RUIZ

Subdireciora Administrativa

g

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coorginador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PERSONAL Y BIENESTAR
CODIGO OFICINA : 120.1

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MmT

OBSERVACIONES

120.1-2

ACTAS

120.1-2.12

1|ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las conclusiones a las que se lliegan tras finalizar
ilas reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte oniginal
(papel) por lo que no aporta informacidon para la historia, mi la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

120.1-9

BOLETINES

120.1-9.3

| [BOLETINES INFORMATIVOS

10

Documentos que presentan publicaciones periddicas donde se informan
situaciones particulares a seguir en determinadas situaciones. Poseen
valores primanos, desde un aspecto administrativo, no cuenta con valores
secundarios Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 10 afhos,
eliminar en su soporte onginal (papel) por lo gue no aporta informacion para la
histonia, ni la ciencia mi |a cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los
pardmetros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentada en el Acuerdo 004 de 2019.

120.1-11

CERTIFICADOS

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la enlidad
Cumplido el iempo de retencion establecido de 10 anos, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muesira Conservar en su soporte original (papel) Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental Transferr al Archiva
Histdrico

120.1-11.5

CERTIFICADOS LABORALES

10

Esta informacion corresponde a las certificaciones de trabajo expedidas con
la validez y la legalidad por esta dependencia, adquiere valor para el
solicitante, cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 anos y leniendo
en cuenta que no desarrolla valores secundarios, por lo tanto, no aporta valor,
historico a la entidad, se procedera a eliminar ia subserie, bajo los parametros|
eslablecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1894 "Reglamento General de
archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15
Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion vy
Documentacion y deberd realizarse teniendo en cuenta el procedimiento
presentado en la memoria descriptiva




CONCURSO DE MERITOS

20

Documentacion referente del proceso de evaluacion y seleccion por mérito
para proveer servicios a la entidad, poseen valores legales. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 20 anos, por la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte onginal (papel), esto como parte de la
memorna histénca institucional. Los documenlos para conservar seran
transferidos al archivo histarico

CORRESPONDENCIA

J|CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrolio de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afos, conservar en su soporte onginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre |a entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaornia descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

L] |CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre |3 entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archive histdrico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memorna descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

HISTORIAS CLINICAS

20

Documentos correspondientes al resumen del estado de salud de los
pacientes, donde se drdenes médicas, resultados de examenes, formulas
medicas y parte de lodas las observaciones requeridas por el profesional de
la salud a los diferentes usuarios del servicio médico. Si bien el documento
principal es potestad del paciente, |a informacion adquiere valor historico
como evidencia del control realizado sobre la salud de los policias retirados
que hacen parte de CASUR, La disposicién final se establece conservacion
por su baja exitencia de documentos, La informacion identificada debe ser
transfenda al Archivo Histonco siguiendo el procedimiento establecido para tal
fin, presentado en la memoria descriptiva

80

Documentos gue contienen informacion de la época, referente al vinculo
laboral existente entre el funcionario y la entidad. Cumplido el iempo de
retencion establecido de B0 afios. Trasferir para su conservacion en su
soporte original (papel) y en medio 1écnico, la cual es una actividad que sera
responsabilidad del Grupo de Informacian Documental Esle procedimiento
debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso de nuevas
tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
confarmidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1989




INFORMES

INFORMES DE EVALUACION DE EMPLEADOS

20

Documentos referentes a la metodologia de analisis sobre la evaluacion de
los componentes y comportamientos en la ocupacion laboral, poseen valores
administrativos como evidencia del control realizado sobre el desemperio de
cada funcionario o empleado. Cumplido el tiempo de retencidn establecido de
20 anos, realizar por disposicién final la seleccion de manera de conservar en
su soporte original (papel) unicamente un informe de evaluacion por cada
semestre, primanda el expediente que presente mas tramiles internos o folios,
como muestra de las diferentes evaluaciones de desempefic que se podian
realizar en determinado periodo. Una vez identificada esta informacion, debe
ser transferida al archivo histdrico, mientras gue la restante, se debe eliminar|
teniendo en cuenta el protocolo establecido para tal fin, presentado en la
memoria descriptiva de este documento

[ |INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestidon o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumnplido el tiempo de retencion establecido]
de 20 afics por la baja exislencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel). esto como parte de la memoria histarica institucional Los
documentos para conservar seran transfendos al archivo historico.

INSTRUMENTOS DE CONTROL

INSTRUMENTQS DEL SERVICIO MEDICO

30

Documentos correspondientes a las evidencias del trabajo realizado dentro
del proceso medico para cada funcionario y personal pensionado (policia
retirado) y sus beneficianos. En el se encuentra subdividido todo el tramite,
segun las diferentes actividades que se realizan dentro del servicio médico,
tal como la facturacion, la historia clinica y la receta o prescripcién, entre
otros. Poseen valores secundarios, con caracter histérico, con base en lo
establecido en el Acuerdo 018 de 1962, referente a las politicas fijadas por la
entidad para su funcionamiento. Cumplido el iempo de retencion establecido
de 30 anos, se canservan los expedientes relacionados con servicios medicos
de policias victimas del conflicto y beneficiarios menores de edad; con el fin
de presentar evidencia del rol asumido por la entidad frente a esta poblacion
especifica. Una vez identificada esta informacion, reproducir en medio lécnico
con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del Grupo
de Informacion Documental Adicionalmente, transferir al archivo histérico la
documentacion a conservar Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descrnptva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.1-39 (W
120.1-39.6 |[J
120.1-39.7 ||

120.1-40 (W
120.1-40.2 |[]

120.1-50 |

LISTADOS DE PERSONAL

20

Documentos de control, registro del personal activo para la época en la
entidad, no posee valores secundarios, en el entendido gue solo es un
instrumento de control. Cumplido el tiempo de retencién establecido de 20
anos, y por ser informacian netamente administrativa, se deben eliminar los
documentos siguiendo el procedimiento establecido en la memona
descriptiva




120.1-57

OVEDADES DE PE| NAL

10

Documentos de caracter administrativo, correspondientes a la relacion de
novedades por afiliaciones a Caja de Compensacion y permisos aprobados al
personal de la entidad para la época, por esta Dependencia Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, se procedera a eliminar bajo los
parametros establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994; "Reglamento
General de archivos. Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000
articulo 15 Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del
Acuerdo 04 de 2019. teniendo en cuenta que agotan su valor primario y no
desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor histérico a la
entidad Para la implementacion tener presente el procedimiento presentado
en la memora descriptiva

120.1-61

POLIZAS

20

Corresponde a las polizas de seguros de vida y seguros corporativos
tomados por la entdad, con empresas proveedoras del servicio, para
garantizar la prestacién del servicio. Agotada su vigencia, esta informacién no
posee valores secundarios. Cumplido el tiempo de retencion de 20 afios, se
procedera a eliminar la subserie bajo los pardmetros esliablecidos en el
Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos Numeral
5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013,
Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019, Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacién y Documentacion

120.1-65

PROGRAMAS

120.1-65.4

O

PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL

20

Documentos que contienen informacion referente a la planeacién de las
actividades para el bienestar del personal de |a entidad sus beneficiarios y
afiliados, poseen valores secundarios con caracter cultural e historico
Cumplido el iempo de retencion establecido de 20 afios. conservar en su
soporte onginal (papel) y en medio lécnico con fines de consulta y
preservacion. Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los arficulos § a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia secundaria al
Archivo Histérico

120.1-73

REPORTES

120.1-73.1

[1|REPORTES DE BIENESTAR SOCIAL

Documentos correspondientes a los reportes de las actividades realizadas en
cumplimiento del programa de bienestar social. No poseen valores
secundarios mas alla de dejar evidencia de la realizacion de estas actividades
relacionadas con acciones de Bienestar social Por eso, cumplido el iempo de
retencion de 10 afos eliminar por lo que la informacion no presenta valores
que ameriten su conservacion Para hacer efecliva la disposicion es
pertinente tener en cuenta el procedimiento presentado en la memona
descriptiva para tal fin




Documentos correspondientes a las solicitudes y asignaciones de dineros y
recursos adicionales para asumir ciertos gastos dentro del desarrollo de roles
especificos diferentes a los habitualmente asignados. La informacion cuenta
con valores netamente primarios, por lo que, una vez cumplido el tiempo de

120.1-76 |M|VIATICOS 10 x retencion establecido de 10 anos, se debe realizar un proceso de eliminacion,
en el entendido que la informacion solo presenta un tramite administrativo que
no adquiere valores secundarios Para hacer efectiva la disposicion final,
tener en cuenta el procedimiento establecido dent la memona descriptiva
de este documento

CONVENCIONES \
.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
e SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdireciors Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 m m‘ |
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA -
5= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Infarmacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  GRUPO DE PSICOLOGIA Y CAPACITACION
CODIGO OFICINA : 120.1.1

) g‘;:gzi DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AREHIVG OBSERVACIONES
CENTRAL 2 k ol 3
120.1.1-2 | M |ACTAS
Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar las
reuniones internas de trabajo Poseen valores primanos, desde un aspecto
administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el tiempo de
120.1.1-2.12 | (1|ACTAS DE REUNION 10 5 retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original (papel) por lo
que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la cultura Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memeona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019
Documentos de caracter dispositivo donde se toman decesiones frente al
funcionamiento del comité. Tiene valores secundarios como referente historico
1201.1-2.14 | 1 |ACTAS DEL COMITE DE CAPACITACION 10 i 4 de las Iactwldades adelantadas durante esa vigencia Cumplldo e tiempo de
retencion establecido de 10 afios, conservar en su soporte original y reproducir
en medio lecnolégico, con fines de garantizar su preservacion en el tiempo.
Realizar |as transferencial de la informacion para el Archivo Histérico
120.1.1-39 | M |INFORMES
Documentos comrespondientas a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afios, y teniendo en cuenta
120.1.1-39.7 | (1| INFORMES DE GESTION 20 o un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra. Conservar en su soporie inal (papel) Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion \Dqcumental. Transferir al Archivo
Histérico
et T
CONVENCIONES \¥
B SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES l
¥
O-= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ
CT.= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 ABR. 2024
MT= MEDIC TECNOLOGICO FECHA b
§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coorginador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA:  GRUPO DE INMUEBLES
CODIGO OFICINA : 120.2

PERIODO 11

del 16 do dicrembre de 1393 al 25 de marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

T

E M7

OBSERVACIONES

120.2-2

ACTAS

120.2-2.7

0

ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

Documentos en los que se referencia la enlrega o asignacion de elementos y
maleriales necesarios para el desarrollo de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 anos, eliminar en su soporte onginal
(papel) por lo que no aporta informacién para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parameltros establecidos|
dentro de la memona descriptiva, en concordancia con 10 reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019,

120.2-7

AVALUOS

Documentos que responden a informacion concemiente a los estudios
econamicos de los inmuebles desarrollados por empresas especializadas
para este fin. No poseen valores secundarios, por lo que, cumplido el tiempo
de retencion establecido de 10 afins, se debe eliminar 1a informacian, ya que
no responde a produccion documental generada en cumplimiento de las
funciones de |a umdad administrativa Para hacer efectiva la disposicion final,
se debe tener en cuenta el procedimiento establecido en la memona
descnptiva de este documento.

120.2-22

CORRESPONDENCIA

120.2-221

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desamollc de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con otras
entidades del seclor publico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 aflos, conservar en su soporie original (papel) las comunicaciones
cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de
evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del
sector. Una vez identificada esta informacion, transferir al archivo histonco la
documentacion para su conservacion, Este procedimiento debe realizarse
bajo los par \ {ablecidos dentro de la memoria descnptiva, en
cancordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,




Documentos comespondientes a las comunicaciones liegadas a la enbdad
Cumplido el tiempa de retencion establecide de 10 afos, conservar en su
soparte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidad
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada enire la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico 1a documentacién
para su conservacion, Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memona descripliva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo D04 de 2019,

Documentes que consolidan |a informacion sobre el estade de arrendamiento
de los bienes inmuebles de la enlidad para la época, posee valores
secundarios con caracter histonco.  Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 20 afios, conservar en su soporte ariginal (papel) y en medio
l&cnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental Procedimiento que debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a3 48 de |a Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Realizar la transferencia
secundana al Archivo Histarico

Documentos cormespondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, os cuales
poseen valores administratives, Cumplido el tiempo de relencion establecido
de 20 afios por la baja existencia de documentos S conserva en su sopone
original (papel), esto como parte de la memdria historica institucional. Los
documenlios para conservar seran Iranslendos al archivo histonco

Oocumentos que evidencian la reglamentacion de la gestion administrativa, en
cuanlo a las Tunciones que debe desarrollar cada unidad administrativa y los
mismos funcionarios segun sus diferentes cargos. Poseen valores
secundanos como evidencia del funcionamiento historico de la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 anos, conservar en su
soporte original (papel) y en medio tecnico con fines de consulta y
preservacion. Dicha actividad sera responsabilidad del Grupo de Informacion
Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con 1o ordenado en los articulos 18,
21,46 a 49 de |a Ley 594 de 2000, en concorganciancon los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999, Transferir af archivg historico.

P

120.2-22.2 |[1|CORRESPONDENCIA RECIBIDA
120.2-39 | M [INFORMES
120.2-39.3 | [ |INFORMES DE ARRENDAMIENTO
120.2-39.7 |[J|INFORMES DE GESTION
120.2-51 | W |MANUALES
120.2-51.1 | [MANUALES DE FUNCIONES
CONVENCIONES
m- SERIE DOCUMENTAL
[=  SUBSERIE DOCUMENTAL
CcT= CONSERVACION TOTAL
= ELIMINACION
MT= MEDID TECNOLOGICO
§=  SELECCION

10 X

20 X x

20 ;A

20 x X
FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

T
TC. EYDA LILIANA RAMIR{Z RUIZ

Subdirectora Administrativa

\

o=
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinadar Grupo de Infermacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
GRUPO MANTENIMIENTO

CODIGO OFICINA : 120.3

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

120.3-11

CERTIFICADOS

120.3-11.3

CERTIFICADOS DE MANTENIMIENTO

Esta informacion corresponde a las certificaciones de las actividades o
evidencias que identifican el mantenimiento que se realizd sobre los bienes
muebles e inmuebles de la entidad Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 10 afios y teniendo en cuenta que la informacién no desarrolla
valores secundarios, por lo lanto, no aporta valor histonco a la entidad, se
procedera a eliminar la subserie, bajo los pardmetros establecidos en el
Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos. Mumeral
5. Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo 46 de 2000 articulo 15. Acuerdo 004 de 2013
Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacién y Documentacion y debera
realizarse teniendo en cuenwa el procedimiento presentado en la memona
descriptiva.

120.3-22

CORRESPONDENCIA

120.3-22.1

0

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollc de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacién enviada con ofras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afios, conservar en su soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas
con las entidades adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la
relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una
vez identificada esta informacién, transferir al archivo histérico la
documentacion para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descnptiva, en concordancia
con o reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018,

120.3-22.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos comrespondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido & tiempo de retencion establecidc de 10 anos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas. al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacién, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con o
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




120.3-39 | W |INFORMES
Documentos correspondientes a los informes donde se presenta |a gestién o el
resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
= poseen valores administrativos Cumplido el tiempo de retencion establecido
.3-39.7 INFOR T §

L o O [INFORMES DE GESTION @ % de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memona histdrica institucional Los
documentos para conservar seran transfendos al archivo historico.

Documentos que registran informacion sobre el control de mantenimientos de

maquinana y equipos de la entidad, evidencia de la gestion realizada por la

Dependencia, posee valores secundarios con caracter cultural Cumplido el

tiempo de retencion establecido de 20 afios y teniendo en cuenta el valor

informativo de la documentacion, se ha considerado conservar en su soporte

original (papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion,
L Q =

120.3-63 |M|PROCESOS DE MANTENIMIENTO DE BIENES Y EQUIPO 20 % sctvidad de retponsabiiced. ‘del  Grapo de: lnfamacsn  Bocomental
Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros esiablecidos para el
uso de nuevas tecnologias, observando los prnncipios y procesos archivisticos,
de conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 & 49 de la Ley 594
de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatono. Ley 527 de
1889 Transferir los documentos al archivo fistorico

— ]‘
| CONVENCIONES
|- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
| EF= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. LILIANA IREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL 2 5 m zuz‘ Subdirectora Administrativa
E= ELIMINACION n
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
5 L=
SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinader Grupo de Informacian Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
GRUPO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS

CODIGO OFICINA : 120.4

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

MT

OBSERVACIONES

120.4-22

CORRESPONDENCIA

120.4-22.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollc de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de 1a informacion enviada con otras
entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion establecido de
10 afos, conservar en su soporie original (papel) las comunicaciones
cruzadas con las entidades adscntas al Ministerio de Defensa, con el fin de
evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las demas instituciones del
sector Una vez identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la
documentacion para su conservacion, Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memona descnptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019

120.4-22.2

(]

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de refencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeno de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector, Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros
establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo
reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

120.4-36

HISTORIALES DEL PARQUE AUTOMOTOR

Instrumento de control registro del ingreso y salida de vehiculos. Cumplido el
tiempo de retencion documental establecido de 10 afos, conservar la
informacion de manera que se conserven los expedientes que presentan
registros de algun incidente automovilistico y por su baja existencia de
documentos, para dejar evidencia del coma se asumian estos procesos




120439 |W INFQRMES
Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esla Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecidol
120.4-39.7 | |INFORMES DE GESTION 20 X de 20 anos y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacién como soporte historico de un ejemplo de la gestiéon
jempl g
realizada en un periodo determinado. La copfefyacion se hara efectiva sobre
el soporte onginal (papel) Transferr al archfvo higtorico
CONVENCIONES
= SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
1= SUBSERIE DDCUMENTAL TC. EYDA
CT=  CONSERVACION TOTAL Subdire
o 25 ABR. 2024 s
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA R -
"
= SELECCHON WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Infarmacidn Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
GRUPO DE ADQUISICIONES Y ALMACEN

CODIGO OFICINA : 120.5

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

12052 |W

ACTAS

120.5-2.11 |[]

ACTAS DE LIQUIDACION

20

Documentos correspondientés a la liquidacidén de un contrato de prestacion
de servicios, poseen valor legal Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anos, se procederd a eliminar la subserie bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
archivos. Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000 articulo 15
Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019 Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y
Documentacion. Dicho procedimienfo se presenta resumido en la memona
descriptiva de las TVD.

120.5-2.12 ||

ACTAS DE REUNION

10

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las reumones internas de trabajo Poseen valores primanos. desde un
aspecto administrativo, no cuema con valores secundanos. Cumphdo el
tiempo de retencidn establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta Informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memorna descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

120.5-9 =

BOLETINES

120.59.2 |

BOLETINES DIARIOS DE ALMACEN

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el iempo de retencidn establecido de 10 anos, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra. Conservar en su soporte original (papel). Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Transferir al Archivo
Historico




120.5-14

COMPROBANTES DE &MACEN

120.5-14.1

a

BALANCES DE ALMACEN

10

Documentos que contienen el registro de la informacion correspondiente a los
movimientos de almacén (entradas y salidas), Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 10 afos, se ha considerado su conservacion en
soporte original (papel), teniendo en cuenta el registro minimo de informacion|
existente  Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas lecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en les articulos 18,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulps 5 a 13
Valor probatorio Ley 527 de 1999 Realizar la transferencia secundaria al
archiva historico

120.5-14.2

0

COMPROBANTES DE INGRESO

Documentacian correspondiente al registro de ingreso de elementos al
almacen, evidenciando los movimientos econdmicos de la entidad. Cumplido
el tempo de retencidn establecido de 10 afios por la baja existencia de
documentos se conserva en su soporte original (papel), esto como parte de la
memoria histérica institucional. Los documentos para conservar seran
transferidos al archivo histérico

120.5-14.3

1|COMPROBANTES DE SALIDA

Documentacion correspondiente al registro de salidas de bienes, consolidado
en los comprobantes de almacen, evidenciando los movimientos econdmicos
de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos por la
baja existencia de documentos se conserva en su soporte original (papel),
esto como parte de la memoria historica institucional. Los documentos para
conservar seran transferidos al archivo historico

120.5-14.4

| |SOLICITUDES DE INSUMOS Y MATERIALES

10

Documentos correspondientes a las solicitudes de préstamo de insumos y
materiales que se realizan para mejorar las condiciones de ejecucion de
trabajos y actvidades especificas. Cumplido el tempo de relencion
eslablecido de 10 afios, realizar un proceso de eliminacién, en el entendido
que la informacion solo presenta un tramite administrativo que no adquiere
valores secundarios. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta
el procedimiento establecido dentro de la memoria descriptiva de este
documento

120.5-22

CORRESPONDENCIA

120.5-22.1

0

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de [a gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre |a entidad y las
demas insttuciones del sector. Una vez Identificada esta informacion,
transferir al archivo histarico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descrptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2018




120.5-22.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el iempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre 1a entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta infarmacion, transfenir al archive histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018.

120.5-39

INFORMES

120.5-39.7

]

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 afos por la baja existencia de documentos s conserva en su soporte
onginal (papel), esto como pare de la memona historica institucional. Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico.

120.5-¢1

VENTARIOS

120.541.1

INVENTARIOS DE INSUMOS

10

Documentacion, correspondiente al control en el ingreso y salida de los
insumos disponibles para el desarrollo de las actividades de la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios y teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor historico a la
entidad, se procedera a eliminar |a subserie, bajo los parametros establecidos
en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de archivos
Numeral 5 Acuerdo 6 de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004
de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019
Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién y Documentacion
Para hacer efectiva la disposiciéon final, tener en cuenta el procedimiento
establecido para este fin, presentado en la memoria descriptiva

120.5-41.2

O

INVENTARIOS FiSICOS

20

Esta informacion corresponde a la toma de los inventanos de los bienes y
elementos gue tiene el area de almacen para el desarrollo de las actividades
administrativas y misionales de la entidad y parte del Hotel, parte de la
documentacion puede adquinr valores secundarios con caracter historico,
como parte de las apropiaciones y bienes fisicos que tiene ia entidad Por
disposicion final se establece conservacion de los expedientes del almaceén
durante cada wigencia. Cumplido el tiempo de retencidén establecido de 20
afos hacer efectiva la disposicion de manera que los documentos a
conservar sean transferidos al archivo historico teniendo en cuenta el
procedimiento establecido para tal fin, presentado en la memona descriptiva.




120.5-43 | |LEGALIZACION
Documentas referentes a la legalizacion de los avances de dinero destinados
a gastos de viaticos. Cumplido el iempo de retencion establecido de 10 afios,
y leniendo en cuenta no aporta ningun valor a la entidad. Se procedera a
eliminar ia subserie bajo los pardmetros establecidos en el Articulo 25
120.5-43.1 |[]|LEGALIZACION DE AVANCES 10 x Acuerdo 007 de 1984 "Reglamento General de archivos. Numeral 5. Acuerdo
B de 1996 Acuerdo 46 de 2000. articulo 15. Acuerdo 004 de 2013. Articulo 22
numerales 1 al 7 Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019 Actividad de
responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion, quien seguira el
procedimiento presentado en la memoria descriptiva
120.5-58 | M |ORDENES
Documentos corespondientes a las ordenes de pedido de elementos
requerdos para el funcionamiento de la entidad, acorde con las necesidades.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios y teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios, por tanto, no aporta valor histérico a la
entidad. se procedera a eliminar |a subserie, bajo los parametros establecidos
120.5-58.2 |[l|p 10 X en el Articulo 25. Acuerdo 007 de 1984 "Reglamento General de archivos
Numeral 5 Acuerdo 6 de 1986. Acuerdo 46 de 2000. articulo 15, Acuerdo 004
de 2013. Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04 de 2019,
Actividad de responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion.
Eliminar siguiendo e! procedimiento establecido para tal fin, presentado en la
memoria descriptiva
CONVENCIONES /
B SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
Q= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA §ILIANA RAMIREZ RUIZ
Ccr= CONSERVACION TOTAL Subdivectoa Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 m zu‘ '
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA ;Q:é’
S= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Goordinador Grupo de informacién Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11
del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PRESTACIONES SOCIALES
CODIGO OFICINA : 130

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

130-2

ACTAS

130-2.7

a

ACTAS DE ENTREGAS DE ELEMENTOS

Documentos en los que se referencia la entrega o asignacion de elementos y
materiales necesarios para el desarrolio de las funciones administrativas
Poseen valores primarios, desde un aspecto administrativo. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte onginal
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

130-2.12

||ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar,
las reuniones internas de trabajo Poseen valores pnmanos, desde un
aspeclo administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia m la
cultura Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

130-6

AUT

JUDICIALES

20

Documentos componentes del proceso de la investigacion disciplinaria de un
funcionario de la entidad, correspondiente a la resolucion del fallo proferido
por el juez mediante auto. Cumplido el ttempo de retencion establecido de 20
afos y teniendo en cuenta la existencia poca produccion documental
correspondiente a esta sene, se ha considerado su conservacion en soporte
original (papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion Documental, como evidencia histarica que aporte a Ia histaria
social del derecho. Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los articulos 19,
21,46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en concordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatonio. Ley 527 de 1999 Transfenr al archivo historico




130-11

CERTIFICADOS

130111

M

CERTIFICACIONES DE SERVICIOS SOCIALES

Documentos correspondientes a las certificaciones de ambito social
expedidas por esta Dependencia al personal de la entidad para la época.
Cumplido e tiempo de retencidn establecido de 10 afios y teniendo en cuenta
el mimmo de produccion documental de esta sene, conservar en su soporte
onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y preservacion,
actividad de responsabilidad del Grupo de Informacién Documental Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos para el uso
de nuevas tecnologias, observando los principios y procesos archivisticos, de
conformidad con lo ordenado en los articulos 19, 21, 46 a 49 de la Ley 594 de
2000, en concordancia con los articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de
1999

130-22

CORRESPONDENCIA

130-22.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestion de esla dependencia, puede|
poseer valores secundanos como muestra de la informacién enviada con
olras entidades del seclor publico Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su sopore original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacidn instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimienta debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

130-22.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte onginal (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades|
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacidon
instaurada entre la entidad y las demas Instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico fa documentacion
para su conservacion, Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

130-39

INFORMES

130-39.7

O

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como pare de |a memoria histdrica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico




130-48 B |LISTADOS
Documentacion con valor historico dado que contiene informacion de caracter
administrativo, legal, misional y testimonial para efectos de comprobacion y
reconocimiento de derechos pensionales, poseen valores secundarios de
caracter histonco Decreto 10 de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 981 de 1946 Ley 6 de 1945 | Ley 74 de 1945, Ley 21 de 1947
Resolucion Ejecutiva No 125 de 1938, Cumplido el tiempo de retencion
: establecido de B0 afios conservar en su soporte original (papel) y en medio
130481 |OHLISTADO GENERAL DE/CUOTAS PARTES 20 e i técnico con fines de consulta y preservacion, actividad de responsabilidad del
Grupo de Informacion Documental. Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando
los principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articulos 19, 21, 46 a 49 de |a Ley 594 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 1999. Realizar la transferencia
secundana al archivo histdrico
— m
CONVENCIONES
.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
= SUBSERIE DDCUMENTAL TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administratva
E= ELIMINACION 2 5 ABR. zuz‘ ;
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
5= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Infarmacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

s il
ooy e B4

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1393 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO ARCHIVO DE PRESTACIONES
CODIGO OFICINA : 130.1

;';_';:glgf. DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHG OBSERVACIONES
centaat. | ST| E MT s
130.1-39 | M [INFORMES
Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos: Cumplido el tiempo de retencion establecido
130.1-39.7 [T |INFORMES DE GESTION ® de 20 afios y teniendo en cuenta la peca produccidn documental, se
conservara la informacién como soporte histdrico de un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado. La conservacion se hara efectiva sobre
el soporte original (papel) Transferir al archivo I(ﬁﬂ?fﬁgo
\ ]
20 \
i
CONVENCIONES ( ﬁ
H- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES (
7= SUBSERIE DOCUMENTAL TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirgctora Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 ABR- 2”24
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA e
= SELECCION

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documantal




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
GRUPO RECONOCIMIENTO

CODIGO OFICINA : 130.2

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

MT

OBSERVACIONES

130.2-22

CORRESPONDENCIA

130.2-22.1

O

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacian realizados con
otras entidades, en desarrcllo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
ofras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte orginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacién instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una wvez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacién para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019,

130.2-22.2

O

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones |legadas a la entidad.
Cumpldo el tiempo de retencion establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministeric de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector. Una vez
identificada esta informacion, transferir al archive histérico la documentacion
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2018

130.2-33

HISTORIALES

130.2-33.1

O

HISTORIALES DE ASIGNACION DE RETIRO

80

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la enlidad.
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afos, y teniendo en cuenta
un minime de produccion documental para |la épocay se hace necesario dejar
una muesira. Conservar en su soporie original (papel) Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Transferir al Archivo
histérico y se enmarca con documentacion relacionada con Derechos
Humanos




130.2-33.2

O

HISTORIALES DE CUOTA PARTE PENSION

80

Documentacion donde se refleja el porcentaje del monto de pension con el
que la entidad debe cubrir el personal policial retirado. Goza de valor histérico
dado que contiene Iinformacion para efectos de comprobacion y
reconocimiento de derechos pensionales, posee valores secundarios con
caracter historico. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de
1938, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947
Cumplido el iempo de retencion establecido de 80 afios. Transferir al archivo

\historico la documentacion a conservar y se enmarca con documentacion

relacionada con Derechos Humanos Este procedimiento debe realizarse bajo
los parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en
concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019.

130.2-33.3

O

HISTORIALES DE PENSION POR JUBILACION

BO

Documentacion donde se refleja el porcentaje de pensién con el que la
entidad debe cubrir el personal policial jubilado. Goza de valor histérico dado
que contiene informacion para efectos de comprobacidn y reconocimiento de
derechos pensionales, posee valores secundarios con caracler historico.
Decreto 10 de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de 1938, Decreto 981 de
1946, Ley 6 de 1945 Ley 74 de 1945, Ley 21 de 1947. Cumplido el tiempo de
retencion establecido de 80 afios, conservar la documentacion, por lo que el
inventario documental solo presenta pocos expedientes y se hace necesario
dejar una muestra del como se eslablecian las cuotas partes de pension en
un periodo determinado y se enmarca con documentacion relacionada con
Derechos Humanos. Para hacer efectiva la disposicion final, transferir los
documentos al archivo historico

130.2-33.4

=]

HISTORIALES DE PENSION POST-MORTEN

80

Documentacién donde se refleja el reconocimiento y pago de la prestacién a
la gue pueden acceder los beneficiarios del personal retirado fallecido. Goza
de valor primaric dado que contiene informacion para efectos de
comprobacion y reconocimiento de derechos pensionales, posee valores
secundarios con caracter histdrico Decreto 10 de enero de 1896, Decreto
475 de marze de 1938, Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945, Ley 74 de 1945,
Ley 21 de 1947 Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 80 afos,
conservar la documentacion, por lo que el inventario documental solo
presenta pocos expedientes y se hace necesario dejar una muesira del como
se establecian las cuotas partes de pension en un periodo determinado y se
enmarca con documentacion relacionada con Derechos Humanos. Para hacer
efectiva la disposicion final, transferir los documentos al archivo historico

130.2-33.5

]

HISTORIALES DE REAJUSTE DE PENSION

B0

Documentacion donde se reflejan el estudio y andlisis de reajuste de pension,
come resultado de alguna inconformidad o nueva normativa. Goza de valor
primano dado que contiene informacion para efectos de comprobacion y
reconocimiento de derechos pensionales, posee valores secundarios con
caracter historico. Decreto 10 de enero de 1896, Decreto 475 de marzo de
1938; Decreto 981 de 1946, Ley 6 de 1945; Ley 74 de 1945; Ley 21 de 1947
Cumplido el tiempo de relencion establecido de B0 afios, conservar la
totalidad de la produccion por la baja seleccionar la documentacion, con el fin
de conservar todos los que hayan concluido con reajuste de dinero superior,
al percibido al momento de iniciar el proceso, con el fin de dejar evidencia de
las causales de aceptacion del mismo. Transferir al archivo histonco la
documentacion a conservar, mientras que la reslante se debe eliminar. Este
procedimienio debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descripliva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019,




20

130.2-39 | M |INFORMES
Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
130.2-39.7 |[1/INFORMES DE GESTION poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido

de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
original (papel), esto como parte de la memoria historica institucional Los
documentos para conservar seran transfendos rchive histonco

.:
=
CT=
E=
MT=
§=

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOGUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIC TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

e T
TC. EEYDA ANA RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrativa

!

e
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacidn Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SUBGRUPO DE ASIGNACIONES

CODIGO OFICINA : 130.2.1

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marza de 2003

TIEMRQ DE DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AL eon OBSERVACIONES
CENTRAL &1 E b
130.2.1-22 | @|CORRESPONDENCIA
Documentos correspondientes a los cruces de informacién realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entdades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios; conservar en su soporie original (papel) las
130.2.1-22.1 | L] |CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X comunicaciones cruzadas con las entidades adscrtas al Ministerio de

Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre Ia entidad vy las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros blecidos dentro de la
memaria descrptiva, en concordancia con lo reglarfentafio en el Acuerdo 004

de 2019 et

CONVENCIONES

SERIE DOCLUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDID. TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

TC.EYDA LlLIA&ﬁ RAMIREZFRULZ
Subdrectora Administrativa

b

L
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




i
ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SUBGRUPO CUQOTAS
CODIGO OFICINA : 130.2.2

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

_ ;éﬁ_r'::ggi DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHNG OBSERVACIONES
CENTRAL By 2 mr
130.2.2-22 CORRESPONDENCIA
Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
olras entdades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papgl) las
130.2.2-221 || |CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 x comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas nstituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros_gstablecidos dentro de la
memorna descriptiva, en concordancia con lo reglameftado en el Acuerdo 004
de 2019,
CONVENCIONES ‘ 4

E SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES

0= SUBSERIE DOCUMENTAL TC.EYDA L)LI.kNl RAMIREZ RUIZ

CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Administrativa

E= ELIMINACION 2 5 ABR. zw‘

MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA o

SELECCION

[ =
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupe de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11
del 16 de diciembre de 1993 al 26 de marzo de 2002

;; o
-

ENTIDAD PROUDUCTJURA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE SUSTITUCIONES

CODIGO OFICINA : 130.3

_ :::;:%;i DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PSS OBSERVACIONES
i cr £ MT s

130.3-22 | M|CORRESPONDENCIA

Documentos correspandientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacién enviada con
otras entidades del sector plblico Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte onginal (papel) las
CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar |a relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una wvez idenlificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacion Esle
procedimiento debe realizarse bajo los par&%ﬂabi&crdus dentro de la

130.3-221 |L

memoria descriptiva, en concordancia con lo redlamgntado en el Acuerdo 004
de 2019

CONVENCIONES

N - SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
1= SUBSERIE DOCUMENTAL TC.EYDA UL4Na RA%EZ rRuUX
CT= CONSERVACION TOTAL Subdirectora Admimistrativa
E= ELIMINACION 2 5 ABR. 202‘ ]
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA
[
s§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de informacian Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SUBGRUPO SUSTITUCIONES

CODIGO OFICINA : 130.3.1

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

_ ;ﬁ_’::glgi DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVG OBSERVACIONES
CENTRAL e £ b

130.3.1-22 | M|CORRESPONDENCIA
Documentos correspandientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de |a gestibn de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 anos, conservar en su soporte onginal (papel) las

130.3.1-22.1 | L1 |CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de

Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre 1a entidad y las
demas instituciones: del sector Una vez identificada esta informacion,
transfenr al archive histonco la documentacigh pXa su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los paranjetros pstablecidos dentro de la
memaoria descriptiva, en concordancia con lo feglamentado en el Acuerdo 004

"

(2]

T
E
MT=

S=

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

de 2018 m
W)

TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ

Subdirectora Administrativa

s
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
GRUPO LIQUIDACIONES Y NOMINA

CODIGO OFICINA : 130.4

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1992 al 25 de marzo de 2003

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

130.4-2

130.4-2.12

O

ACTAS DE REUNION

Documentos que relacion las conclusiones a las que se llegan tras finalizar
las. reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos, eliminar en su soporte original
(papel) por lo gue no apora informacion para la historia, ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos
dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019

130.4-22

130.4-221

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencién
eslablecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar |a relacién instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

130.4-22.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afos, conservar en su
soporte original {papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacién
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transfenr al archivo historico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memona descriptiva. en concordancia
con |o reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




130.4-39

INFORMES

130.4-39.7

O

INFORMES DE GESTION

20 X

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el iempo de retencion establecido
de 20 afos por ia baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel). esto como parte de la memornia historica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo historico

130.4-53

NOMINﬁ PENSIONADOS

130.4-53.1

1|NOMINA PENSIONADOS BOGOTA

80 X

Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente y
soportan el registro de informacion prestacional y pensional garantia de los
derechos laborales, pueden llegar a poseer valores secundarios con caracter|
histérico Cumplido el tiempo de retencién establecido de B0 afos, por la baja
existencia de documentos s& conserva en su soporte onginal (papel), esto
como parte de la memoria historica institucional. Los documentos para
conservar seran transferidos al archivo histérico

130.4-53.2

1 [NOMINA PENSIONADOS REGIONALES

80 %

Documentos testimoniales que evidencian el vinculo laboral existente y
soportan el registro de informacién prestacional y pensional garantia de los
derechos laborales, poseen valores secundarnios con caracter historico.
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 80 afios, por la baja existencia
de documentos se conserva en su soporte original (papel). estc como parte
de la memoria historica institucional. Los documentos para conservar seran
transfendos al archivo histarico

130.4-56

|NOVEDADES DE NOMINA DE PENSIONADOS

20 X

Documentos de caracter administrativo, soporte para la liquidacion de la
nomina donde se registran pagos adicionales esporadicos, por modificacion
de turnos, o desarrolio de otras actividades. Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 20 anos, se procedera a eliminar bajo los parametros
establecidos en el Articulo 25 Acuerdo 007 de 1994 "Reglamento General de
archivos Numeral 5. Acuerdo 6 de 1996, Acuerdo 46 de 2000 articulo 15.
Acuerdo 004 de 2013 Articulo 22 numerales 1 al 7. Paragrafo del Acuerdo 04
de 2019, teniendo en cuenta que agotan su valor pnmario y no desarrolla
valores secundarios, por tanto, no aporta valor historico a la entidad. Actividad
de responsabilidad del Grupo de Informacion y Documentacion Para hacer
efectiva la disposicion tener en cuenta el procedipie: sefialado en la
memaoria descriptiva —

cT=

MT=
S=

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDID TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 202

FECHA

(= L/
TC. EYDA LILIANA RA*EZ RUM

Subdirectora Administrativa

WEIM ROJAS GAMBA
Coardinadar Grupo de Informacién Documental







TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRQ:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 130.5

GRUPO CENTRO DE ATENCION

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

“RA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

CENTRAL oY

E MT

OBSERVACIONES

130.5-22 CORRESPONDENCIA

130.5-22.1 | |CORRESPONDENCIA ENVIADA

10 x

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrclio de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundanos como muestra de la informacion enviada con
olras enlidades del sector plblico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacién para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parapie establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con i reglarhentado en el Acuerdo 004
de 2018

—

CONVENCIONES
| = SERIE DOCUMENTAL
[ = SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
M7= MEDIO TECNOLOGICO
5= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR 202

FECHA

TC.EYDA L.ILI).NA RJ\MIR& RUIZ
Subdirectora Administrativa

:.} !
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documental




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11
del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBGRUPO CREDITOS
CODIGO OFICINA : 130.5.1

;é?é:glgi DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHNG OBSERVACIONES
CENTRAL cT E MT S
130.5.1-2 IIACTAS
Documentos que relacion las conclusiones a las que se liegan tras finalizar
las reuniones internas de trabajo. Poseen valores primarios, desde un
aspecto administrativo, no cuenta con valores secundarios. Cumplido el
i 0 ta 1 fios, elimi i
130.5.1-2.12| 1lacTAS DE REUNION 10 g tiempo de relencion es blecnc_lc de G”a 0s, eliminar en su soporte prignnal
(papel) por lo que no aporta informacion para la historia. ni la ciencia ni la
cultura. Este procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidas
|dentro de la memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el
Acuerdo 004 de 2019
130.5.1-13 | |COMPROBANTES CONTABLES
Documentos que presentan el soporte contable que respalda los
desembolsos e ingresos que tiene la entidad. Posee valores primarios desde
un aspecto economico y no adquiere tantos valores secundarios. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar en su soporte onginal
130.5.1-13.1 | (1| COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO 10 % (papel) por lo que no aporta informacion para la historia, ni la ciencia ni la

cultura, ademas porgue el contenido de la informacién termina consolidado el
Libro Mayor y de Balance de esta misma unidad administrativa Esle
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

130.5.1-22 | M |CORRESPONDENCIA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
130.5.1-22.1 | (] |CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas Instituciones del sector. Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histérico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memona descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019




130.5.1-22.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencién establecido de 10 afos. conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
Instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacién, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacion Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

130.5.1-39

INFORM

130.5.1-39.7 | [

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencién establecido
de 20 anos por la baja existencia de documentos se conserva en su soporte
onginal (papel], esto como parte de la memora histdrica institucional Los
documentos para conservar seran transferidos al archivo histérico.

130.5.1-62

PRESTAMOS

130.5.1-62.1

O

PLANILLAS DE PRESTAMOS

Documentos correspondientes al control sobre los préstamos realizados para
la época por la entidad, poseen valores primarios, por lo que, cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afos se procedera a eliminar, por lo
que la informacion solo se crea con un fin de control administrativo y no
adquiere valores para la historia. Para hacer efectiva la disposicion final, tener|
en cuenta el procedimiento resefiado en la memoria descriptiva de este
documento

130.5.1-62.2

O

PRESTAMOS DE VIVIENDA

20

Documentos soporte de las politicas de la época en los procesos de
aprobacion de los préstamos para vivienda y control del estado de pagos
Poseen valores secundarios con caracter historico
Cumplido el tempo de retencion establecido de 20 afos y teniendo en cuenta
su minimo de produccion documental para la época, conservar en su soporte
original (papel) y en medio técnico, actividad de responsabilidad del Grupo de
Informacion y Documentacion.  Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los
principios y procesos archivisticos, de conformidad con lo ordenado en los
articules 19, 21, 46 a 49 de la Ley 584 de 2000, en concordancia con los
articulos 5 a 13 Valor probatorio. Ley 527 de 19989 Transferir al archivo
histarico.




Documentos correspondientes a las solicitudes de préstamo de acuerdo con
la modalidad, con sus respectivos soportes. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, realizar un proceso de eliminacion, en el entendido

130.5.1-62.4 | []|SOLICITUDES DE PRESTAMOS 10 X que la Informacion solo presenta un tramite administrativo que no adquiere
valores secundanos. Para hacer efectiva la dis; n final, tener en cuenta
el procedimiento establecido dentro de |2 oria descripliva de este
documento
CONVENCIONES
.- SERIE DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLES
O= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL uz Subdirectora Administrativa
E= ELIMINACION 2 5 m- z ‘ \ ;
MT= MEDIO TECNOLOGICO FECHA . pL
S§= SELECCION WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinader Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO OFICINA : 130.5.2

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SUBGRUPO CARNETIZACION

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E M7

OBSERVACIONES

130.5.2-10

CARNETIZACION PENSIONADOS

Documentacion correspondiente a la solicitud realizada por las Dependencias
interesadas, con ocasion de la vinculacion de los pensionados vinculados a la
entidad y los listados de control de la expedicion de los mismos. Cumplido el
tiempo de retencion establecido de 10 afios, eliminar la documentacion por lo
gue su contenido solo presenta un control administrativo realizado sobre el
personal que no adguiere valores secundanos. Para hacer efectiva la
disposicion final, lener en cuenta el procedimiento presentado en la memoria
descriptiva para tal fin

1305.2-22 |

CORRESPONDENCIA

130.5.2-22.1 ||

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades. en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la iformacion enviada con
ofras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afos, conservar en su soporte onginal (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instiluciones del sector, Una wvez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacion para su conservacién. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

130.5.2-22.2([]

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 anos, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Ministerio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacién
instaurada entre |a entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo historico la documentacién
para su conservacion. Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019




130.5.2-39

INFORMES

130.5.2-39.7 | [J

INFORMES DE GESTION

20 x

Decumentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos Cumplido el tiempo de retencién establecido
de 20 anos y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporie histonco de un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado. La conservacién se hara efectiva sobre
el soporte original (papel). Transferir al archivo histarico

130.5.2-49

LISTADOS DE PENSIONADOS

20

Documentos de control, registro de los policias pensionados que siguen
vinculados en la institucionalidad a través de CASUR. beneficiarios del
personal una vez el personal activo ya no puede recibir la pension. No posee
valores secundarios, en el entendido que solo es un instrumento de control,
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, y por ser informacién
netamente administrativa, se deben eliminar lo mentos siguiendo el
procedimiento eslahlemd;gg_lgﬁn:emona desgfiptiva.

.:
0
CT=
E=
MT=
5=

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

)

LILIANA MMIR%LHZ
Subdirectora Administrativa

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coerdinador Grupo de Informacién Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SUBGRUPO BIENESTAR
CODIGO OFICINA : 130.5.3

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MT

OBSERVACIONES

130.5.3-22 |W

CORRESPONDENCIA

130.5.3-22.1 |

CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarnios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico. Cumplido el tiempo de retencién
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre |2 entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo historico la documentacién para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

130.5.3-22.2 |

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

Documentos correspondientes a las comunicaciones llegadas a la entidad
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 10 afios, conservar en su
soporte original (papel) las comunicaciones cruzadas con las entidades
adscritas al Mimisterio de Defensa, con el fin de evidenciar la relacion
instaurada entre la entidad y las demas instituciones del sector Una vez
identificada esta informacion, transferir al archivo histérico la documentacion
para su conservacién Este procedimiento debe realizarse bajo los
parametros establecidos dentro de la memoria descriptiva, en concordancia
con lo reglamentado en el Acuerdo 004 de 2019,

130.5.3-39 |W

INFORMES

130.5.3-39.7 | (]

INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientss a las comunicaciones llegadas a la entidad.
Cumplido el tiempo de retencidn establecido de 10 afios, y teniendo en cuenta
un minimo de produccion documental para la épocay se hace necesario dejar
una muestra Conservar en su soporte onginal (papel) Esta actividad es
responsabilidad del Grupo de Informacion Documental. Transferir al Archivo
Histarico

130.5.3-65 |M

PROGRAMAS




130.5.3-65.4 | [ [PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL

20

Documentos que contienen informacién referente a la planeacion de las
actividades para el bienestar del personal de la entidad sus beneficiarios y
afiliados, poseen valores secundarios con caracter cultural e hislorico
Cumplido el tiempo de retencion establecido de 20 afios, conservar en su
soporie onginal (papel) y en medio técnico con fines de consulta y
preservacion.  Procedimiento que debe realizarse bajo los parametros
establecidos para el uso de nuevas tecnologias, observando los principios y
procesos archivisticas, de conformidad ordenado en los articulos 19,
21, 46 a 49 de la Ley 594 de 2000, en cgncordancia con los articulos 5 a 13
Valor probatorio. Ley 527 de 1999 Redlizar la transferencia secundaria al
Archivo Histérico. |

CONVENCIONES

u- SERIE DOCUMENTAL

= SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

MT= MEDIO TECNOLOGICO
S= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

1. EYDWLILIANA RAMREZ RUIZ

Subdirectora Administrativa

)

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
SUBGRUPO NOTIFICACION E INFORMACION

CODIGO OFICINA : 130.5.4

PERIODO 11

del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

CENTRAL &t

E

MmT

OBSERVACIONES

130.5.4-22

M |CORRESPONDENCIA

130.5.4-221

[1|CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
ofras entidades, en desarrollo de la gestién de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entdades del sector publico Cumplido el tiempe de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del sector Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histérico la documentacion para su conservacion Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

130.5.4-39

M |INFORMES

130.5.4-39.7

] |INFORMES DE GESTION

20 x

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestién o
el resumen de las actividades realizadas por esla Dependencia, los cuales
paseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencidn establecido
de 20 anos y temendo en cuenta la poca produccidn documental, se
conservara la informacion como soporte histdrico de un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado. La conserv e hara efectiva sobre
el soporte original (papel) Transtenr al archivo hi bnco

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDID TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

25 ABR. 2024

FECHA

A _\/

TC. EYDA LILIANA RAMIREZ n(

Subdirectora Administrativa
5 é/
o L
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de informacion Documental




ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11
del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE NOTIFICACION
CcODIGO OFICINA : 130.6

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E MT

OBSERVACIONES

130.6-22

CORRESPONDENCIA

130.6-22.1

||CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacidén enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
eslablecido de 10 afios, conservar en su soporte original (papel} las
comunicaciones cruzadas con las entidades adscritas al Ministerio de
Defensa, con el fin de evidenciar ia relacion instaurada entre la entidad y las
demas instituciones del seclor Una vez identificada esta informacion,
transferir al archivo histarico la documentacion para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros establecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglamentado en el Acuerdo 004
de 2019

130.6-39

INFORMES

130.6-39.7

_1|INFORMES DE GESTION

20

Documentos correspondientes a los informes donde se presenta la gestion o
el resumen de las actividades realizadas por esta Dependencia, los cuales
poseen valores administrativos. Cumplido el tiempo de retencion establecido
de 20 anos y teniendo en cuenta la poca produccion documental, se
conservara la informacion como soporte histérico de un ejemplo de la gestion
realizada en un periodo determinado La col acion se hara efectiva sobre
el soporte original (papel) Transterr al archiyo higtonco

CONVENCIONES

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MEDIO TECNOLOGICO
SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

L
TC.EYDA UEANA RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrabiva

A
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA

Coordinador Grupo de Informacion Documeantal




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 11
del 16 de diciembre de 1993 al 25 de marzo de 2003

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO ATENCION DE DEMANDAS
CODIGO OFICINA : 130.7

coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

MmT

OBSERVACIONES

130.7-17 | M |[CONSECUTIVOS DE CORRESPONDENCIA

PLANILLAS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA

130.7-17.2 ||

Documentos refacionados con el control de la documentacion de ingreso,
salida e interna de la entidad para la época. Cumplido el tiempo de retencién
eslablecido de 10 afos, realizar un proceso de eliminacion, por lo que la
informacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su
conservacion. Adicionalmente, esta documentacién se lleva con un fin de
control adminsitrativo. Para hacer efectiva la disposicion final, tener en cuenta
el procedimiento establecido para tal fin, presentado en la memona
descriptiva de este documento

130.7-22 | M [CORRESPONDENCIA

130.7-22.1 |[1|CORRESPONDENCIA ENVIADA

Documentos correspondientes a los cruces de informacion realizados con
otras entidades, en desarrollo de la gestion de esta dependencia, puede
poseer valores secundarios como muestra de la informacion enviada con
otras entidades del sector publico Cumplido el tiempo de retencion
establecido de 10 afios, conservar en su soporle original (papel) las
comunicaciones cruzadas con las enfidades adscritas al Mimisterio de
Defensa, con el fin de evidenciar la relacion instaurada entre |a entidad y las
demas instiluciones del sector Una vez identficada esta informacion,
transferir al archivo histérico la documentacién para su conservacion. Este
procedimiento debe realizarse bajo los parametros €shaplecidos dentro de la
memoria descriptiva, en concordancia con lo reglaghentago en el Acuerdo 004
de 20189

CONVENCIONES

| | SERIE DOCUMENTAL
= SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
= ELIMINACION
MT= MEDIO TECNOLOGICO
S= SELECCION

FIRMA RESPONSABLES

FECHA

25 ABR. 2024

TC. EYDA LILIANA RAMIREZ RUIZ
Subdirectora Administrativa *

—
WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA
Coordinador Grupo de Informacién Documental




